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Tajemnik Méstského ufadu Roztoky
vyhlasuje podle zakona ¢. 312/2002 Sb. vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista

udetni

Kvalifikacni predpoklady:

e minimalné uplné stfedni vzdélani ekonomického sméru

» komplexni znalost a praxe podvojného Gcetnictvi véetné uctovani DPH

e znalost problematiky DPH (iétovani, kontrolni hlaSeni, sestaveni mési¢nich vykazi)

e zpracovéni ugetnich zavérek a vykazi dle zakona o Ucetnictvi (Fin 2-12, rozvaha, vykaz ziski
a ztrat, ptilohy) a odevzdani do CSUIS
uctovani o poskytnutych dotacich

e provadéni dokladovych inventur

e Ucast pfi pfezkumu hospodafeni obce
e zpracovani statistickych vykazi

e znalost zdkona o uCetnictvi

e znalost rozpoctové skladby vyhodou

Dalsi pozadavky stanovené MU Roztoky:
e orientace v pravnich pfedpisech v oblasti ekonomickeé a dafiové spravy, znalost u€etnictvi
a rozpoc¢tovani vefejné spravy, v evidenci majetku a znalost mzdové problematiky
e praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou,
e zkouska zvlastni odborné zptlisobilosti v oboru vitina
e znalost prace na PC
e fidicsky prikaz sk. B
e uméni jednat s lidmi (dobré komunikaéni schopnosti)
e ochota dale se vzdélavat, ¢asova flexibilita, odolnost vuci stresu

Zajemce musi podat pisemnou p¥ihlaSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

a) jméno, piijmeni a titul zajemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

¢) statni prislusnost zdjemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

¢) ¢islo obéanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
f) datum a podpis zdjemce

(Vzor pfihlasky je na www.roztoky.cz/nabidky-prace-mu)

K prihla3ce je nutno pFipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki téz obdobny
doklad osvédéujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezithonnost éestnym prohlaSenim,

c) ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Misto vykonu prace: Méstsky aiad Roztoky

Platové zaFazeni: platova tfida 9 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

Nastup: od 1. 8. 2021 nebo dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Piihlasky musi byt doru¢eny do podatelny MU Roztoky nebo na adresu MU Roztoky, Nam. 5. kvétna
2, 252 63 Roztoky nejpozdéji do 12:00 hodin dne 28. éervna 2021, a to v zalepené obalce oznacené
VR — hlavni G¢etni - NEOTVIRAT*.

Uchazeéi, ktefi splni podminky vybérového Fizeni, budou pozvani k osobnimu pohovoru. Vyhlasovatel
si vyhrazuje pravo nevybrat zidného z uchazecti nebo vybeérové fizeni zrusit bez uvedeni divodu.
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