(v

Mésto Roztoky
Méstsky trad Roztoky
Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky

Starosta mésta Roztoky vyhlasuje
7 4 r wr r
vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista

vedouci uradu (tajemnik méstského uradu)

Podminky vybérového Fizeni:

Misto vykonu prace: mésto Roztoky

Zakonné predpoklady (dle zakona &. 312/2002 Sb.) pro vykon funkce:

Urednikem se mize stdt Jyzickd osoba, kterd je statnim obcanem CR, popr. Jvzicka osoba,
kterd je cizim stdatnim obéanem a md v C'R trvaly pobyt, dosdhla véku 18 let, Je zpisobila
k pravnim iikoniim, bezithonnd, ovlddd Jednaci jazyk a spliuje dalsi predpoklady pro vykon
spravnich c¢innosti.

Vedoucim uradu se mize stit fyzickd osoba, kterda spliwje predchozi predpokilady a ma
nejméné tiiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) p¥i vykonu spravnich cinnosti v pracovnim pomeéru k vizemnimu samospravnému celku nebo
PFivykonu stdtni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke stdtu,

¢) ve funkci clena zastupitelstva vizemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vkon této funkce.

Délka této praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné predchdazejicich jmenovaini
do funkce.

Dal3i pozadavky stanovené MU pro uchazede:

e VS vzdélani (préavni, ptip. ekonomické zamefeni vyhodou).

® Znalost zakona o obcich, o ufednicich, spravniho fadu, komplexni orientace
v personalistice a pracovnépravnich vztazich.

® Praxe v oblasti personalistiky a znalost pfedpisti v oblasti rozpoétového uéetnictvi
a financovani vyhodou.

* Aktivni znalost prace na PC.

e Komunikativnost, samostatnost v rozhodovani, organizaéni a fidici schopnosti,
odolnost vii¢i stresu.

Pisemna prihliska k vibérovému Fizeni musi obsahovat:
Jméno, piijmeni a titul uchazete, datum a misto narozeni uchazece, statni prislusnost
uchazeCe, misto trvalého pobytu, &islo ob¢anského prikazu (nebo &islo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), nazev pfislusné funkce, o kterou se uchazed uchazi,
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datum a podpis uchazete. Vzor piihlasky je k dispozici na strankach mésta www.roztoky.cz,
v sekci Méstsky ufad, nabidka prace.

K prihli3ce se pripoji tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnim zaméstnani a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti, vypis z evidence Rejstiiku tresti, ne starsi
ne7 3 mésice (u cizich statnich piislusnikii téz obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost
vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se
bezithonnost &estnym prohlasenim), ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
estné prohlaseni a osvédéeni podle zdkona 451/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpisi
a Cestné prohlaseni o splnéni pfedpokladd pro jmenovani vedouciho ufadu podle § 5 zakona
&. 312/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisi.

Platové zarazeni:
Do platové tfidy 11, ktera podle § 123 odst. 2 zakona ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni,
odpovida vykonavanému druhu prace (platovy stupen dle délky zapocitatelné praxe).

Lhiita a zpusob podani prihlaSky:

Piihlasky musi byt doruceny do podatelny MU nebo na uvedenou adresu nejpozdéji do
4. ledna 2012 do 12:00.

Zpusob podani pFihlasky:

V obalce oznacené ., VR — vedouci Gfadu (tajemnik MU) — neotvirat®™.
e Osobné v podatelné MU Roztoky.
e Pisemné na adresu: Méstsky ufad Roztoky, Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu zrusit a pravo
rozhodnout o tom, Ze z pfihlasenych uchaze¢ (spliujicich podminky vybérového fizeni)
nebude do funkce vedouciho tfadu nikdo jmenovan.
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Jan Jako , '
starosta/mésta Roztoky & &/
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