Mésto Roztoky

VYZVA K PODANI NABIDKY A ZADAVACI
DOKUMENTACE

k zakazce malého rozsahu dle § 18, odst. 5 zdkona o vefejnych zakazkach &. 137/2006 Sb. v platném
znéni (dale jen zékon)

na dodavku sluzeb

,,VY’BER DODAVATELE GRAFICKYCH SLUZEB
V RAMCI PREDTISKOVE PRIPRAVY A VYROBY
MESTSKEHO CASOPISU ODRAZ

Cervenec 2012
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Clanek 1
Zakladni pojmy

Pokud se dale v textu této zadavaci dokumentace uvadi:

»Zzadavatel ©, jednd se o subjekt definovany v ¢lanku 2,

.objednatel”, jednd se o oznaleni vefejného zadavatele v obchodnich podminkach,
»zakon®, jedna se o zdkon ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni zmén a
doplrika,

wdodavatel”, jednd se o fyzickou nebo pravnickou osobou, kterd se zabyva pln&nim
piedmétu této vefejné zakazky, pokud mé sidlo, misto podnikéni & misto trvalého pobytu
na tzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatei pokud ma sidlo mimo tzem{ CR,
»subdodavatel®, jednd se o osobu, pomoci které ma dodavatel plnit uréitou ¢dst vefejné
zakazky nebo kterd ma poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakazky uréité véci &
préva,

wuchazet”, jedna se o dodavatele, ktery podal nabidku ve vybérovém Fizeni,

»zhotovitel®, jednd se o oznadeni dodavatele v obchodnich podminkach,

»zadavaci podminky”, jedna se o veskeré poZadavky zadavatele uvedené v ozndmeni &i
vyzvé o zahdjeni zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci nebo jinych dokumentech
obsahujicich vymezeni pfedmétu vetfejné zakazky nebo podminek jeho plnéni,

»Zadavaci dokumentace”, jedné se o soubor dokumentd, Gdajb, poZadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky,

»zadani®, jednd se o zdvazny postup zadavatele podle zakona v zadavacim Fizeni, jehoz
uCelem je zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruleni
zadavaciho Hzeni,

~ Clanek 2
Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele: Meésto Roztoky
Adresa: Mé&stsky ufad Roztoky, Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky
IC: 002 41 610
DIC: CZ00241610
Opravnéna osoba zadavatele: Jan Jakob, starosta
Kontaktni osoba zadavatele: Ing. Ivan Goll, referent vybérovych fizeni odboru,

Spravy a rozvoje mésta a Zivotniho prostfedi
Tel. / fax: 220 400 236 / 220 400 233
E-mail: goll@roztoky.cz

¢lanek 3

Vymezeni piredmétu vefejné zakazky — technicka specifikace
SluZzby v oblasti grafického designu — CPV kod — 79822500-7

Predmétem zakazky je uzavieni smlouvy o poskytovani grafickych sluzeb v ramei
piedtiskové piipravy méstského casopisu Odraz. Smlouva bude uzaviena na dobu urditou — t¥
let. Vécna néplii pozadovanych sluzeb je nasledujici:

a) Graficka Gprava Casopisu (32 — 36 stran), celkové vytvarné fefeni a rozvrZeni stranek

(zrcadlo) podle navrhu redakéni rady a odpovédného redaktora.
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g)
h)

Zalomeni sazby z rukopist dodanych ve formatu ,,docx* tajemnici redakéni rady, ktera
je u sebe soustied’uje.

Zaformatovani obrazovych ilustraci — kreseb a fotografii

MozZnost skenovani fotografii, které nebudou poskytnuty v digitilni podobé -
v piijatelném rozliSeni (300 dpi). Jedna se o cca S ks/¢islo.

Dil¢i dpravy dodanych fotografif (nikoliv detailni retug), Opravy kontrastu, tonality a
barevnosti.

Zapracovani korektur, véetné jazykové.

Zpracovani jednoduchych textovych inzeratf.

Soucinnost s odpoveédnym redaktorem a pFedsedou redakéni rady.

Méstsky Casopis Odraz je mésinik, rodné vychézi 11 &isel, ztoho jedno dvojéislo v
obdobi Cervenec — srpen.

Z hlediska nutnych dodacich lhit je pozadovano:

a)
b)

c)

PfedloZeni nahledu ¢isla odpovédnému redaktorovi pro prvni korekturu do t¥i dnt od
obdrZeni podkladii k &islu

PredloZeni ndhledu ¢isla pro druhou korekturu, vletn& korektury jazykové, do 24
hodin od obdrzeni pfipominek, ndvrhi Uprav, zmén, ¢ doplikd od odpovédného
redaktora.

Do 24 hodin po obdrZeni podkladd z druhé korektury zpracovat podklady pro tiskarnu.
Tyto podklady musi tiskarna obdrzet nejpozdéji 3 pracovni dny pied distribuci &isla.

¢lanek 4
Misto a doba pinéni pFedmétu vefejné zakazky

Mistem plnéni zakdzky jsou sidlo zadavatele, sidlo dodavatele, misto plisobeni
zainteresovanych ¢lend redakéni rady ¢asopisu.

Cas plnéni predmétu zakazky je periodicky, jedenkrat mési¢ng, ve Thitich dle ¢lanku
3 této dokumentace, podinaje zatim 2012.

¢lanek 5

Limitni cena zakazky

Jednd se o zakdzku malého rozsahu s limitni cenou 330 000,- K& bez DPH. Jedna se o
souhrnnou cenu sluZeb poskytnutych po dobu platnosti smlouvy o poskytovani grafickych
sluzeb ve smyslu ¢l. 3 této dokumentace. Cena tedy zahrnuje poskytovéani pozadovanych
sluZzeb po dobu 3 let s pfedpokladanym vydanim 33 &isel Sasopisu. Nabidkova cena nesmi
tuto limitni cenu piekrodit. Nabidkova cena je cenou celkovou a kone¢nou. Podminky, za
kterych mitZe byt pii plnéni zakazky nabidkové cena piekrolena, musi byt taxativné uvedeny
v navrhu smlouvy o poskytovéni sluZeb. Prekrodeni nabidkové ceny musi byt vzdy vazano na
souhlas zadavatele po pifedchozim projedndni.

¢lanek 6
Piedepsané podminky financovdni a platebni podminky

Platba bankovnim pfevodem na zakladé dodavatelské faktury, splatnost faktury 21 dni
od dorudeni zadavateli
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1)
2)
3)

Fakturace bude provedena za jednotliva &isla Casopisu, po prokazatelném spinéni
mésiéniho, dil¢iho plnéni pfedmétu zakazky.

Clanek 7

Harmonogram priabéhu vybérového Fizeni

VyhldSeni vybérového fzeni ... 17.7.2012
Lhiita pro podani nabidek ... 1. 8.2012 do 13:00 hod.
Podepsani realiza¢ni smlouvy ...l do 30 dnt od vyhlaeni vysledk soutéZe

Pokud v pritb¢hu vybérového fzeni dojde ke zpozdéni oproti jeho harmonogramu z didvodi
nelezicich na stran€ zadavatele, posunuji se o toto zpoZdéni pfiméfené veskeré navazné
terminy. Délka zaddvaci lhiity je stanovena na 40 dni.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

¢lanek 8
Zavazné pozadavky na obsah nabidky

Kompletné vyplnény kryct list nabidky (pfiloha &. 1)

Doklady o splnéni kvalifikace dle ¢l. 9 této dokumentace

Nabidkova cena, zpracovana dle poZzadavki ¢lanku €. 10 této dokumentace

Struény popis krokil grafika v rdmei poZzadované soucinnosti s redakéni radou a tiskdrnou,
vCetné lhilt k tomu potiebnych. Zavaznou soutasti bude uvedeni poétu dni potiebnych pro
piedani jednotlivych podkladd pro korektury a vyrobu ve smyslu odst. 3, bodi a) - ¢)
¢lanku 3 této dokumentace.

1 exempléf periodika obdobného obsahu, rozsahu a kvalitativnich vlastnosti jako méstsky
¢asopis Odraz. Vytisky Odrazu jsou k dispozici ve formatu pdf na adrese

http://www .roztoky.cz/odraz . Vzorem jsou vytisky z roku 2012.

Navrh smlouvy o poskytovani sluZeb podepsany opravnénou osobou

¢lanek 9
Kvalifikace uchazeée

1) Zékladni kvalifikaéni pfedpoklady
UchazeC o zakazku prokéZe splnéni zdkladnich kvalifikaénich pfedpokladd dle § 53, odst.

I, pism. a) az k) pledlozenim d&estného prohlaseni dle prilohy ¢. 2 podepsaného
opravnénou osobou.

2} Profesni kvalifikacni pfedpoklady

Uchaze¢ prokéze tyto kvalifikadni predpoklady piedloZzenim prosté kopie vypisu
z obchodniho rejstitku nebo jiné podobné evidence. Dale piredloZenim prosté kopie
dokladu osvéd¢ujiciho odbornou zpiisobilost uchazele s ohledem na charakter vefejné
zakazky. Kupf. ptedloZenim Zivnostenského opravnéni pro predmét &innosti, & jiného
relevantniho dokladu podle zviastnich predpist.

3} Kvalifikace dle § 50, odst, 1, pism. ¢)

Splni uchazeé predloZenim Eestného prohlaseni podepsaného opravnénou osobou, v ném?
potvrdi, Ze je ekonomicky a finan¢ng zplisobily splnit tuto vefejnou zakazku. Zejména, Ze
Jje schopen financovéni plnéni vefejné zakézky aZ do jejiho piného zaplaceni zadavatelem
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a Ze Je schopen finanné pokryt v plné vysi piipadné pozadavky zadavatele nebo tieti
strany na Uhradu $kod jim €innosti uchazeée zplisobenych.

4) Technické kvalifika¢ni poZadavky

Spini uchazel piedloZenim seznamu zakizek podobného rozsahu a piedmétu plnéni
(poskytovani grafickych sluzeb pfi piedtiskové piipravé ¢asopisu), realizovanych
v poslednich 3 letech suvedenim ndzvu periodika, obdobim realizace, finanénim
objemem poskytovanych sluZeb a zadavatelem. U zadavatele bude uveden kontakt, na
némz bude mozno referenci ovéfit. Minimalni Uroveii splnéni kvalifikace — 1 akee,
s celkovym finanénim objemem minimalné 100 000,- K& s DPH.

¢lanek 10
PoZzadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel (uchazed) je povinen stanovit nabidkovou cenu vztazenou k poskytnuti sluzeb
pii pfipravé jednoho ¢isla ¢asopisu, vyjadfenou &astkou v ¢eskych korunach v ¢lenéni
s DPH, samostatné DPH a bez DPH. Tyto Udaje zanese uchaze¢ i do kryciho listu
nabidky

Sldnek 11
Harmonogram plnéni zakazky

Uchazed predloZi harmonogram postupu praci v souladu s poZadavky na obsah nabidky
(Clanek 8, bod 4) této ZD).

¢lanek 12
Obsah navrhu smlouvy

Navrh smlouvy o dilo bude kromé b&Znych zédkonnych ustanoveni obsahovat:

L.

4.

Specifikaci pfedmétu plnéni zakazky s odvolani na zévaznost zadavacich podminek a
podminek obsaZenych v nabidce uchazete. Zadavaci dokumentace a nabidka uchazede
budou piilohou smlouvy.

Harmonogram pinéni pfedmétu zakazky, postup pieddvani dila, zaruéni a reklamadni
podminky, sankéni ustanoveni pfi neplnéni smluvnich podminek, zadvadach, prodlevach.
Do navrhu smlouvy budou dodavatelem (uchazedem) zapracovany veskeré pozadavky
uvedené v této zaddvaci dokumentaci nebo jinych dokumentech obsahujicich vymezeni
predmétu vefejné zakazky, které jsou pro dodavatele (uchazete) zavazné a dodavatel
(uchaze€) neni opradvnén je ménit, pokud neni v této zadavaci dokumentaci uvedeno
jinak.

Obchodni, fakturaéni a dodaci podminky, podminky preddvani dila, reklamaéni
podminky a s tim souvisejici sank&ni ustanoveni.

Cenova ustanoveni ve smyslu ¢lanku 10 zaddvaci dokumentace

Udaje uvedené v navrhu smlouvy se nesmi li§it od 0dajli uvedenych v jiné Casti nabidky
dodavatele (uchazede). V piipadé rozport je pak vzdy rozhodujict pisemny navrh smiouvy.
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flanek 13
Podani nabidky

1. Dodavatel (uchazet) mliZze podat pouze jednu nabidku.

2. Nabidky se poddvaji pisemné v jednom origindle s uplnou elektronickou kopii na
pfiloZeném CD ve formatu pdf. Lhiitu pro dorugeni nabidek stanovuje zadavatel do 1. 8.
2012 do 13" hod., Nabidky lze zaslat poStou nebo dorudit osobné na podatelnu
Meéstského tiadu Roztoky, Nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky.

3. Nabidka v listinné podobé musi byt podana v fadné uzaviené obalce s uvedenim nézvu
uchazede, adresou a elektronickou adresou, na niZ je moZné zaslat ozndmeni podle ust. §
71 odst. 6 zékona. Dale musi byt obdlka oznadena napisem: NEOTVIRAT - VZ
wgrafické sluzby pfi pripravé Odrazu®

4. Nabidka uchazede nesmi obsahovat piepisy ncbo opravy, které by mohly uvést
zadavatele v omyl. Nabidka uchazefe musi byt svazdina v jediném svazku zplsobem
znemoZiujicim manipulaci s jednotlivymi listy.

5. Zadavatel bude evidovat podané nabidky s uvedenim pofadového &isla podle data a ¢asu
jejich dorudeni.

6.  Ostatni néleZitosti tykajici se podéani nabidek jsou upraveny v ust. § 69 zakona.

¢lanek 14
Variantni FeSeni

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

¢lanek 15
Dodateéné informace k zadavacim podminkam

1. Dodavatel je opravnén po vefejném zadavateli poZadovat pisemné dodatedné informace
(déle v textu ,,pisemny dotaz*) k zadavacim podminkdm. Dotazy 1ze zasilat e-mailem na
adresu goll@roztoky.cz, a mu@roztoky.cz popf. poStou na adresu zadavatele, k rukdm
kontaktni osoby. Dotazy budou zodpovézeny do nasledujicich dvou pracovnich dni.
Dotazy a odpovédi budou zdroveni zvefejnény na profilu  zadavatele
(www.roztoky.cz/verejne-zakazky).

2. Zadavatel miZze poskytnout dodavateliim dodate¢né informace k zadavacim podminkam
1 bez ptedchozi Zadosti.

¢lanek 16
Otevirani obalek s nabidkami

1. Otevirani obalek snabi@kami se uskute¢ni na adrese zadavatele 1. 8. 2012 ve 13:00
hodin v zasedaci sini MU Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky. Pfipadna zména
terminu bude viem uchazettim véas sdélena.

2. Otevirdni obédlek se maji pravo u0castnit uchazedi (vidy jeden zastupce jednoho
uchazeCe), ktefi spini podminky uvedené v ust. § 71 odst. 7 zékona.

3. Hodnotici komise jmenovana zadavatelem bude otevirat obalky postupné podle
pofadového ¢isla a bude kontrolovat za G¢asti zastupci uchazedi zda:
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¢ jenabidka zpracovana v pozadovaném jazyku,

* je navrh smlouvy podepséan osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede,

Po provedeni kontroly uplnosti kazdé nabidky sdéli hodnotici komise pfitomnym
uchazefim identifikaéni Gdaje uchazele, nabidkovou cenu a informaci o tom, zda
nabidka spliuje pozadavky podle pfedchoziho odstavce. Nasledng komise nabidky vréati
zadavateli k vécnému posouzeni dle niZze uvedenych vybérovych kritérii.

¢lanek 17
Doruéovani

Veskerd oznameni tykajici se pfedmétného zaddvaciho Fzeni (napi. pisemné dotazy
k obsahu zadavaci dokumentace, zdbvodnéni mimofddné nizké nabidkové ceny ad.),
smlouvy a dokumenty se smlouvou souvisejici budou zasilany na adresu zadavatele
uvedené v ¢l 1 této zaddvaci dokumentace nebo na elektronickou adresu uvedenou
v krycim listu nabidky.

Dodavatel (uchazel) je povinen zajistit pfijem postovnich zésilek dorudovanych na jejich
adresy (sidlo, misto podnikani). Za dorudeni zasilky se budou povazovat také piipady,
kdy posta zéasilku vrati, nebot’ se adresat nezdrZoval na uvedené adrese nebo odmitl
zasilku z jakéhokoliv divodu pfevzit. Dnem dorudeni bude v takovém pfipadé ozndmeni
posty odesilateli o nelispé$ném dorudeni zasilky.

V pfipad€ jakychkoliv zmén dorudovaci adresy (i elektronické) jsou zadavatel i
dodavate] (uchazet) povinni toto pisemné oznamit druhé smluvni strang.

¢lanek 18
Kritéria pro hodnoceni nabidek

Hlavnim hodnoticim kritériem pro vybér zhotovitele je cena za sluzby poskytnuté
v ramci piipravy jednoho ¢&isla ¢asopisu v&, DPH. Vaha kritéria 55%.

Druhym kritériem je posouzeni Grovng grafického rozvrzeni a zpracovani predloZeného
vzorku obdobného periodika ve smyslu ¢1. 8, bodu 5). Vaha kritéria 40%
Tretim kritériem je ¢as ve dnech, ktery uchaze¢ potiebuje k poskytnuti veskerych

poZadovanych sluZeb (dle ¢l. 3 této dokumentace) v ramci piipravy jednoho &isla
casopisu. Vaha kritéria 5%.

Kritéria 1. a 3. budou aritmeticky vyhodnocovana dle nasledujiciho vzorce:

nejniz¥i nabizend hodnota

Bodovy zisk = ((-----msmssmm o ) x 100) x vaha kritéria

aktualné hodnocend hodnota

Kritérium ¢. 2 bude vyhodnocovano multikriterialnim systémem subjektivaiho bodového
hodnoceni kazdym z piftomnych hodnotiteld. Nejleps$i nabidka obdrzi 100 bodf, nabidka
kvalitativné nepfijatelnd obdrzi 0 bodl. Vysledny bodovy zisk za kritérium je aritmetickym
primérem bodovych ziskl, pfid€lenym jednotlivymi hodnotiteli, vynasobenym véhou
kritéria.
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¢lanek 19
Dalsi informace k zadavacimu Fizeni

1. Nabidky budou predloZzeny v Ceském jazyce.

2. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadani vefejné zakazky zrusit z divodi uvedenych v ust.
§ 84 odst. 2 pism. d) a ¢) zdkona.

3. Dodavatel (uchaze€) nema pravo na nahradu nakladii spojenych s G¢asti v zadavacim
fizeni. Nabidky se uchazetim nevraceji a zistdvaji u zadavatele jako souclast
dokumentace o zadani veiejné zakéazky.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo ménit podminky tohoto zadavaciho fizeni. Pokud tohoto
préva vyuzije, bude postupovat v piipadé zmén podminek zadavaciho fizeni v souladu se
zakonem.

¢lanek 20
Piilohy

1) Kryeci list nabidky

2) Cestné prohlaeni o splnéni zdkladnich kvalifikaénich pozadavki

M¢ésto Roztoky
nam. 5. kvéina 2
252 63 ROZTOKY

V Roztokach 16. 7. 2012
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