Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim ve znéni pozdéj$ich zmén a dopliikl

Jak podat Zadost o informaci?

Kazda fyzicka i pravnicka osoba miZe Zadat o informaci Ustné nebo pisemné, faxem
nebo elektronickou postou. Dotaz musi byt jasné formulovan, aby bylo zcela ziejmé,
jaka informace je poZadovana. Zadost pfevezme podatelna Méstského ufadu v
Roztokach (pfizemi budovy, kancelaf Eislo 1, telefon: 220400211, fax: 220400233, e-

mail: mu@roztoky.cz.

Co miizete Zadat? A co se nedozvite?

Obce jsou povinny poskytnout vSechny informace vztahujici se k jejich samostatne |
pfenesené plsobnosti s vyjimkou

+ téch, jejichZ zvefejnéni vyluCuje sam zakon;

+ utajovanych skute¢nosti;

. informaci dotykajicich se ochrany osobnosti a soukromi;

« informaci ohroZujicich obchodni tajemstvi;

« informaci o majetkovych pomérech osob, ziskanych na zakladé zakona o danich,
poplatcich a socialnim zabezpeceni;

+ mistnich pokynii a personalnich pfedpisi.

Jak se poskytuje informace?

Pisemné nebo ustné&, odkazem na zvefejnéni v mési¢niku Odraz, na oficialnich
internetovych strankach mésta, nebo vyvésenim na ufedni desce mésta Roztoky.

Dotaz Ize vyfidit také umoznénim nahlédnuti do spisl, v&etné pofizeni kopii. Jenom
7adost podana pisemné je véak schopna zahajit spravni fizeni!

Kdy muzete ¢ekat odpovéd?

lhned nebo pisemné, nejpozdéji do 15ti dnli od pfijeti podani nebo od upiesnéni
sadosti. Tuto Ihiitu Ize ze zavaznych divodl (nutnost vyhledavani udaja v archivech,
kompletovani dat) je§té maximaln& o 10 dni prodlouzit.

Zakon o svobodném pristupu k informacim upravuje dvoustupriové fizeni v souvislosti s
poskytovanim informaci povinnymi subjekty a naslednym pfezkoumanim postupu téchto
subjekt( pfi poskytovani informaci. Zadateli o informace je v rezimu tohoto zakona

dana v pfipadé jeho nespokojenosti se zpusobem vyfizeni jeho Zadosti o poskytnuti
informace moznost obratit se s Fadnym opravnym prostiedkem (stiznosti nebo odvolanim)
prostiednictvim povinného subjektu na nadfizeny spravni organ — Krajsky urad
StfedoCeského kraje.



Nespokojeny Zadatel ma dale moznost vyuzit prava, jez mu skyta hlava Il. § 72 odst. 1
zakona &. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdé&jsich predpisu. Prostfednictvim
t&chto zakonnych ustanoveni je opravnén predlozit své argumenty k ochrané svého prava
k soudu a podat zalobu proti rozhodnuti spravniho organu (§ 65 odst. 1 soudni fad spravni)

Jiné stiznosti

Stiznost muze podat kazdy (fyzicka & pravnicka osoba), kdo se domaha ochrany svych
prav, citi se poskozen na svych pravech & opravnénych zajmech, nebo chce upozornit
na porusovani pravnich pfedpisu.

Pokud stiznost podava vice stéZovatelu spole¢né a neuréi v ni, komu z nich se maji
dorucovat pisemnosti v Setfené veci, doruéuji se vechny odesilané pisemnosti tomu
stézovateli, ktery je ve stiznosti uveden na prvnim misté.

Podrobny postup pro pfijimani a vyfizovani stiznosti je stanoven vnitinim predpisem:
http://www.roztokv.cz/userfiles/file/authoritv/pravidIa—pro-vyrizovani-stiznosti-a-getici.Qdf
ZpUsob podani stiznosti

Ustné: pfimo na jednotlivych odborech nebo v podatelné MU

Stiznosti podavané telefonicky se vyfizuji dle povahy véci bud vysvétlenim, nebo se
stézovateli sdéli, aby stiznost sepsal pisemné a tuto pfedal nebo zaslal pfislusnému
organu nebo organizaci, popf. ji podal osobné.

U véci, které nelze vyfidit ihned, se sepisuje o obsahu stiznosti zaznam, ktery se
predlozi stéZovateli k podpisu. StéZovatel obdrzi opis zaznamu.

Pisemné: prostiednictvim drZitele postovni licence (postou) na adresu sidla Méstskeho
Ufadu Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, pfimo na podatelné MU Roztoky
v Ufednich hodinach, faxem 220400233, prostfednictvim ID datové schranky — ticbbnc,
elektronicky prostfednictvim elektronické podateliny: mu@roztoky.cz, telefonicky na tel.
220400211

Potvrzeni pfijmu stiznosti

Odbor pfislusny k vyfizeni stiznosti potvrdi jeji pfijem pisemné podané stiznosti do 7 dnu

od doruéeni stiznosti na MU.
Stiznosti se vyfizuji ve 30 denni Ihaté od doruceni na MU.

Petice je pisemné podani, jez ma nize uvedené nalezitosti, prostiednictvim kterého se
fyzické osoby nebo pravnické osoby kolektivné obraci na organy mésta ve véci
vefejného nebo jiného spoleéného zajmu, jehoz feseni spada do pusobnosti téchto
organd.

Petici mohou podat fyzické osoby, pravnickeé osoby, petiéni vybor. Pravnické osoby
mohou podat petici jen tehdy, je-li to v souladu s cili jejich ¢innosti.

Petice musi byt pisemna a musi v ni byt uvedeno jmeno, piijmeni a bydlisté toho, kdo ji
podava. Podava-li petici peti€ni vybor, uvedou se jména, pfijmeni a bydlisté vSech ¢lenu
petiéniho vyboru a jméno a pfijmeni toho, kdo je opravnén &leny vyboru v této véci
zastupovat.

V pfipadé, Ze jsou k petici pfiloZzeny podpisové archy, musi byt na nich uvedena jména,
pfijmeni, bydlisté a podpisy osob, které petici podporuji. Pokud podpisove archy
neobsahuji text petice, musi byt oznaceny tak, aby bylo ziejmé, jaka petice ma byt



podpisy podpofena. Dale na nich musi byt uvedeno jméno, pfijmeni a bydlisté toho, kdo
petici sestavil, pfip. jméno, pfijmeni a bydliété toho, kdo je opravnén Eleny petiéniho
vyboru v této véci zastupovat.

ZpUusob podani petice:

Pisemné: prostiednictvim drZitele postovni licence (postou) na adresu sidla Méstského
dfadu Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, pfimo na podateiné MU Roztoky
v Ufednich hodinach.

Navrh, podnét &i jiné dozadani, kde obdrzet rozhodnuti

Navrhy, pfipominky a podnéty ob&anu podie zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpistl vyfizuje vécné pFislusny organ obce bezodkladne.

Zpusob podani:

Pisemné: prostfednictvim drZitele postovni licence (postou) na adresu sidla Méstského
Ufadu Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, pfimo na podateiné MU Roztoky
v Ufednich hodinach, faxem 220400233, prostfednictvim ID datové schranky — ticbbnc,
elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny: mu@roztoky.cz, telefonicky na tel.
220400211

Podani v ramci postupu spravniho organu, jehoz ucelem je vydani rozhodnuti, jimz
se v uréité véci zakladaji, méni nebo rusi prava anebo povinnosti jmenovité uréené
osoby nebo jimZ se v urgité véci prohlasuje, se takova osoba prava nebo povinnosti ma
anebo nema - spravnim fizeni upravuje zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéj$ich predpisu.

Zpusob podani

Pisemné: prostfednictvim drzZitele postovni licence (postou) na adresu sidla Méstského
Ufadu Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, pfimo na podatelné MU Roztoky
v Ufednich hodinach, faxem 220400233, prostfednictvim ID datové schranky — ticbbnc,
elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny: mu@roztoky.cz, telefonicky na tel.:

220400211 '
ustné do protokolu: na vécné pfislusném odboru MU

Rozhodnuti nebo vyjadfeni &i osvédceni muzete obdrzet - v Ufednich dnech a hodinach -
na vécné pfislusném odboru MU Roztoky.

Nahlizet do spisu nebo stejnopis rozhodnuti muzete obdrzet kazdy pracovni den — v
provozni dobé MU, na vécné pfislusném odboru.



