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tel.: 220 400 215 252 63 Roztoky
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Poskytnuti informaci podle zakona 106/1999 Sb.
Vazend pan) SR

na zakladé Vasi Zadosti doru¢ené nam dne 15. 4. 2013 Vam poskytujeme vyZzadané
informace, dolozené kopiemi dokladd.

Vroce 2012 pracovali na Méstském Ufadé nasledujici vedouci Gfednici:

Na odboru OSRMZP:

Od 1.1.2012 pan Abramovi¢ a pani MarSikova. Od 1.9.2012 nastoupil novy vedouci
odboru pan RNDr.Polak.

Na Odboru Gzemniho plénovani a stavebni Ufad byl po cely rok vedouci pan Mriidk.
Na Odboru financi byla po cely rok vedouci pani Walterova.

Na Odboru vnitfnich véci byla vedouci pani Dédi¢ova.

Na odboru socialnim a DPS byla vedouci pani Kalinova.

Na Odboru kancelar vedeni mésta byla v pribéhu ledna 2012 odvoldna vedouci pani
Hojsakova a 1.4.2012 nastoupila na pozici vedouci odboru pani RNDr. Skalnikova.

V méstské knihovné byla vedoucim pracovnikem pani Urxova.

Vsichni vedouci pracovnici maji ve jmenovacim dokumentu uveden odkaz na
organizacni a pracovni fad.

Naplf prace méla v roce 2012 pani RNDr. Eva Skalnikova.

V roce 2012 byl stale platny organiza¢ni fad z roku 2007, ktery byl v roce 2011
dopInén o nové organizaéni schéma schvélené radou mésta dne 5.5.2011 pod URM
84-5/2011. Timto schématem doslo k pfejmenovani odbor{l Gfadu a slou¢eni Odboru
SRM s odborem ZP, s tim, Ze byl vytvofen Odbor OSRMZP a oddé&leni Zivotniho
prostiedi.

Pfedavame Vam tak kopii organizaniho Fadu z roku 2007 a pracovni néplfi panf
RNDr. Evy Skalnikové.

S pozdravem

Jan Jakob

starosta
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Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s., pobocka Roztoky  Ustiedna: 220400 211

Cislo u&tu: 27 — 038804 1369/0800



Mésto Roztoky
Méstsky ufad Roztoky

POPIS PRACOVNI CINNOSTI

Utvar: odbor Kancelaf vedeni mésta
Nazev pracovniho mista: vedouci odborny referent
Pracovni pomér zaloZen: pracovni smlouvou

POPIS PRACOVNI CINNOSTI:

vede odbor Kancelaf vedeni mésta

zabezpeCGuje administrativni a organiza¢ni chod kancelafe starosty, mistostarostl a
tajemnika Ufadu a koordinuje spolupraci tohoto odboru s ostatnimi odbory méstského
ufadu

pfipravuje a organizacné zajistuje jednani Rady mésta Roztoky (RM) a Zastupitelstva
mésta Roztoky (ZM) dle jednacich tadt RM a ZM véetné vystupt z téchto jednani
zpracovava analyzy pro potfeby starosty a vedeni mésta véetne zajistovani podklada
pro jednani

podili se na pfipravé pravnich pfedpiss pro Cinnost samospravy meésta po obsahové a
formalni strance

podili se na propagaci mésta a zajisténi pfislusnych propagacnich materialt

podili se na organiza&nim zabezpedeni pietnich akci mesta a dalsich spoletenskych a
kulturnich akci pofadanych méstem a na partnerstvi mest

na zakladé osvédéeni podle zvlastniho pravniho predpisu zajistuje agendu voleb a
agendu mistniho & celostatniho referenda

plni dal$i tkoly uloZené nadfizenym v ramci své pracovni Cinnosti.

Prohla¥eni zaméstnance:

Prohlasuji, 3 jsem byla sezndmena s organizacnim Fadem, vnitinimi pFedpisy zaméstnavatele
a ostatnimi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy potFebnymi pro vykon mé pracovni ¢innosti
a vzala jsem na védomi, Ze tento popis pracovni innosti je soucdsti pracovni smlouvy.

V Roztokdch dne: ) L( FENre ‘

Starosta mésta Jan Jakob:

Zamésinanec RNDr. Fva Skalnikova: \3[6 ﬁ/
4
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2,

V Roztokach dne: 28 kvétna 2007 L.

Jvodni ustanoveni

OrganizaCni fad je zékladni organizaéni normou, kterd napoméha dcelnému, Géinnému a
hospodarnému dosahovani stanovenych cilil organizace. Organizaéni ad je vrcholovy fad
usporadavajici organizadni systém jako celek, a to v celé organizaci i v jejich jednotlivych
organizaénich jednotkach.

Organiza¢ni ¥ad se ¢leni na &asti:

a) vieobecnou &ast, kterd uvadi spoletnd ustanoveni pro viechny utvary mésta a
pracovniky méstského ufadu a méstské policie, soudasti vieobecné &asti je téz
organizaCni schéma samospravy a stitni sprdvy a organizaéni schéma méstského
Ofadu,

b) zvladtni &ast, kterd vymezuje zékladni okruhy pracovnich &innosti jednotlivych
organizacnich Utvard méstského fadu.

Organizacni fad, jeho zmény a dopliiky schvaluje rada mésta.

Tento organizaéni fad rusi organizadni tdd schvdleny radou mésta dne 25. dervna 2003 a
jeho zmény - 1. zménu schvélenou dne 25.2.2004, II. zménu schvélenou dne 23.6.2004,
III. zménu schvélenou dne 25.8.2004, IV. zménu schvéalenou dne 30.3.2005, V. zménu
schvélenou dne 14.12.2005 a V1. zm&nu schvalenou dne 15.11.2006.

Fow s ’

Organizaén{ Fad nabyva G&innosti dnem 1. Gervna 2007.

. arch. Olga Vaviinova
starostka mésta

Radou mésta schvaleno dne
21. kvétna 2007,
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B. Vieobecnd ¢4st
1. Zakladni ustanoveni

I. Identifikace ekonomického subjektu:

Identifikaéni ¢islo: 00241610

Obchodni jméno: MESTO ROZTOKY

Adresa sidla: NAMESTI 5. KVETNA 2
252 63 ROZTOKY

Okres: Praha - zépad

2. Zakladni charakteristiky:

Pravni forma: Obec (obecni Gfad)

Datum vzniku: 1. 1. 1991

Stav; Subjekt ¢inny bez omezeni
Cinnost evidovana v RES: vieobecna sprava

vydavatelské ¢innosti
rizné sluzby jinde neuvedené
reklamni €innosti.

I1. Ustanoveni o zménach organizaéni struktury

Zmény v organizaénim &lenéni mésta, méstské policie a méstského tfadu vyhlaSuje
starosta po pfedchozim schvéleni zastupitelstvem nebo radou mésta.

Schvalené zmeény a dopliiky organizadniho fadu se vydévaji formou piikazu starosty, Pii
zménach vét§iho rozsahu se vydava nova Cést, piipadné cely organizadni ¥ad.

III.  Organizadni normy a ¥idici akty

I. DitlleZitou podminkou d¢inného Fizeni meésta, méstského Ufadu a méstské policie je
ucelend soustava organiza¢nich norem a Fidicich aktd, kterd zajistuje jednotnost fefeni
dkoll, zabrafiuje mezeram ¢&i duplicitam v fizeni a kompetenénim sportim mezi odbornymi
utvary.

2. Zékladnimi organizagnimi normami jsou:

- zékon ¢. 128/2000 Sb., o obeich (obecni ziizeni) v platném znéni,
- organizacni fad méstského ufadu.

3. Zakon o obcich upravuje zejména:

a) obecnd ustanoveni,

b) samostatnou a pienesenou piisobnost,

c) organy mésta,

d} organy zastupitelstva mésta a rady mésta,

e) dozor nad vykonem samostatné a pienesené plisobnosti mésta.



4. Organizatni fad upravuje zejména:

a)
b)

c)

vSeobecné zasady a pravidla pro organizaci a Fizeni méstského tfadu,

organizalni strukturu méstského tfadu a organizaini a ¥dici vztahy uvnitt méstského
uradu,

zakladni ¢innosti, kompetence a odpovédnosti Hdicich stupnt a Gtvart.

1. Ridict akty:

a)

b)

IVv.

prikaz starosty (tajemnika)

se vydava k zajist€n{ dtleZitych Gkoll Sasové ohranitenych, terminovanych s adresnou
odpovédnosti,

¥ady

jsou pledpisy, kterymi se v organizaci stabilizuji dilleZité systémy nebo podsystémy,
uréwf jeji strukturu a zdkladni pravidla vnitiniho pofadku,

smérnice (vnitini predpis zaméstnavatele)

je zavazny metodicky pokyn, ktery v souladu s obecné zévaznymi pravaimi predpisy
upravuje formy a prostfedky pro vykon &innosti.

Meésto

Mésto je samostatng spravovano zastupitelstvem mésta; daldimi orgdny mésta jsou
rada mésta, starosta, mistostarosta, méstsky Ufad a zvIastni organy mésta.

Mésto spravuje své zéleZitosti samostatn& (dale jen ,,samostatna pilsobnost™). Statni
spravu, jejiz vykon byl zadkonem svéfen orgdnu méstu, vykonava tento orgdn jako svou
pfenesenou plsobnost,

Povinnosti miize mésto ukladat v samostatné plsobnosti obecné zdvaznou vyhlaskou a
v pfenesené pisobnosti miZze mésto vydavat na zakiadé zakona a vjeho mezich
nafizeni mésta, je-li k tomu zdkonem zmocnéna.

Mésto vede evidenci pravnich piedpisd, které vydalo. Evidence pravnich predpisd
obsahuje &islo a ndzev pravniho predpisu, datum jeho schvéleni, datum nabyti jeho
platnosti, datum nabyt! jeho Géinnosti, popf. i datum pozbyti jeho platnosti. Prdvni
predpisy mésta se oznaduji pofadovymi &isly. Ciselna fada se uzavira vidy koncem
kazdého kalenddfniho roku.

Do samostatné pilisobnosti patif zdleZitosti, které jsou v z4jmu mésta a ob&an(i mésta,
pokud nejsou zdkonem svéfeny krajim nebo pokud nejde o pienesenou piisobnost
organit mésta nebo o plisobnost, kterd je zvlastnim zékonem své&fena spravnim ufadiim
jako vykon statni spravy, a dale zaleZitosti, které do samostatné piisobnosti mésta svéii
zakon.

Majetek meésta musi byt vyuzivan G¢elné a hospodarné v souladu s jejimi zéjmy a
tkoly vyplyvajicimi ze zdkonem vymezené plisobnosti. Mésto je povinno pedovat o
zachovéni a rozvoj svého majetku. Mésto vede evidenci svého majetku. Majetek mdsta
must byt chrénén pied zni¢enim, pogkozenim, odcizenim nebo zneuzitim.
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VL

Mésto pozada o pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly kalendaini rok piislusny
krajsky uofad, anebo zadd piezkoumani auditorovi nebo auditorské spole€nosti.
Prezkoumant hospodatent upravuje zviagini pravni pedpis.

Zavéreény Ulet spolu se zpravou o vysledcich prezkoumani hospodafeni mésta za
uplynuly kalendafni rok projednd zastupitelstvo mésta do 30. Cervna nésledujiciho

roku a ptijme opateni k napravé nedostatk.

Sestavovéani rozpoctu a zavéreéného 0¢étu mésta a hospodaieni s prostfedky tohoto
rozpoétu se dale ridi zvlastnim zakonem.

Organy mésta

Zastupitelstvo mésta — pocet ¢lend ve volebnim obdobi 2006 — 2010 je stanoven na
21. Zakon o obcich v paragrafech 67 — 98 stanovi tyto zakladni oblasti:

a) mandat ¢lend zastupitelstva,

b) odméfovani Clenl zastupitelstva a narok na dovolenou uvolnénych ¢lent,
c) prava £lenl zastupitelstva pii vykonu své funkce,

d) pravomoc zastupitelstva mésta,

e) zasedani zastupitelstva mésta.

Pripravu zasedani, postup jednani, zplsob hlasovani, néleZitosti usneseni
zastupitelstva, zplsob kontroly piijatych usneseni a zabezpeleni stanovenych ukolt
upravuje jednact 1ad zastupitelstva mésta.

Rada mésta je vykonnym orgénem mésta v oblasti samostatné plisobnosti a ze své
¢innosti odpovidd zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené piisobnosti piislusi radé
mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zékon.

Radu mésta tvoli starosta, mistostarosta a daldi ¢lenové rady voleni ztad clend
zastupitelstva mésta. Pocet ¢lend rady mésta ve volebnim obdobi 2006 — 2010 &ini 7.

Rada mésta se schazi ke svym schilzim podle potieby, jeji schiize jsou nevefejné. Rada
mésta mize k jednotlivym boddm svého jednani pfizvat daliiho ¢lena zastupitelstva
mésta a jiné osoby. Svolani, pfipravu, pribéh a obsah jednani, zplsob usnadeni, plnéni
pfijatych usneseni a zabezpedeni Ukoll upravyje jednaci fad rady mésta.

Rada mésta pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva meésta a zabezpeduje plnéni
Jim pijatych usneseni. V § 102 odst. 2 je uvedeno, co je radé mésta vyhrazeno.

Zv1astni organy mésta

V pfipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje starosta pro vykon pienesené
pitsobnosti zvlastn{ organy mésta, jmenuje a odvoldva jejich ¢leny.

Komise pro projedndvani ptestupkll fesi prestupky proti pofadku ve statni spravé ve
vécech, které jsou jim svéfeny, dale piestupky proti pofadku v izemni samosprave,
prestupky proti verejnému potadku, proti majetku jakoZ i pfestupky proti ob&anskému
souZiti podle ustanoveni zdkona o pfestupcich.



VIL

Povoditovou komisi mésta tvofl zastupci samospravy a organizaci, které se
rozhodujicim zpisobem podileji na Fegeni krizové situace (technické sluzby, hasicsky
zachranny sbor, spravee vodovodd a kanalizaci) nebo mohou byl touto situaci
bezprosttedné ohroZeny (Stfedoteské muzeum, VUAB Pharma, a.s.). Povodhova
komise operativné reaguje na mimofadné udalosti, tzn. podili se na zachrannych a
likvida¢nich pracich, na ochrané obyvatel, zabezpeSuje varovani, evakuaci a Ukryt
osob pred hrozicim nebezpedim, podili se na organizaci nouzového pieziti obyvatel.

Organy zastupitelstva mésta a rady mésta

Vybory ziizuje zastupitelstvo mésta jako své iniciativni a kontrolni orginy. Své
stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu mésta.

Zastupitelstvo mésta zfizuje vZdy finanéni a kontrolni vybor.

Predsedou vyboru je vzdy Elen zastupitelstva mésta, podet Elentl vyboru je vZdy lichy
a schazi se podle potfeby. Vybor plni Gkoly, kterymi jej povéi{ zastupitelstvo mésta.
Ze sv¢ &innosti odpovidd vybor zastupitelstvu mésta. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné, podepisuje je pfedseda vyboru a je platé, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpolovicni vétsina viech &lent vyboru. Finandni a kontrolni vybor mé nejméné tfi
¢leny, kterymi nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Ofadu ani
osoby zabezpedujici rozpodtové a detni prace na méstském Gfadu.

Finanéuf vybor

a) provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostiedky mésta,
b) plni dalsi Gkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo mésta.

Kontrolni vybor

a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta,

b) kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisd ostatnimi vybory a méstskym Ofadem
na Useku samostatné plisobnosti,

c) plni dal3i konkrétni Ukoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo mésta.

O provedené kontrole vybor pofidi zapis, kilery obsahuje, co bylo kontrolovéno, jaké
nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatkd. Zapis
podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoZ &innosti se
kontrola tykala.

Vybor predloZi zapis zastupitelstvu mésta; k zdpisu pfipoji vyjadieni organu, popf.
zameésinancy, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

Komise zfizuje rada mésta jako své iniciativni a poradni organy. Sva stanoviska a
naméty piedkladaji komise radé mésta,

Komise se skiada z piedsedy, ¢lenll komise a tajemnika, které jmenuje a odvolava rada
meésta. Tajemnik komise zabezpeduje organizatng a administrativné ¢innost komise a
nema hlasovaci pravo. Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta.
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Rada mésta vydavi jednaci #ad komisi, v ném?z stanovi podrebnosti o jednani nize
uvedenych komisi;

a} stavebni a rozvoje mésta
b) zivotniho prostiedi

c) kulturnd

d) skolska

e socidlni a zdravotni

f) redakéni rada Odrazu.
Prispévkové organizace s pravai subjektivitou

Rozhodnuti o zaloZeni nebo rudeni pravnickych osob, schvalovani jejich zakladatelské
tistiny, spolegenské smlouvy, zaklddaci smlouvy, stanov a rozhodovani o GCasti v jiz
zaloZenych pravnickych osobach je vyhrazeno zastupitelstvu mésta podle § 84 odst. 2
zakona o obcich (obecni zFizeni).

Technické sluzby mésta Roztoky — predmétem &innosti jsou vymezené povinnosti
pfi spravé movitého a nemovitého majetku, vefejné zelen& a hibitova. Organizace je
opravnéna klep$imu vyuZiti svych hospodafskych moZnosti a odbornosti svych
zaméstnanct provozovat doplitkovou ¢innost v téchto oblastech:

provoz, opravy a udrzba verejného osvétleni,

nakladani s odpady,

spriva komunikaci a vefejnych prostranstvi,

doprava nakladni,

obchodni ¢innost,

prondjmy a podnajmy movitého a nemovitého majetku,
stavebni price,

opravy a udrzba osobnich motorovych vozidel v majetku mésta.

e & ¢ e o & »

Zakladnf $kola Roztoky, okres Praha — zipad - piedmétem je vzdélavat a
vychovavat Zaky, na néz se vztahuje povinna skolni dochazka podle osnov a ucebnich
pland schvalenych Ministerstvem &kolstvi, mladeZe a té&lovychovy. Organizace je
opravnéna v ramci doplitkové Cinnosti provozovat hospodaiskou Cinnost, ktera musi
byt vsouladu sposlanim gkoly (vychova, vzdélani, zajmové ¢&innost, prondjem
nemovitosti obéanskym sdruzenim aj.). Cinnost zékladni $koly je vdetnd 8kolnich
Jidelen pro zabezpedeni stravovani Zakd a pracovniki §koly.

Zikladni umélecka $kola Roztoky, okres Praha — zdpad — pfedmsétem &innosti je
poskytovat vzdélani v jednotlivych uméleckych oborech taxativné vymezenych
Skolskym zédkonem, zaji§f'ovat vyuku v hudebnim, vytvarném, tanednim a literrné-
dramatickém oboru vrozsahu obecné zavaznych piedpist v oblasti zakladniho
uméleckého Skolstvi, Organizace je opravnéna v ramci doplitkové Cinnosti v oblastl
vzdélavaci a kulturni vhodné rozsifovat a dopliovat hlavni Géel a tomu odpovidajici
pfedmét ¢innosti a déle pronajimat nebytové prostory nemovitosti.

Mater'skd Skola Roztoky, Spésného 288, okres Praha — zapad,
Mateiska Skola Roztoky, Premyslovska 1193, okres Praha — zapad,



IX.

Matei'ska Skola Roztoky, Havli¢kova 1024, okres Praha — zdpad — pledmétem
¢innosti je uspokojovan{ pfirozenych potfeb ditéte a rozvoj jeho osobnosti ve
spoluprdci srodinou v souladu se 8kolskym zdkonem. Organizace je opravnéna
vramei doplitkové &innosti v oblasti vzdelavaci a kulturni vhodné rozdifovat a
doplitovat hlavni 0&el a tomu odpovidajici predmét &innosti a dale pronajimat
nebytové prostory nemovitosti. Cinnost matefskych 8kol je vdetnd stravovacich
zafizeni.

Méstska poticie

Ziizeni a zruSeni méstské policie je vyhrazeno zastupitelstvu mésta podle § 84 odst. 2
zdkona o obcich (obeceni ziizeni), a to obecné zdvaznou vyhlagkou mésta.

Cinnost méstské policie se ¥di zdkonem o obecni policii a odborné piedpoklady
straznikli k vykonu povinnost{ a opravnéni podle tohoto zdkona stanovi vyhlagka
Ministerstva vnitra, kterou se provadi zakon o obecni policii.

Spolupraci méstské policie a Policie CR upravuje nafizeni vlady, kterym se stanovi
podrobnéjsi Gprava vztahl Policie CR k organtim obci a obecnf policii.

Obecni policii f{di starosta, pokud zastupitelstvo mésta nepovet fizenim méstské
policie jiného &lena zastupitelstva mésta. Rada mésta miiZze povéfit plnénim nékierych
Ukoll pii fizeni méstské policie urdeného straZnika, ktery vsak predlozil negativni
osvédCeni podle § 8 zdkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nekteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkef ve statnich organech a organizacich CR.

Meéstskéd policie pfi zabezpetovani mistnich zaleZitosti vefejného pofadku a pinéni
dal8ich tkolh zejména:

a) piispiva k ochrané a bezpe&nosti osob a majetku,

b} dohliZi nad dodrzovanim pravidel ob&anského souZiti,

¢) pfispivd v rozsahu stanoveném zékony k bezpeénosti a plynulesti provozu na
pozemnich komunikacich,

d} odhaluje prestupky a jiné spravni delikty,

e) upozoriuje fyzické a pravnické osoby na porusovani obecn& zdvaznych pravnich
piedpisi a ¢ini opatient k ndprave.

Méstsky aiad — vnitini organizace

Méstsky ti'ad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Gfadu a zamésinanci
mésta zafazeni do méstského Ofadu. V &ele méstského Gradu je starosta.

Rada mésta zfizuje pro jednotlivé seky ¢innosti méstského adu odbory a oddéleni,
v nichZ jsou zadlenéni zamé&stnanci mésta zafazeni do méstského ufadu.

Méstsky tfad tvori nasledujici odbory (oddéleni) a Gfad:
¢ finanéni odbor

e odbor Zivotniho prostfedi
e odbor spravy a rozvoje mésta



e spravni odbor (oddéleni socialnich véci)
e méstskd knihovna
e slavebni Gfad.

Viechny odbory maji povinnost Uzce spolupracovat v ramei problematiky, kterd spada
do jejich plisobnosti. Jednd se predeviim o shromazdovani komplexnich stanovisek,
piedkladéni odbornych nazord a tymové fefeni zvlast zavaZnych pracovanich tkold,
piesahujicich rdmec jednoho odboru.

Piipadnou koordinaci odbornych stanovisek vice odborl zabezpeluje tajemnik
méstského Giadu nebo pracovnik povéfeny Fizenim pracovni skupiny (tymu). Pracovni
skupinu jmenuje tajemnik nebo starosta za (elem vyfedeni jednorazového pracovniho
tkolu zdsadniho vyznamu s trvanim &asové omezenym, a to do vyfeSeni zadaného
pracovniho ukolu.

Spory, vznikajici na Grovni odborl pfi zabezpeCovéni pracovnich Ukold fedi jejich
vedouci, a to predevdim vzijemnou dohodou; nedojde-li k dohodé€, je nutno spor
pfedat funkéné vy§simu vedoucimu k rozhodnuti:

a) spory spadajici do pravomoci statutarniho organu zaméstnavatele fesi tajemnik;
nedojde-li k dohod& je spor piedloZen starostovi, v piipad€, Ze nedojde
k vyteSeni sporu, rozhoduje nezavisly soud,

b) spory spadajici do oblasti samostatné plsobnosti fesi starosta, nebo pracovnik
povéreny radou mésta; nedojde-li k dohodé, predlozi starosta feSeni sporu radé
mésta,

c) spory mezi zaméstnavatelem a zameéstnancem o ndroky vyplyvajici z pracovné

- pravniho vztahu projednavaji a rozhoduji nezavisié soudy.

Nespravna opatfeni zastupitelstva nebo rady mésta v otazkich pfenesené pisobnosti
fesi krajsky tfad. Zrudit nebo zménit opatieni rady mésta nebo jejich orgént
v otdzkdch samostatné plsobnosti md pravo zastupitelstvo mesta. Starosta milize
pozastavit vykon usneseni rady mésta v otazkach samostatné plisobnosti, ma-ii za to,
Ze je usnesen{ v rozporu $ obecné zdvaznymi pravnimi predpisy a véc pak predloZi
k rozhodnuti nejbliz8§imu zasedéani zastupitelstva mésta.

Méstsky Gttad

a) v oblasti samostatné pisobnosti
1. plni tkoly, které mu ulozZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,

2. pomaha vyborim a komisim v jejich &nnosti;

b) vykondva pfenesenou plisobnost podle zékona o obcich (obecni zifzeni), zdkona o
stanoveni obci s povéfenym obecnim Gfadem a stanoveni obci s rozdifenou
pasobnosti a vyhlasky Ministerstva wvnitra o stanoveni spravnich obvodh obci s
povéfenym obecnim Ufadem a spravnich obvodd obei s rozéifenou plisobnosti pro
tyto obce: Cigovice, Holubice, Horométice, Lib&ice nad Vltavou, Lichoceves,
Okot, Roztoky, Statenice, Svrkyné, Tursko, U’holiéky, Unétice, Velké Prilepy,

c) rozhoduje o poskytovéni informaci Zadateli podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim.

10
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XIIL.

Starosta a mistostarosta

Starosta zastupuje mésto navenek.

Starostu a mistostarostu voli do funkei zastupitelstvo mésta z fad svych &lend. Za
vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu mésta.

Starosta

a)

odpovidéd za vasné objednéani prezkouméni hospodaieni mésta za uplynuly
kaiendaini rok,

b) miiZze po projedndni s Feditelem krajského Gfadu sv&fit komisi vykon pfenesené
plsobnosti v urgitych vécech,

c) mbZe pozadovat po Policii CR spolupraci pii zabezpedeni mistnich zaleZitosti
vefeiného poradku,

d) odpovida za informovani vefejnosti o &innosti mésta,

e) rozhoduje o zaleZitostech samostainé piisobnosti mésta své&fenych mu radou
mesta,

f) plni obdobné dkoly jako statutdrmi orgdn zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisit v0& uvolnénym &lenim zastupitelstva a tajemnikovi
méstského Uradu,

2) svolava a zpravidla f{di zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje
spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva mésta a zdpis z jednani rady
mésta,

h) spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta,

1) zaSle krajskému Ufadu usneseni, rozhodnuti a jind opatfeni orgén mésta,
jestlize o to fedite] krajského Gradu pozada, jestlize o to Ministerstvo vnitra
poZada, zasle je téZ Ministerstvu vnitra,

) v piipadech stanovenych zvia§tnimi zédkony zfizuje pro vykon pfenesené
plisobnosti zvla§tni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich &leny,

k) ma pravo uzivat pfi vyznamnych piileZitostech a ob&anskych obfadech zavésny
odznak.

Mistostarosta

a) je-li starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li soudasné
zvolen novy starosta, vykonava jeho pravomoc aZ do zvoleni starosty,

b) zastupuje starostu v dobé jeho neptitomnosti z diivodu pracovni neschopnosti,

karantény, t8hotenstvi nebo péée o dit¢ do 3 let veku a v dobg, kdy starosta
¢erpa dovolenou.

Tajemnik méstského uiadu

Ve mést€ Roztoky (obec s povérenym obecnim Ufadem) je zfizena funkce tajemnika
méstského Gfadu, ktery je zaméstnancem mésta.

Tajemnik méstského GFadu je odpovédny za plnéni kol méstského GFadu
v samostatné plisobnosti i pfenesené plisobnosti starostovi.

Tajemnik méstského GFadu

11
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a) zajiSluje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem
sveéfeny rad® mésta nebo zvladinimu organu mésta,

b) pini tkoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

c) stanovi podle zvldstnich pravnich piedpist platy véem zaméstnanciim mésta
zafazenym do méstského tradu,

d) pini Gkoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zviastnich pravnich
predpist viéi zaméstnanctim mésta zafazenym do méstského Gfadu,

€) vydavé spisovy fad, skartani ¥ad a pracovni fad méstského Gfadu a dalgi

vnitini smérnice méstského Gfadu, nevydava-li je rada mésta.

Tajemnik méstského dfadu se zO&astiiuje zasedadni zastupitelstva mésta a schlizi rady
meésta s hlasem poradnim.

Tajemnik méstského Gfadu nesmi vykondvat funkce v politickych stranach a
v politickych hnutich.

Tajemnik méstského Ofadu jmenuje a odvolavd vedouci odbort méstského vradu
vsouladu se zakonem o Ufednicich tzemnich samosprévnych celkd a o zméng
nékterych zakon.

Poradni organy starosty

Porada vedoucich pracovnikl je poradnim organem starosty pro fefeni zasadnich
otazek, tkold a probiémi vztahujicich se k ¢innosti mésta a méstského Giadu.

Poradu vedoucich pracovniki tvoii:

» starosta, mistostarosta a tajemnik méstského faduy,
e vedouci odbord méstského UFadu,

¢ vedouci méstské knihovny,

¢ vedouci straZnik méstské policie,

e feditel Technickych sluZeb mésta Roztoky.

Poradu vedoucich pracovnikid svoldva starosta zpravidla Ix za dva tydny. Na poradu
mohou byt starostou pfizvani 1 dal§i pracovnici a hosté, jejichz 0éast je na poradé
potiebna.

O priibéhu porady se pofizuje zéapis, ktery obdrZi formou e-mailu vSichni zicastnéni
porady a zaméstnanci mésta. Vedoucf pracovnici organizacnich sloZzek mésta a
méstského uradu informuji o usneseni porady vedoucich pracovnikl podfizené
pracovniky v rozsahu potifebném pro plnéni dkolil na poradé€ pfijatych.

Odborné komise jmenuje podle potfeby starosta, a to k udeldm fefeni zésadnich tkold
majicich trvaly charakter.

Pracovni skupiny (tymy) ustavuje starosta podle potfeby, a to k uceldm feSend dilcich
dkolt zasahujicich do ¢innosti jednotlivych organizadnich sloZek mésta a méstského
Ufadu.




X1V, Jmenovani a odvolani z vikenu pracovni funkce

I

XV.

Starosta jmenuje a odvoldvd se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika
mesiskeého afadu v souladu se zvlastnim zdkonem; bez souhlasu feditele krajského
ufadu je jmenovani a odvolani tajemnika méstského Gfadu neplatné.

Rada mésta na navrh tajemnika méstského ufadu jmenyje a odvolava vedouet odbortl
méstského Ufadu vsouladu se zdkonem o obcich (obecni zifzeni) a zvlaStnim
zakonem.

Predavani pracovni funkce

Pt pfedavani pracovni funkce zjisti pracovnik, ktery funkci pfejimé v soufinnosti
s pracovnikem, ktery funkei ptedava, stav a vysledky dosavadni Ginnosti, zdvazky,
ptipadné nedostatky. Na zdkladé té&chto zjisténi vyhotovi preddvajici pracovnik
preddvaci protokol. Protokol podepiSe preddvajici, piejimajici a nadfizeny vedouci
pracovnik.

Nedojde-li k protokoldrnimu pfedani pracovai funkce v natizené dobé, to je nejpozdgji
do 14ti dnit, rozhodne nadfizeny vedouci pracovnik o dal§im postupu.

Pii preddvanf pracovni funkce se provede soudasn& soupis viech pfeddvanych
pisemnnosti diileZitych pro vykon této funkce, jakoZ i viech v&ci.

Pfi pfedavani pracovni funkce, kterd je spojena s hmotnou odpovédnosti ve smyslu
piisludného ustanoveni zdkoniku price, provede se mimotddnd inventarizace
svéfenych prostfedkdl. Piipadng zjidt&ny rozdil se vypofad4d v souladu s obecng
zavaznymi pravnimi predpisy.

Zjisti-i se pii preddvdni pracovni funkce zavainé nedostatky, mi¥e na ndvrh
nadfizeného pracovnika nafidit starosta popf. tajemnik méstského Ofadu provedeni
podrobné provérky ¢innosti pracovigts.

Delegovani pravomoci a zastupovani

Delegovani pravomoci

KaZdy vedoucf pracovnik miiZe po pfedchozim souhlasu svého nadiizeného delegovat
piesné vymezenou &dst své pravomoci na nékterého svého podiizeného pracovnika,
odpovida viak i nadale za pInéni tkold delegované pravomoci.

Zastupovani

Pro zajidténi plynulosti pln&ni pracovnich tkoll v pripadé nepfitomnosti nebo
zaneprazdnéni pracovnikil platf tato pravidla:

s pracovnika zastupuje v naléhavych piipadech nejbliZsf, dobfe informovany
pracovnik z prislusného ttvaru,



XVI.

e vedouciho pracovnika zastupuje v plném rozsahu jeho stdly zastupee, kterym je na
navrh vedouctho pisemné povéfeny pracovaik piislugného dtvaru. Povéfeni
provadi tajemnik méstského ttadu.

Vedouct pracovnik a jeho zastupce jsou povinni navzéjem se informovat o pribéhu

rozpracovanych a nedokoncenych ukolli plnénych v pfisluSném Gtvaru, a o

skutecnostech pro ¢innost méstského Gfadu dilezitych.

Prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki

Zakladni prava a povinnosti pracovniki vyplyvajici z pracovniho poméru jsou
stanoveny zakonikem prace a zékonem o ufednicich izemnich samospravnych celki.
Dalsi prava a povinnosti upravuji prislu§né obecné zdvazné pravni predpisy,
organizani normy a fidici akty (organizadni ¥ad, pracovni rad), popisy pracovnich
naplnf funkci a dalsi pfedpisy a pokyny nadfizenych vedoucich pracovnikd.

Kazdy pracovnik je zejména povinen:

o zabezpelit rovné zachdzeni se vSemi pracovniky a dbat zékazu jakékoliv
diskriminace spolupracovnikd z dlivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, sexudlni
orientace, jazyka, viry a naboZenstvi, politického nebo jiného smysleni, ¢lenstvi
nebo &innosti v politickych stranach nebo politickych hnutich, odborovych
organizacich a jinych sdruZenich, narodnosti, etnického nebo sociélniho plivodu,
majetku, rodu zdravotniho stavu, véku, manzelského a rodinného stavu nebo
povinnosti k roding,

* vykonavat veskeré prace vyplyvajici z okruhu pracovnich &innosti svédomité a
fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti,

* plné vyuZivat pracovni dobu a pracovni prostfedky k vykonavani svéenych praci,
plnit kvalitng, hospodamé a v&as pracovni tkoly,

¢ Fidit se pokyny nadtizeného pti dodrZzovani obecné zavaznych pravnich predpist a
spolupracovat pii pInéni pracovnich tkold s ostatnimi pracovniky,

¢ fadné hospodatit s prostiedky svéfenymi mu Gzemnim samospravnym celkem a
stfeZit a ochrarnovat jeho majetek pted poskozenim, ztratou, zniCenim a zneuZitim a
nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy Gzemniho samospravného celku,

e zachovévat pravidla slusnosti pfi Gfednim jednani a viéi ostatnim pracovnikim
pusobicim ve vefejné spravé, piichizet do Gfadu ustrojen a upraven tak, aby
nesniZzoval vaznost Gfadu.

Vedouci pracovnik je kromé dodrzovani zakladnich povinnosti pracovnika zeiména
povinen;

e vrozsahu své plisobnosti stanovovat pracovni Ukoly, provadét jejich kontrolu,
hodnoceni a piijimat opatieni k jejich plnéni,

e vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikl a vyjadfit je
v popisech pracovnich naplni funkci,

e zajist'ovat tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute€nosti,

¢ pefovat o soustavné zvySovani odborné trovné podfizenych pracovnikd,

e navrhovat odmény podiizenym pracovnikim ve smyslu vnitiniho platového
piedpisu,
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kontrolovat dodrZovani predpish bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a o poZarni
ochrang,

soustavné zlepSovat Grovell organizaini a Fidici prace, zavadét nové formy a
metody pii zdokonalovani systému fzeni.

Vedouci odboru (oddéleni) ie kromé dodrzovani zékladnich povinnosti pracovnika a

povinnosti vedouciho pracovaika zejména povinen;

odpovidat za vEasnost a kvalitu zpracovavanych materiald,

informovat podfizené pracovniky o ddleZitych skuteénostech, nezbytaych pro
jejich ¢innost,

koordinovat prace odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi pracovniky,
rozdélovat dkoly, vyplyvajict z vlastni &innosti odboru, usmeseni rady nebo
zastupitelstva mésta mezi pracovniky odboruy,

operativné vymezovat vzijemné zastupovani jednotlivych pracovnikil tak, aby
bylo zajisténo plynulé plnéni Ukold i v nepfitomnosti zastupovaného pracovnika,
zejména po celou dobu Gfednich hodin pro ob&any,

rozhodovat ve spravnim fizen{ a pfi jedndni s vefejnosti pouZivat spisovny jazyk,
na podkladé pozadavk( ¢&lend zastupitelstva nebo rady mésta a tajemnika
méstského Ofadu byt pfitomen na zasedani nebo schiizi téchto organt mésta,

na podkladé poZadavku predsedy vyboru zastupitelstva mésta nebo piedsedy
komise rady mésta za&astnit se jednani téchto organt.

Obecné kompetence atvard méstského ufadu

Kazdy Gtvar méstského Gfadu vykonava odborné &innosti, jejich vysledkem je soubor
informaénich ¢ hmotnych vystupt, pro jejichZ vykon byl pfedeviim vytvofen.

Mimo tyto &innosti provadi kazdy utvar v rozsahu své ptsobnosti nasledujici obecné
¢innosti:

a)

b)

pro zabezpeceni vnitfniho chodu méstského Uradu realizuje kazdy odbor vykon
téchto Cinnosti:

¢ spisovou sluzbu podle spisového a skartaéniho fadu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni Gkold,

hospodareni se svéfenym majetkem, jeho evidenci a ochranu,

ochranu statniho sluZzebniho a hospodatrského tajemstvi,

oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany,

zpracovani pland, zpréav, rozbor(i, vykazd a hlaSeni z vykonu &innosti odboru

pro statni organy a organy mésta,

e zpracovani, vyuZivani a poskytovani informac{ s vyuzitim vypoletni techniky
(internet, iniranet),

e 5 o e

kazdy odbor je povinen vsouvislosti svvkonem své vymezené odborné
plsobnosti zabezpetovat tyto odborné ¢innosti:

e plnit dkoly uloZené radou mésta pii piipravé podkladd pro jednéani
zastupitelstva meésta a rady mésta a pii zabezpeCovani jejich usneseni;
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zpracovat podkladové materialy a zpravy pro zastupitelstvo a radu mésta
v souladu s jednacimi fady téchto organt,

vyjadfovat se z hlediska své pisobnosti k navrhim vnitinich fidicich aktd a
dokumentace pro praci méstského uradu, pfipadné se podilet na jejich
zpracovani,

poskytovat organttm méstského Gfadu a dal$im orgdntim mésta informace a
podklady z okruhu vlastni piisobnosti, potfebné pro vykon jejich ¢innosti,
usmériiovat  po  odborné strnce  prispévkové organizace zi{zené
zastupitelstvem mésta, pokud zvla§tini zakon nestanovi jinak,

vykonavat statni spravu v pfenesené pusobnosti ve vymezenych Usecich
¢innosti,

proSetfovat a vyfizoval stiZnosti, oznameni a podnéty oblanl z okruhu své
plisobnosti,

spolupracovat s komisemi rady mésta a s vybory zastupitelstva mésta pii
vykonu jejich ¢innosti,

plnit dkoly civilni obrany a zabezpedovat &innost v dob& mimotddnych
udalosti a krizovych situacich.
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C.

1.

4

ZvIasini ast

Kancela¥ starosty (sekretariat, podatelna)

Kompetence

sekretaridr:

zajiStuje odborné Cinnosti na useku pripravy organizainé technického a finanéntho
zabezpedeni voleb a referend,

kompletuje podkladové materidly pro zasedani zastupitelstva meésta a jedndni rady
meésta,

zZpracovava zapisy a usneseni ze zastupitelstva a rady mésta,

provadi organizadné technické zabezpedeni zaseddni zastupitelstva mésta a jednani rady
mésta,

vyhotovuje pisemné ptikazy starosty (tajemnika),

provadi celorodni objednavky tiskovin pro potieby MU,

organizuje prijimani navitdv a vede pfehled o ddleZitych jednanich, nav§tévach a
udalostech véetné spoluprace s partnerskymi mésty,

koordinuje soudinnost s vedenim gkolskych a kulturnich zafizeni ve mésté a s ostatnimi
odbory MU (pietn akce apod.),

eviduje a pfedklada starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi diileZité pisemnosti a
sleduje jejich vytizeni,

eviduje smlouvy a dohody uzaviené podle pfislusnych ustanoveni obganského a
obchodniho zakoniku,

vede dokumentaci podkladovych materidld vybérovych a konkursnich ¥izeni na mista
afednikd MU a stréZnikis MP, resp. fediteld prispévkovych organizaci mésta,

vyTizuje korespondenci a telefonaty vedeni méstského u¥adu,

piejim4, eviduje a rozdéiuje korespondenci vedeni MU a vede evidenci odeslané posty,
kontroluje tpravu, obsah a naleZitosti pisemnosti pedlozenych k podpisu v souladu
s podpisovym fadem,

opatfuje a eviduje kancelatské potieby pro vedeni MU,

eviduje a vyétovava nédklady na pohodténi a dary,

zpracovavé podklady pro ndvrh Gzemniho rozpodtu v oblasti materidlng technického
vybaveni kancelare starosty,

odevzdava spisové materidly kancelafe starosty do spisovny a k archivovani,

technicky a organizagné zabezpeduje pracovni cesty vedeni MU,

vede evidenci objednavek MU, objednévek ze SF a objednavek 8koleni (kurzd),

vede evidenci a vytizovani stiznosti predlozenych vedeni MU,

spolupracuje na inventarizaci majetku masta,

zajiStuje provoz faxu, Gdrzbu a opravy kopirovaciho stroje umisténého v kuchyfice
MU, ’

zajistuje provoz zasedacich mistnosti pro jednani organli mésta a vedeni MU,

vede kompletni evidenci pouzivanych razitek MU.

podatelna:

zajiStuje spisovou sluZbu v souladu se spisovym a skartadnim fadem,

provadi obsluhu telefonni tstiedny,

vede evidenci ztrat a nalezd, piijima podklady podnétl a pfipominek ob&ani, zpracovava
pisemné potvrzeni o pfevzeti stiznosti a petic v souladu se smérnici mésta,



- spolupracuje pfi pofadani voleb do zastupitelstev obei, krajl, voleb do senédtu a pri
pofadani mistniho & celostétniho referenda,

- vede evidenci a zaklada zdpisy vech komisi rady mésta a vybor zastupitelstva mésta a
spolupracuje se ¢leny neziskovych organizaci, rozesila pozvéanky,

- plijima inzerci a korespondenci mistnfho mésiéniku Odraz v souladu se schvalenym
harmonogramem v oblasti pifjmG a preddvani inzerce a &lankh do Odrazu, pomaha
ob&aniim pfi vytvafeni navrhu inzeratu, zabezpeduje distribuci mési¢niku podle seznamu,

- vede evidenci adosti o zapfijéeni zasedaci mistnosti MU a plijéuje pitsluiné klice,

- vdobé nepfitomnosti sekretdfky starosty komplexné zajistuje piislu§nou agendu
sekretariatu starosty,

- podili se na realizaci koncepce provozu internetovych strdnek mésta.

2. Finanéni odbor

Kompetence

- vede OCetnictvi podle zakona o G&etnictvi,

- sestavuje navrh Gzemniho rozpodtu mésta v souladu se zdkonem o rozpodtovych
pravidlech dzemnich rozpodti a zdkonem o rozpodtovém urdeni vynost nékterych dani
Uzemnim samospravnym celkiim a nékterym statnim fondim a hospodafi podle
schvalené verze zastupitelstvem mésta,

- vyZaduje od krajského tfadu informace nezbytné pro sestaveni, pribéZnou tpravu a
kontrolu rozpodtu, odstrafiuje vzniklé nedostatky,

- vede finandni Gletnictvi MU podle platné Gétové osnovy pro Gzemni samospravné
celky v souladu s vyhlagkou MF o rozpoétové skladbg,

-~ vede mzdové h&etnictvi podle zdkoniku prace, nafizeni vlddy o platovych pomérech
zaméstnancli ve vefejnych sluZbdch a spravé a nafizeni vlady o odménich za vykon
funkee ¢lendim zastupitelstev,

- pfi zpracovani plati déle postupuje podle zékona o nemocenském pojisténi, zdkona o
pojistném na socialni zabezpedeni a pfispévku na stdtni politiku zaméstnanosti a podle
zakona o pojistném na vieobecné zdravotni pojisténi,

- provadi likvidaci tuzemskych a zahraniénich pracovnich cest zaméstnanct a ¢lent
zastupitelstva mésta v souladu se zékonikem prace a smé&rnici o cestovnich nahradach,

- zajiStuje platebni a z0étovaci styk, bankovni dispozice a pievody finanénich

prostiedki,
- sestavuje fipandni vypofadani a zavéredné éty véetné dafiového pfiznani z pifjma
mdesta,

- odpovida za spravnost G&etnich vykazd, jak prostiedkd viastnich zdrojé, tak i dotaci,

- spolupracuje s finanénim vyborem zastupitelstva mésta,

- spolupracuje s krajskym ufadem pii prezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendafni rok,

- zavéreCny UCet spolu se zpravou o vysledeich prezkoumdni hospodafeni mésta za
uplynuly kalendaini rok predkladd k projedndni zastupitelstvu mésta do 30. Cervna
nasledujiciho roku,

- zFizuje penézni fondy a zabezpeduje hospodatfeni s nimi v rémci stanovenych pravidel,

- zpracovava danové priznani dané z pfevodu nemovitosti a dané darovaci,

- metodicky vede a kontroluje organizace, jejich? zfizovatelem je mésto,

- kontroluje plnéni vloZenych opatieni k odstran&ni revizi zjidténych nedostatka,
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3.

- provadi vnitfni kontrolu hospodateni s vlastnimi prostfedky i dotaci z rozpottu meésta
podle zdkona o finanéni kontrole ve vefejné spravé podle piistugné vyhlasky, kierou se
tento zakon provadi,

- vykondva statistickou ¢innost a zpracovava prislusné statistické vykazy,

- vede evidenci mistnich poplatki, pohledavek a ostatnich pf{jmG od obgant: a organizaci,

- vede saldokonto diuznilkd,

- komplexné zajistuje agendu misinich poplatkil (psi, odpady, aj.) v souladu s obecné
zavaznymi vyhlagkami mésta,

- vydava spravni rozhodnuti k provozovani vyhernich hracich pfistroji podle piislusnych
obecné zdvaznych pravnich piedpisa,

- provadi archivaci téetnich dokladt a pisemnosti,

- vede netni evidenci hmotného a nehmotného majetku veetné Gdetnich zaznami, jeho
vyfazovani a likvidace,

- doplituje a aktualizuje pravidla obéhu G&etnich dokladil zejména ve vztahu k vymezent
véené odpoveédnosti jednotlivych pracovnikil za provedené kony,

- spolupracuje s piislusnymi penéznimi Gstavy, stdinimi organy a pravnickymi osobami
zejména v oblasti finanénictvi a pojidtovnictvi,

Odbor Zivotniho prostiedi

Kompetence

v oblasti odpadového hospoddrstvi:

- naklada s odpady podle zdkona o odpadech,

- vede evidenci odpadl vznikajicich na Gzemi mésta,

- organizainé zabezpeCuje sbér a svoz nebezpednych a komunalnich odpadd a dale
separovany sbér komunalnich a biologickych odpadi,

- zajituje identifikaci, vede evidenci a provadi opat¥eni k likvidaci Sernych skladek,

- kon4 poradenskou &innost pfi ekologické likvidaci odpadd,

- vypracovava podklady k vydani souhlasu mésta v oblasti s nakiadanim s odpady na
Gzemi mésta,

v oblasti ochrany ovzdusi:

- postupuje ve smyslu ustanoveni zdkona o ochrané ovzdusi,

- vyddva rozhodnuti o stanoveni vyie poplatkdi za malé zdroje znedisténi vdetng
provadéni kontrol,

- zajiSt'uje monitoring zneci¥tovani ovzdudi ve mésts,

v oblasti vodniho hospoddrFstvi:

- GCastnt se na vodohospodatském dozoru podle zdkona o vodach a zékona o vodovodech
a kanalizacich pro vefejnou potiebu,

- povoluje a kolauduje studny jako nové stavby nebo jejich prohlubovani,

-~ vydava povoleni k odbéru vody,

v oblasti zemédélského piidniho fondu (ZPF):

- podle ustanoveni zékona o ochrang zemédélského plidniho fondu piipravuje podklady a
zpracovava stanovisko pro vydani souhlasu s vynétim ze ZPF,

- vydava rozhodnuti o odvodech za vynéti pady ze ZPF,

- rozhoduje v pochybnostech, zda jde o souddst ZPF,

- uklada zménu kultury ZP na pozemcich do 1 ha,
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uklada pokuty,

v oblasti verejné zelené:

schvaluje projekty na Gipravu a vysadbu méstské zeleng,
organizatné zajidt'uje udrzbu vefejné zelend ve mésts,
zpracovava navrh na vyuZiti méstskych lest,

voblasti ochrany zvirat:

zabezpeCuje komplexni fedeni této problematiky v soudinnosti s obci s rozéifenou
plisobnosti, méstskou policii a statni veterinarni spravou,

vydava rozhodnuti v souvislosti ochrany zvitat,

zaji¥tuje pééi o opulténd a nalezens zvifata na Gzem{ mésta,

v oblasti ochrany pfirody a krajiny:

postupuje podle ustanoveni zdkona o ochran& pifrody a krajiny ve spolupraci s obei
s roz§ieniou plisobnosti pii registraci a vedeni evidence vyznamnych krajinnych prvkid
a pamdtnych stromi, vyhodnocovani a vymezovani mistnich systémt ekologické
stability,

vydava rozhodnuti o povoleni ke kiceni dievin,

zabezpetuje ekologicko vychovu na viech Gsecich Zivotniho prostieds,

v oblasti détskych h#ist a sportovist:

za]isluje opravy a udrzbu stdvajicich détskych h¥igt’ a sportovist,
navrhuje vhodnd mista pro vystavbu novych hii$t’ a sportovidt’ podle vyvoje finan¢nich
prostfedkl mésta a provadi dozor nad jejich daldi vystavbou,

specifické kompetence:

4.

provadi fizeni o uloZeni pokuty podle ustanoveni zdkona o obeich (obeeni ziizent),
zodpovida za stav, aktualizaci, vyklad a realizaci obecn& zdvaznych vyhlasek mésta
tykajicich se nakladani sodpady, o pohybu zvifat, o vefejném pofddku, &istoty a
vefejné zelené,

zajiStuje vefejné zakazky v oblasti Zivotniho prostfedi v souladu se zékonem o
velejnych zakédzkach a pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach mésta
Roztoky,

spolupracuje pfi zpracovavani podkladd Zadosti o granty v oblasti Zivotniho prostiedi
z prostiedkl organt statni a vefejné spravy,

Odbor spravy a rozvoje mésta

Kompetence

pfipravuje ndvrhy na provadéni dzemnich zmén, spolupiisobi na piipravé opatfeni
v izemni organizact,

vede piehled tizemni organizace a viech Gzemnich zmén tykajicich se mésta,

podle zékona o obcich (obecni ztizeni) poddva navrhy na pojmenovéani nové vzniklych
¢asti mésta, ulic a jinych vefejnych prostranstvi,

vykondvd funkci silni¢ntho sprdvniho Gfadu a stitntho dozoru na mistnich
komunikacich,
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5.

zabezpeCuje v souladu se zdméry rozvoje mésta a se zasadami ochrany a tvorby
Zivotniho prostiedi modernizaci pozemnich komunikaci mistntho charakteru, parkovigt
a odstavnych ploch,

koordinuje opravy méstskych komunikaci a chodnikd s opravami a vystavbou
technickych stti na izemi mésta,

vyjadiuje se ke koncepci méstskych inZenyrskych siti ve mésté, jejich obnové a tiprave,
podili se na zpracovani ndvrhu na vyuZitf méstskych lest,

vytvali a realizuje koncepee a regulativy prostorového rozvoje mésta,

vydava zdvazné stanovisko k vyuZiti Gzemi a umisténi staveb, jejichZ vztahy a vyznam
nepresahuje hranice katastralniho tzemi mésta,

vyjadiuje se k navechéim rozvojovych koncepei energetickych systém dotykajicich se
mésta,

spolupracuje pii pofizovani Gzemnd planovaci dokumentace a Uzemné planovacich
podkladii v souladu s tizemni plénem mésta,

vykondva funkei investora viech vefejnych staveb hrazenych z finanénich prostiedkd
mésta, zajistuje vécnou a technickou koordinaci téchto staveb,

zajistuje vefejné zakazky v oblasti investidni &innosti a rozvoje mésta v souladu se
zikonem o vefejnych zakdzkach a pravidly pro zadévdni vefejnych zakdzek
v podminkach mésta Roztoky,

zgjistuje vedkeré inZenyrské Cinnosti ve stupni pfedprojektové a projektové piipravy
staveb a jejich realizaci,

rozhoduje ve sporech o zifzeni, popt. zruenf pfipojky vefejného vodovodu nebo
vefejné kanalizace pro jednotlivé budovy, pokud p¥ipojka neni vodohospodafskym
dilem,

spolupracuje s katastralnim Ufadem, pozemkovymi knihami, pozemkovym Ufadem,
policii CR a se Statnim fondem Zivotniho prostiedi,

vede evidenci movitého a nemovitého majetku mésta,

organizuje majetkové pohyby, prodeje a ndkupy nemovitosti,

spolupracuje pii zpracovavani podkladi Zadosti o granty v oblasti investiéni ¢innosti a
rozvoje mésta z prosttedkd organii stitni a vefejné spravy,

organizuje autobusovou dopravu (dopravni obsluZznost mésta),

organizuje prondjmy majetku a vykonavd sprdvu majetku mésta piimo nebo
prostfednictvim smluvnich organizaci,

pri vzniku havarijnich a krizovych situacich organizuje ve spoluprici s vedenim mésta a
sloZkami Integrovaného zachranného systému zdchranné a likvidaéni préce, podili se na
ochrang a organizaci nouzového pfeziti obyvatel, )

zajiSt'uje Gklidové prace kancelafskych a vefejnych prostor MU,

fidf provozné-spravni &innosti (pomocné manudlni a manipulaéni prace, obsluha
plynové kotelny aj.) budov MU.

Spravni odbor

Kompetence

v socialni oblasti:

a} usek péce o nezaméstnané a osoby, které pottebuji zvia§tni péci:

e

rozhoduje o priznani p¥isp&vku a vécné pomoci jednordzové nebo opakujici se, obaniim,
kteff se pfechodn& ocitli v mimofadné obtiznych pomérech podle zékona o pomoci v
hmotné nouzi,
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rozhoduje o pfizndni piispévku a véené pomoci jednordzové nebo opakujici se, ob&aniim,
JejichZ Zivotni potieby nejsou zabezpedeny piijmy z vydéleéné dinnosti, nebo jinymi
pi{jmy popiipadé davkami a posluiny organ jim nemiiZe zajistit vhodné zamé&stnani podle
zékona o pomoci v hmotné nouzi,

spolupracuje s Utadem prace Praha - zapad v otazkach nezaméstnanosti,

spolupracuje s kurdtorem MU Cernogice pti Fedeni otdzek obdanty, kteff potiebuji zvlastni
pomoc,

zajistuje proplaceni dédvek socialni péce jak jednordzovych, tak i opakujicich se,

provadi mistni Set¥eni k podanym Zidostem,

poskytuje poradenskou a metodickou pomoc,

b) dsek péce o staré a zdravotnd postiZzené ob&any:

¢ 7

rozhoduje o davkich SP vsouvislosti se zvySenymi vydaji pfi trvalém pouZivani
kompenzaénich pomdcek a jingch pomiicek, zajidtuje jejich vyplatu,

¢) asek péce o rodinu a déti:

rozhoduje o ptiznanf jednordzovych nebo opakujicich se penéZitych nebo vécnych davek
nezaopatienym détem, rodi¢iim nezaopatfenych déti a t€hotnym Zenam podle zakona o
pomoci v hmotné nouzi,

rozhoduje o piizndni : pispévku na Zivobyti, doplatku na bydleni, mimotadné okam?Zité
pomoci,

chrani déti pred skodlivymi vlivy, které ohroZzuji jejich fadnou vychovu. Poskytuje détem
v naléhavych pfipadech okamZitou pomoc ve spoluprdci s MU Cernogice - odd. socidlng
pravni ochrany dé&ti, o
spoluptisobi pii provadéni vychovnych opatfeni uloZenych soudem MU Cernodice a
sleduje jejich ¢innosti,

oznamuje soudim a jinym stitnim orgdnim na jejich Zddost skuteCnosti, které maji
vyznam pro fizenf a rozhodovéni ve vécech vychovy a vyZivy déti,

oznamuje MU Cemosice, kterym rodindm, détem, t&¢hotnym Zenam je potfeba poskytnout
socialnf pédi,

uplatiiuje pravo navitivit dit€ a rodinu v byté, nebo tam, kde travi volny &as, dit& ve &kole,
miadistvého na pracovisti, uplatiiuje pradvo poZddat od vSech zOlastnénych organt,
organizaci a ob&anli o potfebné informace a vysvétleni,

spolupracuje se zakladni $kolou, soudy, policii a organy pé&e o dité,

provadi misini Setfeni a poskytuje poradenskou a metodickou pomoc,

zpracovava podklady pro vyhotovovani zprav a hid$eni pfedkladanych spravnim odborem
zastupitelstvu a radé mésta a nadfizenym statnim organtim,

d) fisek péce o ob&any mésta Roztok:

zpracovdva podklady projednani socidlni a zdravotni komise, zve &Eleny na jednani,
vykonéva ukoly uloZené komisi,

zpracovava podklady pro umisténi ob&ant do Domu s peovatelskou suzbou,

pfipravuje starostovi mésta podklady k ustanoveni zviaStniho pfijemce dbchodu pro
obfany mésta, ktefi nemohou ze zdravotnich divodt prebirat davky socidlniho
zabezpedeni,

zpracovava podklady a provadi vyplatu jednordzovych ddvek socidlni péle zrozpottu
mésta Roztok,
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- zpracovava podklady pro odeslani piani a predani darkovych bali€kl pro duchodce
k Zivonim jubileim po&inaje 75. rokem Zivota,

- sleduje a podava Okresnimu soudu Praha - zapad o obanech, kterym je mésto Roztoky
ustanoveno vefejnym opatrovniken,

v oblasti pecovatelské stuzby.

- sluzby poskytuje senioriim a t&Zce zdravotné postizenym ob&antim, ktefi z divodu
zdravotniho stavu, vysokého vEku nebo ziraly sobéstalnosti nejsou schopni sami si
obstarat nutné prace v domacnosti a dal§i Zivotni potieby, nebo ktefi pro nepfiznivy
zdravotni stav potfebuji oSetfeni jinou osobou nebo jinou osobni péli, kterou jim
nemohou poskytovat rodinni pFislusnici,

- sluzby poskytuje jednak jako terénni siuzba v domédcnostech obdand,a dale €2 pro
obyvatele Domu s pedovatelskou sluzbou v Roztokach, Nam. 5. kvétna 27,

- Sinnost vykonavé pro obce Roztoky a Unétice,

- zajistuje Gkony pedovatelské sluzby ve st¥edisku osobni hygieny umisténém v Domé
s pefovatelskou sluzbou a u imobilnich ob&ant v Roztokach —

- péce o domacnost imobilnich obanh v&. péde o pradlo a donasky paliva, Uklid a
dal¥i sluzby,

- odborné oetieni nohou u pifjemch pecovatelske sluzby,

- prace v terénu,

- rozvoz ob&dl, zabezpedeni nakupt apod.

v oblasti spravnich dinnost:
a) matrika a evidence obyvatel:

- podle ustanoveni zakona o matrikach, jménu a pfijmeni a ptisluiné vyhlagky, kterou se
provadi tento zadkon vede matriéni knihy, provadi v nich zépisy, vydavd vypisy
z matrik, vyhotovuje veskeré matriéni doklady,

- zabezpe&uje tkoly spojené s uzaviranim sfiatkl a konanim jinych ob¢anskych obfadd,

- zajistuje predkladani vykazl prace za externi pracovniky podilejicich se na pfipravé a
konéani téchto obfady,

- rozhoduje o zméné jména a pi{jmeni na zédkladé podanych Zadosti ob&ant,

- ovéfuje listiny a podpisy na listinich (vidimace a legalizace) v souladu se znénim
zakona o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ov&fovani pravosti podpisu a
v souladu se znénim piisluiné vyhlasky, kterou se tento zakon provadi,

- zajistuje pro oblany vypisy z rejstiiku trestd a vede evidenci o podanych a odeslanych
Zadostech o tento vypis,

- vede pokladni denik (spravni poplatky - svatebni obfady, ovéfovani),

- vede evidenci obyvatel v souladu se zdkonem o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech,

- zpracovava Zadosti o novy obdansky prikaz a cestovni doklad nebo z diivodl ukonceni
platnosti, ztraty, poskozeni, zmény stavu a trvalého pobytu,

- vystavuje potvrzeni o zméné trvalého pobytu, o ziraté a poskozeni dokladd aj.,

- zpracovava podklady pro vystaveni nového ob&anského pritkazu a cestovniho dokladu,

- pfijiméa Zadosti o pfipsani nepovinnych Gdajit do cestovniho dokladu,

- vydava nové obcanské prikazy a cestovni doklady,

- vydava potvrzeni o pobytu ob&an® a vyhotovuje zpravy o ob&anech pro potieby statnich
organt, soudd, policie CR aj.,

- plini Gkoly pfi séftani lidu, domil a bytl a jinych statistickych zjidtovéni,
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pod pifmym vedenim starosty pini dkoly na Gseku vojenské evidence a obrany statu,
vede ohlagovnu a evidenci branci,
vede prestupkovou agendu,

b) spriva hibitova, informace, popisna &isla, zéleZitosti Skolstvi a kultury:

6.

zabezpetuje spravu hibitova, eviduje hrobovd mista a ptidélovani hrobd,

vede evidenci obecné zdvaznych vyhlagek a natizeni mésta a spolupracuje pii pofadani
voleb do zastupitelstev obei, krajd, voleb do sendtu a pii pofaddni mistniho a celostatniho
referenda,

vede evidenci o vyfizovani stiZnosti, petici, podnétd, pfipominek oblani a evidenci o
zpracovani interpelaci v souladu se smérnici mésta Roztoky,

zajidtuje poskytovani informaci vsouladu se zdkonem o svobodném piistupu
k informacim, podle nafizeni vlady, kterym se upravuje souinnost organt statni spravy
s obcemi pii zaji§tovani povinnosti obci podle uvedeného zdkona a podle smérnice pro
provadéni zakona €. 106/1999 Sh. v podminkach Méstského tifadu Roztoky,

piidéluje budovam popisng &isla, popt. orientadni &isla a evidendni ¢isla stavbam urdenym
k individualni rekreaci v souladu se znénim zékona o obcich (obeeni ziizeni),

zabezpetuje nezbytné zaleZitosti v oblasti §kolstvi a kultury,

vydava povoleni k organizovani kulturnich a spoleenskych akci na Gzemi{ mésta
vsouladu sobecné zdvaznou vyhlagkou, vtéto oblasti spolupracuje s ustavenymi
komisemi rady mésta a zabezpeduje soudinnost s ostatnimi odbory MU (Levy Hradec —
pritvodeovska sluzba, pietni akce — pozvéanky, objedndvka vénct aj.).

zabezpeduje nezbytné zdleZitosti v oblasti &kolstvi a kultury (legislativai Ginnost —
zfizovaci listiny a zdpisy do obchodniho rejstifku véetnd jejich zmén, vyklad nové
legislativy v této oblasti aj., nAvrhy v oblasti odmeétiovani feditellt pro jednani RM),
vydava spravai rozhodnuti k organizovani kulturnich a spolegenskych akei na tzemi
mésta v souladu s obecné zdvaznou vyhlagkou, v této oblasti spolupracuje s ustavenymi
komisemi rady mésta a zabezpeduje soudinnost s ostatnimi odbory MU.

Méstska knihovna

Kompetence

poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby,

VKIS poskytuje v souladu se zdkonem o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zdkon) a Knihovnim fadem
méstské knihovny,

plispiva k cetkovému zvySovani informovanosti obganfi CR zajisfovénim rovného
piistupu k informacim a kulturnim a spolecenskym hodnotam,

provadi akvizici, evidenci, revizi a vyfazovani knihovnich dokumenti,

spravuje a buduje knihovni fond vefejné knihovny,

samostatn€ rozhoduje o struktuie nékupu a jedna s knihkupei a ostatnimi subjekty na
kniZnim trhu,

vede evidenci pfijmovych dokladd na placené sluzby a pfijaté finandni prostiedky
ptedévé do pokladny MU,

k informaci o skiadbé& kniZniho fondu buduje katalogy,

zpiistupniuje fond informadénich pramend ve volné vybéru,

poskytuje placené sluZby ~ internet, kopirovani, fax,
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7.

zpracovava navrhy vnitinich predpist a centkd, které se tykaji provozu a sluzeb vefejné
knthoviy a pfedktada je radé mésta ke schvaleni,

jednd se zdjemci o prongjem prostor knihovny a dojednava podminky tak, aby byl
zabezpeCen chod a kniZni fond knihovny,

zajistuje kulturni a vzdélavaci akce a besedy pro vefejnost v prostorach knihovny,
kontroluje dodrZovani prav a povinnosti uZivateli VKIS v souladu s Knihovnim fadem
a V}’fpﬁjénim fadem knihovny,

pii vefejném §ifeni a zptistupnéni fondl zodpovida za to, Ze nejsou $ifena dila, kterd by
byla v rozporu s Ustavou CR a Listinou zékladnich lidskych prav a svobod,

v navaznosti na pfedpisy o evidenci a hospodateni s majetkem predklada navrh na odpis
vyfazenych knih z fondu knihovny z majetku mésta.

Stavebni urad

Kompetence

b)

v souladu s ustanovenimi zdkona o zemnim planovéani a stavebnim fadu (stavebni
zdkon) a p¥isludnymi vyhlaskami, které tento zdkon provadgji

na fdseku dzemniho rizeni:

vede Gzemn{ fizeni a vydava rozhodnuti o umisténi stavby, vyuZiti Gzemi, chréndném
Uzemi nebo ochranném pasmu, stavebni uzavére, pfitom respektuje spoledenské potieby
a zajmy podle zvlastnich ptedpish, zejména ve spoluprdci s piislusnymi orgdny, popf.
organizacemi,

posuzuje a predklada k vydani stanovisek pfisluinych orgdnt navrhy na demolice
bytovych objekid,

projednava s investorem umisténi, Geinky a disledky pfipravované stavby,

na dseku stavebné spravnim:

provadi stavebni tizeni a povoluje stavby vcho druhu bez zfetele na jejich stavebné
technické provedeni, el a dobu trvdni, jakoZ i jejich zmény, pokud stavebni zakon,
provadéci piedpis k nému, nebo zvlastni pFedpisy nestanovi jinak,

pfijimé ohlaSeni stavebnikli a sdéluje jim, Ze nema namitek proti provedeni ohldgenych
drobnych staveb, stavebnich ﬁprav a udrZovacich praci,

povoluje zmény staveb pied jejim dokoncenim,

rozhodu}e o prodiouZeni platnosti stavebniho povoleni a prodiouzem thitty vystavby,
vede Fizeni a vydava povoleni terénnich prav, t&Zebnich a jim podobnych nebo s nimi
souvisejicich praci (informa&nich, reklamnich a propagaénich zatizeni) a projednava
s provozovatelem pojizdného skladu vybu$nin nebo schrinky na vybudniny jejich
umisténi,

provadi kolauda¢ni Fizeni a kolauduje stavby, na které vydal stavebni povoleni a dale
terénni lpravy,téZebni a jim podobné préace, jakoZ i informacni, reklamni a propagad¢ni
zafizeni, pokud tak stanovil pti jejich povoleni,

rozhoduje o dohodé s dotéenymi orgdny stdtni spravy o prozatimnim uZivani stavby ke
zkuSebnimu provozu pfed vydanim kolaudadnitho rozhodnuti a stanovi pro ngj
podminky, vydava souhlas k zahdjeni zkusebniho provozu,

rozhoduje o zméndch ve zplsobu uZivani stavby, v jejim provoznim zaFazeni a ve
zpiisobu nebo podstatném rozsiteni vyroby,
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nafizuje viastnikim, kteff neprovadéji radné Gdrzbu své stavby, aby v uréené 1hité a za

stanovenych podminek zjednali napravu,

natizuje vlastnikim stavby, vyZaduje-li to z&jem spole€nosti, provedeni nezbytnych

dprav na stavbé nebo stavebnim pozemku z diivodd hygienickych, bezpetnostnich,

poZdrnich, provoznich a estetickych; p¥iméend opatieni &ini, pokud jde o terénni

Upravy, prace a zatizeni podle stavebniho zakona,

nafizuje vlastniklm stavby odstranéni:

- zavadné stavby ohroZujici Zivot nebo zdravi osob, pokud ji nelze hospodéarné
opravit,

- stavby postavené bez stavebniho povoleni nebo vrozporu s nim, pokud ji
dodatedné nepovoli,

- stavby, k niZ bylo povoleni zruseno,

- dodasné stavby, u niz uplynula doba jejiho trvani nebo pominul ucel, pro néz byla
zi{zena,

povoluje odstranéni staveb na zakladé Zadosti vlastniki a nafizuje odstranéni stavby,

nafizuje odstranéni informacnich, reklamnich a propagacnich zafizeni,

nafizuje provedeni neodkladnych zabezpelovacich praci vlastnikl, ohroZuje-li jeho

stavba svym stavem Zivot nebo zdravi osob, narodohospodaiské nebo kulturni hodnoty

a neni-li nezbytné stavby thned odstranit,

nafizuje provedeni neodkladnych zabezpefovacich praci stavebni organizaci nefizen¢

meéstskym tradem, popt. jeji organizaéni sloZce, kterd plsobi v blizkosti ohrozené

stavby a méa pfedpoklady k provedeni téchto praci, neni-li pro provedeni téchto praci

odborné vybavena organizace fzena MU,

natizuje uZivatelGm stavby jeji vyklizeni, jestlize stavba bezprostiedné ohroZuje Zivot

nebo zdravi osob a uvédomuje vlasiniky (uZivatele) pozemkl o ¢asu, pravdépodobném

rozsahu zasahil do prév vlastnikd (uZivateld) pfi vyhleddvani a prizkumu loZisek

nerostl na zakladé oznameni provadéjici organizace,

zaji§tuje vykon statniho stavebniho dohledu nad provadénim, uzZivanim a

odstrafiovanim staveb povéfenymi pracovniky,

na podnét organu statniho stavebniho dohledu rusi stavebni povoleni a urCuje dalsi

postup,

projednéva piestupky obland a uklada jim a organizacim pokuty podle stavebniho

zakona,

rozhoduje v pochybnostech o rozsahu opravnéni pracovnik, ¢lent zastupitelstva mésta

a ustfednich organi statni spravy vstupovat na cizi pozemky a stavby za Gelem plnéni

kolli podle stavebntho zakona,

rozhoduje o moZnosti vstupu pracovnik orgdnd, organizaci a ob&anti, ktef{ plni tkoly

podle stavebniho zikona, na cizi pozemky a stavby k provadéni prizkumné nebo

dohledaci ¢innosti,

eviduje a zabezpeCuje ukladani Uzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni,

kolaudatnich rozhodnuti a jinych opatfeni, tykajicich se staveb spolu s veSkerymi

pisemnostmi, které se jich tykaji,

nafizuje vlastniku stavby pofizeni dokumentace skuteéného provedeni stavby nebo

zjednoduSené dokumentace (pasportu stavby),

uklada tém, ktet maji vlastnickd prava nebo jina prava k sousednim pozemkim &

stavbam, aby strpéli provedeni praci ze svych pozemkil nebo staveb, pokud je to nutné

pro uskute¢néni praci a pro odstranéni stavby a informacnich, reklamnich a

propagacnich zafizeni stanovi vy$i nahrady Skody souvisejici s uvedenymi opatienimi,

nedojde-l k dohodég,

vydava souhlas k povoleni stavby specialnim stavebnim Gfadem,
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d)

rozhoduje, zda mistnost nebo soubor mistnosti jsou uréeny k bydleni, zda urgitd
mistnost je mistnosti obytnou,

rozhoduje o ndhradé 8kody, telekomunikacich, vyrob&, rozvodu a vyuZiti topnych
plynd,

plni daldi dkoly podle zvladtnich predpisi (zejména o rozvodu elektfiny a plynu, o
telekomunikacich, drahach, vodohospodatskych predpist, o ochrané zemé&dé&lského
ptdniho fondu, o ochrang lesa),

provadi vyvlastilovaci f{zeni a rozhoduje o vyvlastnéni staveb, pozemkl a prav k nim
potfebnych k uskuteénéni nebo uzivani pozemki, staveb, praci nebo zafizeni,

na aseku vybusnin a trhacich praci (v gesci CBO);

povoluje a kolauduje stavby skladl vybusnin s vyjimkou staveb, které povoluje
obvodni bafisky afad podle zdkona o hornické ¢innosti, vybudnindch a statni sprave,

na zékladé hlaseni organizace provadéjici odstel informuje obyvatelstvo o rozsahu,
zplisobu a dobé odstielu, o zajisténi bezpednostniho okruhu a o vystraznych signalech,

na useku geodézie a kartografie (gesce CUGK):

vede pro svou potfebu opis soupisu parcel, thmné tdaje evidendnich listd, evidendéni
mapu (kopii pozemkové mapy) a podle podklad( dodanych organy geodézie a za jejich
odborné technické pomoci udrfuje ¢asti operdtl evidence nemovitosti v souladu se
skutednym stavem a dbé o jejich bezpedné uloZeni, vyuZzivd zdvaznych adaji evidence
nemovitosti pfi innostech uvedenych v usecich a), b), ¢).
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