JEDNACI RAD

ZASTUPITELSTVA MESTA ROZTOKY
ze dne 27. 3. 2019, ve znéni podle UZ-183-8/19 z 25. 9. 2019

Zastupitelstvo mésta Roztoky se usneslo podle ustanoveni § 96 zdkona ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich
(obecni ztizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisti, na tomto jednacim fadu:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad Zastupitelstva mésta Roztoky (dale jen ZM) upravuje piipravu, svoléni, prab&h
a obsah zasedani, zptsob hlasovani, nalezitosti usneseni ZM, zptsob kontroly piijatych usneseni
a zabezpeceni stanovenych tkola.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, ptipadné o dalSich zasadach svého zasedani
rozhoduje ZM v rozsahu svéfeném zakonem.

3. Pravomoc ZM, prava a povinnosti jeho ¢lenti upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozd&jSich predpist, zdkon ¢. 491/2001 Sb., o volbach
do zastupitelstev obci a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakon
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm1, ve znéni pozd¢&jsich predpisi, a zakon €. 89/2012 Sb. Obcansky
zéakonik, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Clanek 2
Svolani zasedani ZM

1. Zasedani ZM svolava starosta nejpozdéji 7 dnli pfede dnem zasedani, a to zpravidla dle
dlouhodobého planu, nejméné vSak jedenkrat za 3 meésice. Zasedani ZM se kond v izemnim
obvodu obce a v prostiedi zabezpecujicim vécné a distojné podminky pro jeho prabéh.

2. Starosta je povinen svolat zasedani ZM, pozada-li o to alesponi jedna tfetina ¢lenlt ZM nebo
hejtman kraje. Zasedani ZM se kona nejpozdéji do 21 dnli ode dne doruceni Zadosti.

3. Nesvola-li starosta mésta zasedani ZM podle odst. 1 nebo odst. 2 tohoto ¢lanku, ucini tak
mistostarosta, poptipad¢ jiny ¢len ZM.

4. Informace o svoladni zasedani ZM je zvefejnéna na webovych strankdch, ufedni desce
a plakatovacich plochach alespont 7 dnti pfed terminem zaseddnim ZM.

5. Pozvanka na zasedani ZM je spolu s pisemnymi materidly dorucena ¢lenim ZM nejpozdéji 6
dnti pted jeho kondnim. Zastupitelim, kteti nepoZaduji pisemnou formu podkladd, jsou zaslany
Vv elektronické podobé na jejich emailovou adresu nebo prostfednictvim elektronické aplikace
urcené k administraci zasedani ZM (dale jen elektronicka aplikace). Kompletni materialy
I s pfilohami jsou ke stazeni rovnéz v elektronické aplikaci.



Clanek 3
Priprava zasedani ZM
1. Ptipravu zasedani ZM organizuje starosta ve spolupraci se ¢leny Rady mésta Roztoky (dale

jen RM), ostatnimi ¢leny ZM, tajemnikem Méstskeho tfadu Roztoky (dale jen MU) a vedoucimi
odbori MU.

2. V pozvance na zasedani ZM se stanovi termin, ¢as a misto zasedani ZM a navrh programu
zasedani ZM.

3. Pisemné materialy, ur¢ené pro zasedani ZM, piedklada predkladatel nejpozdéji 8 dnu pied
zasedanim ZM. Piedkladatelem mohou byt clenové ZM, RM a vybory ZM. Materidly pro
zasedani ZM pfipravuji jednotlivé odbory MU ve spolupraci s piedkladatelem, nebo piedkladatel
sdm. Predkladatel¢ Zzadaji o zafazeni bodu prostfednictvim elektronické aplikace nebo
elektronickou postou. V odiivodnénych piipadech mtze byt k bodu programu doplnén material
pozd¢ji. O zafazeni takového materidlu rozhodne ZM hlasovanim pfi schvalovani programu.

4. Materialy pro zasedani ZM obsahuji zpravidla:
a) nazev materialu,

b) jméno a podpisy zpracovatele a piedkladatele (v piipadé piedlozeni materialu
prostiednictvim elektronické aplikace nejsou podpisy vyzadovany),

c) vlastni obsah materialu s divodovou zpravou,

d) stanovisko pftislusného odboru, piipadné vyboru ZM; v piipadé piedkladani jednotlivym
zastupitelem zajisti stanovisko MU

e) navrh usneseni s terminem jeho splnéni,
f) jméno a funkce osoby odpovédné za splnéni usneseni.

5. RM informuje ZM o své Cinnosti zafazenim zapisi ze svych jednani, kterd probéhla od
minulého zasedani ZM, do podkladovych materiald pro zasedani ZM.

6. PredloZzené materidly musi byt v souladu s platnymi pravnimi normami a umoznovat
odpovédné rozhodovani zastupiteld.

Clanek 4
Utast ¢lentt ZM na zasedani
Clenové ZM jsou povinni se z(&astnit kazdého zasedani. Odiivodnéna nepfitomnost se omlouva
vérohodné predem starostovi. Starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, popt. jiny ¢len RM,
(dale jen predsedajici) omlouvé pozdni ptichod nebo pfedcasny odchod ze zasedani, ktery mu
musi byt ¥adn& ohlasen. Utast na zasedani ZM stvrzuji jeho &lenové podpisem do listiny
pritomnych. U omluvenych poznamenava starosta "omluven/a".

Clinek 5
Program zasedani

1. Do programu zasedani se V uvodni ¢asti vzdy zatazuji tyto body:

a) kontrola zapisu z minulého zasedani ZM,



b) kontrola plnéni usneseni z minulych zasedani ZM,

) odpovédi na dotazy, podnéty nebo piipominky ob¢ani mésta (popt. fyzické osoby, ktera
vlastni na uzemi mésta nemovitost), které¢ byly na MU doruceny nejpozdéji 3 kalendarni
dny pfed zasedanim, s tim, Ze tento bod nepfesahne celkovy ¢asovy limit 30 minut,

d) informace vedouciho straznika Méstské policie Roztoky o bezpecnostni situaci ve méste.
2. Do programu zasedani se zpravidla zatrazuji tyto body:

a) informace o vyfizeni pfipominek, dotazli a podnéti ¢lenti ZM, které byly na MU &
prostiednictvim elektronické aplikace podany nejpozdéji 3 dny pred zasedanim, S tim, Ze
Vv piipadé, Ze se vztahuji ke konkrétnimu bodu programu, budou projednany v ramci tohoto
bodu, v pfipadé, Ze se jedna o bod novy, rozhodne o jeho zafazeni ZM hlasovanim pii
schvalovani programu,

b) pisemna informace o stavu hospodafeni mésta zpracovana odborem financi a finan¢nim
vyborem,

C) pisemna informace kontrolniho vyboru o vyftizeni zavaznych podnétt a ukold pro kontrolni
vybor a o plnéni usneseni ZM a rady mésta,

d) souhrnna zprava tajemnika MU dle &lanku 9 odst. 2.

Clanek 6
Prabéh zasedani ZM

1. Zasedani ZM jsou vefejna.

2. Pfedsedajici fidi zasedani a hlasovani, dba na to, aby jednédni mélo pracovni charakter a vécny
prubéh, preruSuje a ukoncuje jednani. Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemtize
ujmout.

3. Neni-li v Case stanoveném pro zahdjeni zasedani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech c¢lenil
ZM, vycka se 15 minut a v pfipadé, Ze ani po této dobé nebude piitomna nadpoloviéni vétSina
vSech Cleni ZM, ukonéi pfedsedajici zasedani. To musi byt svolano do 15 dnl. Predsedajici
ukon¢i zasedani 1 v ptipadé€, kdy v jeho pribéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent
ZM.

4. Clen ZM, u n&hoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovéni
urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stiet
zajmi), je povinen sdélit tuto skutednost pied projednavanim této zaleZitosti. Clen ZM, ktery je
V této véci ve stfetu z4jmi, se o ni neztcastni hlasovani.

5. Na tivod zasedani ZM se zvoli slozeni pracovnich komisi (ndvrhovéd a mandatova), které maji
minimalné dva ¢leny, a dva ovéfovatelé zapisu (z fad ¢leni ZM) a hlasuje se o predlozeném
programu a o navrzich na jeho doplnéni. Na zasedani ZM muze byt jednano pouze o bodech,
jejichz projednavani bylo ZM odsouhlaseno.

6. ZM provadi kontrolu zépisu z piedchoziho zaseddni ZM. O namitkach ¢lentt ZM se po
vyjadieni ovéfovatelti vzdy hlasuje. Schvélené doplnky a Upravy zapisu se do ného zapracuji
formou dodatku k zapisu. Technické zmény (pteklepy, pravopisné chyby, terminologické chyby)
se opravuji bez hlasovani.



7. Pozada-li na zasedani ZM o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec
nebo zastupce organi kraje, musi mu byt udéleno.

8. V pribéhu zasedani ZM muze ¢len ZM pozadat o prestavku na poradu ¢lentt ZM. Jednani ZM
se bez hlasovani pterusuje na dobu 10 minut.

9. Navrh na ukonceni rozpravy k projednavanému bodu programu muze podat kterykoliv ¢len
ZM, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy. Je-1i navrh schvalen, predsedajici diskusi k danému
bodu programu ukon¢i po vystoupenich ¢lenti ZM, ktefi se do rozpravy prihlésili pied timto
hlasovanim.

10. Obc¢an mésta (popi. fyzicka osoba, ktera vlastni na izemi mésta nemovitost), ktery dosahl
véku 18 let, md pravo na zasedani ZM vyjadiovat své stanovisko k projednavanym bodim
programu. Jejich jednotlivé diskusni pfispévky mohou trvat maximalné 3 minuty. Pfispévky
¢lent ZM maji pred prispévky z fad verejnosti prednost, pokud predsedajici nerozhodne jinak.

11. Pribéh zasedani ZM nesmi byt nikym rusen. V piipad¢, ze se tak stane, vyzve predsedajici
narusitele ke korekci chovani. Neuposlechne-li narusitel upozornéni ptedsedajiciho, pterusi
predsedajici zasedani ZM na nezbytné nutnou dobu.

12. Pfi zaseddni ZM musi mit vSichni pfitomni vypnutou zvukovou Signalizaci mobilnich
telefonti, notebookti ¢i jinych komunika¢nich a technickych zafizeni. V pfipadé nutnych
telefonath jsou povinni opustit jednaci mistnost.

13. Jednaci doba zasedani ZM je do 23:00 hodin. Po této lhiite jiz nesmi byt pfijiména usneseni k
jednotlivym bodtm programu.

14. Nehovoti-li feénik k projednavanému tématu nebo porusuje-li jednaci tad, mize mu
ptedsedajici odebrat slovo.

15. Zastupitelé berou na védomi svou povinnost ml€enlivosti o citlivych osobnich udajich, s
nimiz se seznami pii projednavani agendy.

16. K fizeni pribéhu zasedani, k hlasovani o usnesenich ¢i k administraci zapisu muze byt
vyuzivana elektronicka aplikace.

Clanek 7
Usneseni a hlasovani o nich
1. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatieni a zpusob kontroly

musi byt v usneseni formulovan stru¢né, adresng, s terminy a odpovédnosti za splnéni.
Vypracovanim ndvrhu na usneseni miZe pfedsedajici povéfit navrhovou komisi.

2. ZM je schopno se usnaset, je-li ptitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lend.
3. Usneseni je schvaleno, hlasuje-li pro n¢j nadpoloviéni vétSina vSech ¢lentt ZM.

4. Hlasovani se provadi vefejné¢ a do zapisu jmenovité s vyjimkou proceduralnich hlasovani. V
piipadé personalni volby muze ZM stanovit hlasovani tajné. Vysledky hlasovani zjistuje a
vyhlaSuje mandatova komise. Po ukonceni hlasovani konstatuje piedsedajici vysledek hlasovani.
Namitky proti vysledku hlasovani je nutné vznést bezprostiedné po oznameni vysledku
hlasovéni.

6. PInéni usneseni ZM zabezpecuje tajemnik MU, piipadné jind usnesenim povéfena osoba.



Clanek 8
Zapis a zaznam ze zasedani ZM

1. O pribéhu zasedani ZM se pofizuje zapis, ktery zpracovava urCeny zapisovatel. Zapis
podepisuje starosta, mistostarosta a urceni ovétovatelé zapisu, a to do 10 dnli od skonceni
zasedani ZM. Ze zépisu je nasledné pofizen v tabulkové formé& nebo prostiednictvim
elektronické aplikace piehled usneseni.

2. Pokud oveétovatel bez udani divodu odmitne navrh zapisu podepsat, vyvési se navrh zapisu
s poznamkou ,,0Ovéfovatel odmitl zapis podepsat bez udani davodu®. V piipadé, Ze zapis odmitne
bez udani divodu podepsat jeden nebo oba ovétovatelé, a pokud divod nepodepsani nesdéli
prislusny ovéfovatel ani na zasedani ZM, je konecné znéni zapisu schvaleno usnesenim ZM,
které nahrazuje chybéjici podpisy.

3. V zapise se vzdy uvede pocet piitomnych ¢lenit ZM, schvaleny program zasedani ZM, prib¢h
a vysledek hlasovani vcetné zaznamenani jmen ¢lendi ZM s uvedenim, jakym zplisobem
hlasovali (pro, proti, zdrzel se), a pfijata usneseni.

4. Kazdy ¢len ZM nebo skupina ¢lendt ZM ma pravo v priabéhu zasedani ZM pozadat, aby do
zapisu byla uvedena:

a) osobni vyhrada proti pfijatému usneseni nebo zptuisobu projednavani,
b) osobni vyhrada proti vyjadienim dotykajicim se jeho cti nebo cti jinych osob,
C) osobni stanovisko zastupitele k projednavané véci.

Pozadované znéni navrhovatel nadiktuje do zapisu doslovné a zfeteln&, pro piipad pozdéjsi
kontroly ze zvukového zaznamu, nebo je po pieCteni piedd v pisemné podobé nebo
prostiednictvim elektronické aplikace zapisovateli.

5. Zapis obdrzi &lenové ZM, tajemnik a vedouci odbori MU, statutarni organy pravnickych
osob, jejichz zakladatelem je mésto Roztoky, a feditelé ptispévkovych organizaci mésta
Roztoky. Zapis je zvefejnén na internetovych strankach mésta a ulozen na MU (odbor Kancelaf
vedeni mésta) k nahlédnuti. Piehled usneseni a zvukovy nebo video zdznam ze zasedani ZM je
zverejnén na internetovych strankdch mésta. Pfijata usneseni se zverejiuji vyvéSenim na uiedni
desce mésta Roztoky. Za zvetejnéni vSech téchto dokumenti do 10 dnli od skonceni zasedani
ZM odpovida odbor Kancelat vedeni mésta. Se zasadnimi rozhodnutimi ZM je vetejnost
seznamena v mistnim tisku.

4. Kazdy, komu bylo pfi zasedani ZM udéleno slovo, si je védom toho, Ze je jeho rozprava
nahravana na zvukovy nebo video zaznam, a souhlasi s jeho naslednym zvefejnénim. Zaznam se
uchovava minimalné po dobu 4 let.

Clanek 9
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lenti ZM
1. Clenové ZM maji pti vykonu své funkce pravo:
a) predkladat ZM, RM, vyborim ZM a komisim RM navrhy na projednavani,
b) vznaset dotazy, ptipominky a podnéty na RM a jeji jednotlivé Cleny, na piedsedy
vybort ZM, statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na

feditele ptispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které mésto zalozilo nebo
ziidilo; pisemnou odpoveéd’ musi obdrzet do 30 dnt.



c) pozadovat od zaméstnancii mésta zatazenych do MU, jakoz i od zaméstnanct
pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které
souviseji s vykonem jejich funkce; informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30
dnti.
3. Souhrnnou zpravu o piipominkach a podnétech vznesenych na ZM piedklada tajemnik MU na
dalsim zasedani ZM nebo v ur¢enych terminech.

Clanek 10
Ukoncéeni zasedani ZM

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, pokud byly vS§echny body programu projednany a nikdo se
jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, Klesl-1i pocet ptitomnych ¢lentt ZM pod

nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodu, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoziujici
dal$i nerusené zasedani. V téchto pripadech musi byt zasedani ZM svolano do 15 dni.

ZM Roztoky na svém zasedani dne 27. 3. 2019:

a) zru$ilo Jednaci fad ZM mésta Roztoky ze dne 2. 3. 2011 ve znéni schvalené zmény ze dne 20. 11.
2013,

b) schvalilo tento Jednaci fad ZM mésta Roztoky s G¢innosti od 30. 4. 20109.

Jan Jakob, starosta v. r. Mgr. Tomas Novotny, mistostarosta v. r.



