Mésto Roztoky
Méstsky trad Rozioky
Ndm. 5. kvétna 2, 252 63 Qozfoky

C.j 2168/2152/2013/0F
Datum: 10. 7. 2013
Vyfizuje: Jan Jakob

tel.: 220 400 215

e-mail: mu@roztoky.cz

Poskytnuti informaci podle zidkona 106/1999 Sb.

Vazena pani NN,

na zakladé Vasi Zadosti dorudené nam dne 9. 7. 2013 Vam poskytujeme nasledujici
informace dolozené kopiemi dokladg.

K bodu 1 pfedkladédme kopii povéfen( zastupovanim.

Kbodu 2 pfedkldddme: Zapisy z nasledné mventury, Protokol o ukonéené fyzické
inventufe, Komentér k inventarizaci 2012. Dale smé&rnici o provadéni inventarizace a
plan inventarizace. Smérnici i pldn inventarizace zpracovavala vedouci FO.

Informaci, Ze be&hem inventarizace nebyly zjistény zdvaZné nedostatky, minéno
inventarizalni rozdily je mozné vylist z komentédfe k inventarizaci. Odpovédnymi
osobami jsou vsichni ¢lenové hlavni inventarizaéni komise. Vedouci OF provadéla,
jako pracovnik evidence majetku, fyzické inventury.

Kompletni dokumentace inventur je k nahlédnuti na odboru financi.

K bodu 3 uvadime: tvorba dafiovych pFizném’ meésta je rozdélena mezi dvé Grednice.
Konkrétné daflové pfiznani k danim z pFijmu zpracovava vedouci FO, ostatni dané,
tedy dail z prevodu nemovitosti a DPH zpracovava hlavni Gcetni pani Salacova.
Danova pfiznani k danim z pfjmu zaméstnanc(, vé&. pFiprav podkladd k vypoctu danf
provadi vedouci FO, kterd vede mzdové Ocetnictvi.

K bodu 4 uvadime: Mimofédna narotnost vybéru poplatkl za odpady v mésici bieznu
spoc:va[a v bezproblémovém fungovani dvou pokladen kdy vedouci FO vykonavala
v mesici bfeznu kromé své b&né agendy i praci druhé pokladni. Otevien/ dvou
pokladen bylo tfeba z dfivodu vysoké ndvitévnosti poplatnikd.

S pozdravem /\

Jan Jakob

starosta

IC0O:24 16 10 J Ufednidny:  pondéli 8
DIC:Cz-0024 1610 , stfeda 8 - 18
Bankovai spojeni: Ceska spotitelna a.s., pobotka Rozioky — Usliedna; 220400 211

Cislo Gétu: 27 - 038804 1369/0800



Mésio Roztoky

Méstsky tfad Roztoky
Tajemnik mésiského Giadu

ndm. 5. kvéina 2, 252 63 Roztoky

POVERENI ZASTUPOVANIM

S udinnosti od 31, 8. 2012 povéfuji Ditu Walterovou, narozenou 6. 9. 1981, vedouci
Odboru financi méstského Gfadu Roztoky, zastupovénim tajemnika méstského Giadu, a to

vdohé kratkodobé nepfitomnosti tajemnika méstského Grfadu nepiesahujici dva
kalendaini tydny v rozsahu:

® plnénim ukolG spravce kapitoly rozpoétu, ktery je svéfen tajemnikovi méstského
Uradu,

e zajistovanim vykonu pFenesené phsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny radé mésta nebo zvlastnimu orgdnu mésta,

e plnénim vkolll uloZenych tajemnikovi méstského Gfadu zastupitelstvern mésta, radou
mésta a starostou, jestlize tyto Gkoly nesnesou odkladuy,

e plnénim dkold statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlddtnich pravnich
pfedpis vili zaméstnancm mésta zafazenym do méstského Gfadu, které nesnesou
odkladu. Pro tcely tohoto povéFeni se za Gkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele,
které nesnesou odkladu, povaiuji pFedeviim dkoly na Useku ochrany zdravi a
bezpednosti prace a vysflani zaméstnancd na sluZebni cesty,

® podepisovanim objednavek na ndkup movitého majetku a prav v rozsahu
stanoveném tajemnikovi méstského (fadu usnesenim zastupitelstva mésta,
usnesenim rady mésta nebo vnitfnim pfedpisem,

e plnénim Gkoll vedouciho Gfadu podle zakona ¢. 312/2002 Sh., o dfednicich tzemnich
samospravnych celk(, vici zaméstnancim zafazenym do méstského Gfadu,

e pinénim ostatnich kolt svéfenych tajemnikovi méstského iFadu zviddtnimi pravnimi
predpisy s vyjimkou niZe uvedenych,



v dobé dlovhodobé nepfitoranosti tajermnnika méstského diadu piesahujict dva kalendaini
tydny pak déle v rozsahu:

e stanovenim platu viem zaméstnancOm zatazenym do méstského Oradu,
¢ po predchozi dohodé se starostou vydavanim vnitfnich smérnic méstského GFadu,

nevydava-li je rada mésta, spisového, skartatniho a pracovniho fadu méstského
UFadu.

V Roztokéch dne: :)/( AN P)

w

tajemnik méstského Gfadu
7

S povérenim ve vySe uvedeném rozsahu souhiasim.

V Roztokéch dne: 77 € 7.

Jan éko \

ostd mésta

Vyse uvedené povéreni a zavazky z ndj plynouci pFijimam.

V Roztokdch dne: z/f“ I

7
Az

vedouci Odboru financi



7ZAPIS

z nasledné inventury

Nazev Organizace: Mésto Roztoky

Sidlo: Namésti 5. kvétna 2, Roztoky
1CO: 00241610
Inventarizace provedena ke dni: 31.12.2012

Po zatctovani a zaevidovani majetku potizeného v dobé od 1.12.2012 do
31.12.2012, byla provedena nasledna dokladova inventura majetkovych 0&td.

Ulet Inventura Priristky | Ubytky Hodnota k 31.12.2612
k 30.11.2012

01300 1248 642,00 0 0 1248 642,00
01800 1 198 351,00 31584 0 1229 935,00
01900 1217 050,00 0 0 1217 050,00
02110 107 057 691,00 0 0 107 057 691,00
02120 371 093 710,20 0 0 371 093 710,00
02200 22 989 567,00 155 182 0 23 144 749,00
02260 4330 831,00 6 842 0 4337 673,00
02800 7698 115,11 85 160 155182 7628 093,11
02901 1226 617,00 0 0 1226 617,00
03112 586 460,00 0 0 586 460,00
03113 16 197 735,00 0 0 16 197 735,00
03115 21223 091,00 0 12 196 21210 895,00
03116 7235591900 | 11041 850 0 83 397 769,00
03118 68 549 377,00 0 0 08 549 377,00
03200 278 844,00 0 0 278 844,00
Celkem 697 252 000,31 | 11 320618 167 378 708 405 240,31
90200 1307 909,26 0 0 1307 909,26
90300 168 185,00 0 0 168 185,00
Celkem OE 1476 094,26 1476 094,26 |

Podpisy ¢lenti inventarizadni komise

Datum: /’{4 ‘QH 4 m?,cf?)

Josef Kratky.....
Dita Walterova..
Eva Margikovi. .

L N R R R

i

i

Eva Caithamlova................................ ; (A

Josef Stadek.................. SE '
Ing. Ladislav Zeman .

..................




Protokol o ukonéené fyzické inventuie za rok 2012

Nézev organizace: Mésio Roztoky

Sidlo: Roztoky, nam. 5. kvétna 2, 252 63
Drubh majetku: Movity a nemovity

Umisténi majetku: dle pfiloh:

1) Seznam, jednotlivych umisténi
2) Inventurni zépisy se seznamy majetku

SloZeni hlavni inventarizaéni komise:
Josef Kratky — pfedseda hlavni IK

Eva Caithamlova — &len hlavni IK
Ing. Ladislav Zeman — ¢len hlavnf IK
Josef Sladek — ¢len hiavni IK

Eva Marsikova — 8len hlavni IK

Dita Walterova — élen hlavni 1K

Den zahéjeni: 20.11.2012

Den ukondeni: 31.1.2013

Uéetni uzavérka: 31.12.2012
1. fyzicky

2. pocitacoveé sestavy Uétarny FO a evidence majetku
Piehied inv. soupis:

1) rekapitulace (&etni uzavérky ke dni 31.12.2012 na
prislusnych Uétech

2) porovnani Uéetniho stavu s evidenci na pfislusnych
Uctech ke dni 31.12.2012

3) vydisleni vysledki nasledné inventarizace
k 31.12.2012 na pfisfuénych Gétech

Komentar pfipojen. -~
Josef Kraiky ~ predseda hiavni IK......... {*{‘5‘" oot I
R
............................... fng. Ladisla¥ Zeman.........................
V.
N/ o ! /
covvenn Eva Marsikova /‘Z//Zé//f) ......

/,

/ /

!
I




[ésto Roztoky
Ndam, 5. kvétna 2, 252 63 Rozioky

Zapis ze schize hlavai inventariza&ni komise

Pritomni: Josef Kritky- predseda, Eva Caithamlova, Ing. Ladislav Zeman, Fva Mariikova a
Dita Walterova- ¢lenové komise.
Omluven: Josef Stadek

Pritomnym ¢lendm hlavni inventarizaéni komise byl predloZen protokol o ukondené inventuie

zarok 2012 v&. komentéfe, Inventarizace probéhla bez inventurnich rozdili.

Dale bylo projedndno, Ze Radé mésta bude dne 13.3.2013 piediozen doklad o provedené
inventarizaci v&. komentate a zdpis ze schize komise.

V Roztokach dne 19.2.2013

e

Joset Kratky
predseda HIK

1IC0:24 16 10

DIC: 060 - 00 24 16 10 4

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.. poboéka Kladno Ustiedna: 220400211
Cislo GCtu: 27 - 038804 1 3690800



Meésto Roztoky
Ndm. 5. kvétna 2, 252 63 Rozioky

Komentay k inventarizaci 2012

Inventarizace vroce 2012 byla zahdjena dne 20.11.2012. Byl vypracovdn harmonogram
provadén irven arizace v roce 2012,

Postupovalo se dle harmonogramu, podle zdsad o provadéni inventarizace, die zikona o
ucetnietvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist a podle vyhlasky 270/2010.

Inventarizace probiha ve dvou krocich

a) Fyzicka inventura
b) Dokladova inventura

Prvni ¢ast fyzické inventury byla provedena k 30. 11. 2012, K tomuto datu probéhio uzavieni
majetkovych Géth a kontrola evidence majetku. Inventdraf seznamy pro fyzické inventury
byly vytistény k 21.12.2012. Cast fyzickych inventur byla provedena dne 27.12.2012, &ast
v lednu 2013,

Od 1. 12. 2012 do doby ukongeni fyzickeé mventury nebyly provadény p¥iristky a abytky
majetku. PirGstky a ubytky majetke byly provedeny v mésici lednu zpétné a prob&hla
naslednd inventura. Kontrola mezi evidenci majetku a udetnictvim byla bez inventurnich
rozdilli. 'V dob& provadéni fyzické inventury probihala prestavba MU. Nébyiek z kancelaii
v piizemi byl nast¢hovan v zasedaci mistmosti a nabytek ze zasedaci mistnosti byl uskladnén
V1S Rozioky. Zaroveit se zadatkem bfezna bude pofizovat novy nabytek do informaéni
kancelafe. 7 techto divodd navrhuje inventdrmi komise provedeni mimotaddné fyzické
mventury k Serviau 2013,

K 31.12.2012 byla provedena dokladové inventura nezarazeného majetku, pohledavek a
zavazkl. Dokladova inventura probéhla pred uzavienim d&etnich knih.

Josel Kratky :
predscda HIK ... U570 Josef Sladek A VAN oo

Eva Margikova. .. // /’ZM/"/FJ .

. Dita Wal[erovz’i..f{../.

Lova Caithamlova

Ing. Ladislav Zeman



Smérnice o provadéni inventarizace

MESTO ROZTOKY
Smérnice o provadéni inventarizace

Oznageni: Smérnice Cislo: 6/2012
Zpracoval: Walterovd Dita Vydava: starosta mésta
Platnost: 1. tijna 2012 Pocet stran: 6

Datum vydani: 1. Fijna 2012 Prilohy:

ODDIL I

Legislativni ramec
Provadéni inventarizace je upraveno nasledujicimi predpisy:

a) Zéakonem o uetnictvi &. 563/ 1991 Sb., v platném znéni

b) Vyhlaskou &. 410/2009 Sb., v platném znéni, kterou se provad&ji néktera ustanoveni
zéakona 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané
aletni jednotky

¢) Ceskymi ugetnimi standardy &. 701 aZ 708, platné pro vybrané ucetni jednotky, které
vedou téetnictvi podle vyhlasky410/2009 Sb. '

d) Zakonem o obcich &. 12//2000 Sh., v platném znéni

e) Zékonmem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni - v &asti odpovédnost
zaméstnance za Skodu

f) Vyhlaskou 270/2010 Sb., 0 inventarizaci majetku a zavazk v platném znéni

Ostatni pFedpisy nutné pro provedeni inventarizace:

a) Zakon &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti
b) Zakon &. 122/2000 Sb. o ochrane shirek muzejni ochrany
¢) Vyhlagka MK ¢&. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon 122/2000 5b.

ODDIL 11
Predmét apravy

Tato smérnice stanovuje postup inventarizaénich pract a yypofadani inventariza¢nich rozdila.

Upravuje zplsob provadéni inventarizac majetku a zdvazkl vedenych v uéetnictvi
a operativni evidenci na Méstském Gfadé (dale jen MU).

Podle této smérnice postupuje inventarizaéni komise, kterou schvaluje Rada mésta. Ostatni
pracovnici, ktefi se v ramci pinéni svych dkold stanou Glastniky realizovanych ucetnich
pripadd, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zésad stanovenych touto smérnici, Kontrolu nad
dodrzovanim této smérnice vykonava starosta, nebo jim povéieny pracovnik kontroly. Pokud

icetni jednotka neprovede Fadné inventarizaci majetku a zavazki a provedent inventarizace
tadné nedolozi inventurnimi soupisy, neni jeji ucetnictvi vérohodné a prikazné.

Stranka 1



Smérnice o provadéni inventarizace

ODDIL 1.
Vysvéileni pojmi

Inventura - zjisténi skutednych stavi, kieré se zapisuje do inventurnich soupisl. Je jen
jednou soudasti inventarizace,

Inventarizace — porovnani zjigténych skutecnych stavi se stavy agtd k 31.12. bézného roku.
Zahrnuje &innosti, které jsou spojeny s piipravou na zjidténi skutetného stavu, vyhotovenim
inventurnich soupis, vysetienim pi{€in vzniku inventarizaénich rozdilii a s vypracovanim
navrhu na vypoiadani t&chto rozdill.

Mimofadna inventarizace — inventarizace se obecné provadi v souvislosti se fadnou cetni
uzaverkou. Mimofadna inventarizace se provede v piipadé zmény v osobé hmotné
odpovédného pracovnika. Inventarizace se provede k poslednimu dni ukonéeni mésice.
V pipadé Zivelnych pohrom, loupeZe a na zaklade natizeni vedouciho 0¢etni jednotky se
inventarizace provede k datu, kdy udalost nastala.

ODDIL IV.
Inventarizace majetku a zavazki

Inventarizacemi majetku a zavazki se zjiituji zejména tyto zakladni informace:
- jaky je stav tohoto majetku

- zda je zajiSténa jeho ochrana ped zcizenim

- zdaje Fadné udrZzovany

- zda jsou zapisy o nich v evidencich MU pravdivé

- zda ocenéni majetku odpovida jeho skutenému stavu

Etapy inventarizace:

Piiprava inventarizace — vypracovani planu inventarizace a vydani piikazu starosty
k provedeni inventarizace. Za vypracovani planu inventarizace je odpovédny vedouci odboru
financi. Plan inventarizace schvaluje Rada mésta spolu se sloZenim inventariza¢ni komise,

Jmenovini inventarizaéni komise — SloZeni inventarizaéni komise schvaluje Rada mésta.
Starosta jmenuje &leny komise, kterd odpovida za fizenf a provedeni inventarizace, véetng
dodrzeni vyse uvedenych predpisti a ustanoveni této smérnice. Po skonceni inventarizace a na
zéklade inventarizaCnich soupisil, kieré vyhotovuji Getni, vyda komise zavérenou zpravu,
kterou predloZi ke schvaleni Radé mésta.

Inventarizaéni komise musi byt nejméné dvouclennd. Alespofi jeden Clen inventarizacnt
komise méa odborné znat inventarizované hospodaiské prostiedky. Pracovnik odpovédny za
hospodaiské prostiedky milZe byt ¢lenem inventarizaéni komise, nikoliv viak pracovnikem
odpovédnym za provadénim inventury.

K fizeni, koordinovani a ke kontrole prace jednotlivych (dii¢ich) inventarizadnich komisi
ustanovi starosta hlavni inventarizaéni komisy.

Hlavni inventarizadni komise zejména peduje o Fadné instruovani véech clend
inventarizacnich komisi, dbi na odstranéni nedostatkli zjisténych pi inventarizacich a
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Smérnice o provadéni inventarizace

posuzuie navrhy diléich inventarizaénich komisi na vyporadani inventarizacnich rozdilt a s
kone¢nou platnosti rozhodne o zptsobu likvidace zjisténych rozdili:.

Zvlastni inventarizaéni komise je jmenovéana pro provadéni dokladovych inventur. Je tieba
wéit pracovnika k provadéni dokladové inventury. Nemé jim byt pracovnik, ktery vede
piisludny Gsek ugetnictvi nebo operativni evidence.

Inventura - provadi se podle povahy inventarizovaného majetku dvéma zplsoby. a to
fyzicky nebo dokladové, pipadné kombinace obou zplsobi.

Fyzicka inventura - zjisl'uje skuteény stav majetku ovéfenim jeho fyzické existence (u
majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy, pokud to jejich stav dovoluje). Fyzickou
inventurou hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahového dne, lze provést
v pritbéhu poslednich &ty mésict Gdetniho obdobi, piipadné v prvnim mésici nasledujiciho
uéetniho obdobi. Stav majetku se v tomto piipadé upravuje o rozdily (pfirlstky a ubytky)
mezi datem provedeni inventury a datem ugetni zavérky. Skutetné stavy majetku se pfi
fyzické inventufe zjist'uji prepodtenim, ptevazenim, pfeméfenim, ohledanim apod., pfi¢emZ
se vychazi z jednotek mnoZstvi pouZitych v iéetnictvi (operativni evidenci).

Fyzické inventury se musi ziéastnit pracovnik hmotné odpovédny za piislusny majetek. Jde-li
o inventuru pfi zméné& pracovnika, musi se ji zGastnit i pracovnik funkci odevzdavajici i
pfejimajici. Pokud se fyzické inventury nemiZe odpovédny pracovnik zicastnit a nikcho za
sebe pfed stanovenim inventury newréil, popf. nemohl urit (napf. pro onemocnéni, Gmrti)
provede se inventura za ti¢asti pracovnika, které¢ho uréi starosta MU.

Pracovnik hmotné odpovédny za majetek musi pred zahdjenim inventury odevzdat komisi

pisenmé prohlaSeni o tom:

- Ze vechny doklady, tykajici se stavu a pohybu majetku jim spravovaného, odevzdal
k zauctovéni, popf. inventarizacni komisi

- 7e vSechny doklady o vydeji tohoto majetku do zahdjeni inventury jsou zachyceny
v udetnictvi nebo operativni evidenci, jestlize je odpovédnym 1 za evidenci
inventarizovaného majetku

Dokladova inventura — zjisfuje skuteéné stavy majetku, u kterého neni mozné zjistit
skuteény stav fyzickou inventurou. Dokladové inventura se provadi na zakladé ovéfeni podle
inventarizaénich evidenci (porovnani u¢etniho stavu s Cetnimi doklady). Dokladova
inventura majetku a zdvazk® spoiva v provéfeni spravnosti stavu prisiusného Gétu nebo stavu
podle zapisu v operativni evidenci na zakladé dokladil, které ovéfuji jednotlivé poloZky

wr o r

tvorict tento stav.

Priklady, u kterych 0étid se provadi inventura:
a) pozemky - dokladova a fyzickd inventura
b) budovy, haly, stavby ~ dokladova a fyzickd inventura
¢) samostainé movité véci a soubory movitych véci — fyzicka inventura
d) drobny dlouhodoby hmotny majetek — fyzicka inventura
e¢) dlouhodoby nehmotny majetek — fyzickd a dokladové inventura
f) drobny dlouhodoby nehmotny majetek — fyzicka a dokladova
g) potizeni dlouhodobého nehmotného majetku (041) — dokladové inventura
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Smérnice o provadéni inventarizace

h) pofizeni dlouhodobého hmotného majetku (042) - fyzicka a dokladova inventura
i) pokladni hotovost - fyzicka a dokladova

iy penéni prosifedky na bankovnich uétech — dokladova inventura

k) ceniny — dokladové a fyzicka

I} pohledavky (soupis nedabytnych pohledavek) — dokladova

m) finanéni majetek v élenéni na dlouhodoby a kratkodoby — dokladova

n) zavazky v &lenéni na dlouhodobé a kratkodobé - dokladova

o) prongjaty majetek — dokladova

p) operativni evidence — fyzickd a dokladové inventara

Zpiisoby provadéai nékterych inventur:

P¥i inventute pokladni hotovosti se zjist'uje jeji skuteny stav piepoditanim penéz.
Ze 4 tadnych inventarizaci pokladni hotovosti musi byt alespofi dvé provedeny namatkové

- pii inventuie pohledavek je nutné oddélend vést pohledavky po Thité splatnosti

- inventura zGstatk(i na G&tech, na nichZ se zachycuje styk s penéznimi tstavy, se provadi
bézné porovnanim ziistatku téchto G&th se zlistatky oznamovanymi penéZnimi Ustavy ve
vypisech z uétl

- majetek, ktery je v dob¢ inventarizace mimo organizaci, se inventarizuje podle dokladu,
jestlize u nich nebylo moZno zajistit fyzickou inventuru pfed jeho vypravenim nebo
odeslanim z organizace

- u pfedméti zapjéenych zaméstnanclim k pouzivani se provadi zasadn€ fyzicka inventura

Vypracovani inventurnich soupish — zjiStény stav se zaznamenava v inventurnich
soupisech. Inventurni soupisy se vyhotovuji bud’ souc¢asné pii provadéni fyzickych inventur,
nebo bezprostiedné po jejich ukonéent, a to ze zdznami pfi nich pofizenych.

Tyto inventurni soupisy musi obsahovat:

- jednoznacnou identifikaci majetku

- podpisy pfedsedy a ¢lenti inventarizaéni komise

- zplsob zjistovani skute¢nych stavi

- datum poCatku inventarizace

- datum ukonéeni inventarizace

- den, ke kterému je inventarizace provadéna

Inventurni soupisy lze vyhotovovat pomoci prostiedki vypocetni techniky.

Inventurni soupisy podepisuje pracovnik odpovédny za provedeni inventury. Jednotlive Casti
inventurnich soupisti podepisuje alespoti jeden &len inventarizaéni komise, ktery zjistil v nich
uvedené skute¢né stavy.

Pracovnik odpovédny za majetek potvrdi v jejich inventurnich soupisech (nebo v prislusném
zapise), 7e fyzickd inventura veskerého majetku, za ktery je odpovédny, byta provedena za
jeho Gcasti a Ze Zadny majetek nezatajil.

Inventarizace — zjistény skutedny stav je tieba porovnat se stavem ucetnim. Pokud nebyly
ziistény Zadné inventarizadni rozdily & dal¥l zavady, bude toto zjiséni vyslovné uvedeno
v zépise. Inventarizacni rozdily uéetni jednotka musi vyadtovat do data cetni zavérky, 1 kdyz
nejsou zpracovany viechny doklady o inventarizaci a bez ohledu na to, zda byl zjistén vinik
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pipadné Skody. Komise poda navrh na Feeni inventarizadnich rozdild. Inventarizatnimi
rozdily se rozumi rozdil mezi skuteénym stavem a stavem v Uicetnictvi, které nelze prokazat
zplsobem stanovenym zdkonem, kdy

a) skutedny stav je nizsi nez stav v u¢etnictvi a rozdil oznatujeme jako manke

b) skute&ny stav je vy$si nez stav v fdetnictvi a rozdil se oznaCuje jako p¥ebytek

U viech mank a prebytk(l se musi pracovnik odpovédny za majetek vyjadfit k jejich vzniku.
V navrzich na vypofadani inventarizaénich rozdild je tieba u zjidténych mank uvést, zda jsou
zavinéna nebo nezavinéna, u zjiténych mank zdsob je tfeba déale uvést, zda jde o manka do
norem piirozenych ubytkl zasob stanovenych v organizaci nebo nad tyto normy.

Manka a piebytky lze vzijemné vyrovnavai jen s povolenim vedouciho organizace a jen
v ttvarech, v nich? se zdsoby eviduji podle jednotlivych druht a jde o manka a piebytky
zasob, kieré se tykaji téhoZ odpovédného pracovnika a vznikly ve stejném obdobi nedimysinou
zameénou jejich jednotlivyeh druhf. Prevy3uje-li pfi tomto vyrovnani ¢dstka manka Castku
prebytku, je tieba rozdil posuzovat jako vysledné manko, prevysuje-li &astka prebytku ¢astku
mank, posuzuje se rozdil jako vysledny prebytek.

Inventarizaéni zapis — vyhotovuje se po ukondeni inventarizace. Prokazuje jeji provedeni.
Zapis by mél obsahovat:

- rekapitulaci zji$ténych stavi v porovnani s ucetnimi stavy

- 7jistené inventarizacni rozdily véetné zdivodnéni jejich vzniku

- ndvrh na fedeni inventarizalnich rozdild

- navrh na preventivni opatfeni, jak pfedchdzet vzniku inventarizaénich rozdilt

Inventarizaéni zprdva — musi obsahovat shrnuti viech podstatnych skuteénosti ¢ viech
provedenych inventurach, véetng seznamu viech inventurnich soupisl a zapist, dodateénych
inventurnich soupist a informace o viech inventarizaénich rozdilech a za¢tovanych rozdilech.
Obsahuje:

- seznam vSech inventurnich soupisi

- seznam vSech dodateCnych soupist

- informaci o inventarizagnich rozdilech v&. zdivodnéni jejich vzniku a popis feseni

- informace o viech zuétovanych rozdilech zdGvodnéni jejich vzniku a popis FeSeni

- jak byla zji§téna shoda U¢etnich a skuteénych hodnot

- které zjidténé rozdily budou pfedmétem korekee v nasledujicim dcetnim obdobi

- podpis osob zodpovédnych za spravnost Gdaji uvedenych ve zpraveé

- sloZeni hlavni inventarizaéni komise

- informaci o okamziku zahajeni a ukoncéeni inventarizace

- celkovou rekapitulaci syntetickych u&td

- soupis likvidaénich protokoll s ndvrhy majetku uréeného k vyfazeni

ODDIL V.
Dalsi skuteénosti zjiSt’ované inventarizaci

Kromeé zakladnich informaci uvedenych v oddilu I'V. se zjidt'uj{ i daldi skuteCnosti:

- neupotiebitelny, popf. piebyteény a nevyuZity hmotny a nchmotny majetek a drobny
hmotny a nehmotny majetek v pouzivani a navrhnout, jak s nim ma byt naloZeno

- Investice, v nichZ se bude pokradovat, a navrhnout jak s nimi ma byt naloZeno

- poskozené, nebo znehodnocené zasoby, jakoz 1 pii€iny jejich poskozeni nebo
znehodnoceni a navrhnout sniZeni nebo odepsani jejich ceny, popi. jejich likvidaci
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pohleddvky k odepsani a navrhnout je k prislugnému Fizeni, u zaniklych pohleddvek uvést
pii¢inu jejich zaniku

- zavazky k odepsani a upozornit na nutnost jejich odepsani

- skupiny majetku, u kterych by se podle nézoru inventarizaéni komise mély uplatnit
opravné poloZky

ODDIL VI
Zavérefné ustanoveni

Tato smérnice nabyva d¢innost 1.10.2012
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Plan inventarizace 2012

Provadéni inventarizace se Hdi zakonem o Gletnictvi & 563/ 1991 Sb., ve znéni pozd&jsich
predpisi., Ten mimo jiné upravuje zékladni piedpoklady prikaznosti a vérohodnosti
adetnicivi. Postup inventarizace v roce 2011 upravuje vyhlagka 270/2010.

Skutegné stavy se zjist'uji:

a) Fyzickou inventurou u hmotného popf. nehmotného majetku
b) Dokladovou inventurou u zavazkll a pohleddvek a u ostatnich sloZek majetku, u

nich? fyzickou inventuru nenf mozné provést

Inventarizace - porovnani zjisténych stavi se stavy na adlech se provadi vidy k31.12.
bEsného roku. K datu ndetni zavérky se musi stavy fyzické inventury opravit o piirGstky a
ubytky majetku za dobu od ukonceni fyzické inventury do konce udetniho obdobi, die
yyhlagky 270/2010 jde o naslednou inventuru.

Inventuru — zji§téni skuteénych stavi je moZné provadét od zafi b&Zného roku do ledna
nasledujiciho roku. '

Zjisténi skuteénych stavl se pii inventufe zapisuje do inventarnich soupist, které musi mit
nalezitosti podle §30 zdkona o Uletnictvi a musi odpovidat vyhlasce 270/2010. Pokud je
nemaji, povazuje se Géetnictvi za nepritkazne.

Fyzicka inventura bude provedena k 30, 11.2011

Harmonogram praci:

Prvotni inventury budou zahdjeny 30. 11. 2012 a ukonceny 21.12.2012
Cianost inventarizagni komise bude zahdjena dne 30.11.2012.

Kontrola a odsouhlaseni stavil na majetkovych Gftech mezi Gtetnictvim a evidenci majetku,
nejpozdéji do 30.11.2012 Vypis z hlavni knihy s aktuédlnim stavem majetkovych actd bude
vytisknut k 30.11.2012. Od 30.11.2012 do doby ukonceni fyzické inventury nebudou
provadény piirtistky ani ubytky majetku.

Zodpovida: hlavni G&etni a pracovnik evidence majetku (p. Salacové a Walterova)

Tisk inventarnich soupisi bude proveden nejpozdéji k 21. 12. 2012
Zodpovida: pracovnik evidence majetku (p. Walterova)

Predani pisemnosti (inv. soupisy a $ablona zépisu) ke zjidténi skutecného stavu diléim
komisim, v&. instruktaze k provadéni inventur nejpozdéji do 21.12.2011.
Zodpovida: Predseda HIK



Vrdeeni inventurnich soupisti se zjifénymi skutedpymi stavy a podpisy  piistusnych
odpovédnych pracovnikl nejpozdéji do 5.1.2013. Seznam viech zjisténych rozdily, spolu
s popisem davodu vznika rozdill a navrhem na jejich Fedeni bude sepsan na samostatném
listé.

Zodpovida: predsedové DIK

Likvidagni komisi a ubytky majetku vze§lé z provedené fyzické inventury provést nejpozdéji
do 10.1.2013
Zodpovida: tajemnice likvidaéni komise (p. Walterova)

Nasledna inventarizace, tedy sesouhlaseni skutedné zjisténych stavil majetku a zavazkd, po
upraveni o pilirGstky a dbytky od konce fyzické inventury do 31.12.2012, se stavy
v téetnictvi. Posouzeni a vypoiadéani pifpadnych rozdild bude provedeno do 25.1.2013.
Zodpovida: hlavni Gdetni (p. Salatova)

Nokiadové inventura bude zahajena dne 17.12.2012 a ukondena dne 25.1.2013. Za piipravu
podkladii pro dokladovou inventuru zodpovida hlavni ucetn (p. SalaCova).
Odevzdani dokladové inventury za rok 2012, Jeji odsouhlaseni a piipadné opravy je tieba

provést pred uzavienim Géetnich knih.
Zodpovida: hlavni uéetni (p. Salacova) a predseda komise pro dokladovou inventuru

7a inventuru uétu 902 a 903 a naslednou inventarizaci majetkovyeh Gitd zodpovida
majetkova tgetni (p. KlimeSova).

Inventarizace materialovych zasob, zdsob zbozi, vyrobki a reklamnich pfedmétl bude

provedena do 9.1.2013
Zodpovida: vedouci OKVM (p. Skalnikova)

Zprava o ukondeni inventarizace 2012 bude zpracovana nejpozdéji do 31.1.2013, po
pfedchozim projednani v HIK.
Zodpovida: pfedseda HIK

P¥i inventarizaci se postupuje dle platné legislativy a die smérnice mésta Roztoky ¢. 5/2012.

K zajisténi inventarizace je zfizena tato hlavni inventariza¢ni komise:

Piedseda: Josef Kratky Podpisovy vzor:
Clenové: Dita Walterova Podpisovy vzor

Ing. Ladislav Zeman
Fva Marsikova

Eva Caithamlova
Josef Sladek

Clenové hlavai inventarizaéni kemise jsou zéroveii piedsedové diléich komisi pro provedent
fyzickych inventur majetku.

K provedeni fyzickych inventur jmenuji nasledujici dil¢i komise:

Diléi komise pro provedeni fyzickych inventur v prostordch budovy MU &p.2, TS Roztoky,
Géetni umisténi 0201 MU a prostory MP Roztoky:



Pre dsa,dd Dita Walterova Podpisovy vzor:
“len Pavel Frybort
Josef Kratky

Dil&i komise pro provedeni fyzickych inventur v budové Knihovny:
Predseda: Véra Dédicova Podpisovy vzor:
Clen: Dana Volavova

Diléi komise pro provedeni fyzickych inventur v budoveé DPS:

Predseda: Miroslava Kalinova Podpisovy vzor:
Clen: Anna Pésingerova

Dil¢i komise pro provedeni fyzickych inventur v terénu (détska hiists, zahrada vini a Levy

Hradec):
Pfedseda: Ladislav Zeman Podpisovy vzor:
Clen: Eva Marsikova

K zaji$téni dokladové inventarizace jmenuji tuto inventarizatni comisi:
Predseda: Josef Kratky Podpisovy vzor:
Clenové: Dita Walterova

Markéta Skalova

P¥i fyzickych inventurach bude vzdy piitomen pracovnik odpovédny za inventarizovany

majetek.

Tento plan byl schvélen usnesenim Rady mésta & UR:333-18/12 dne 10.10.2012
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