Meésto Roztoky

odbor kanceladr vedeni mésta
nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky

VéZend pani c1. $€F  2012/STAR/Ja
VYRIZUJE: Jan Jakob

TEL.: 220 400 215

FAX: 220 400 238
E-MaIL: jakob@roztoky.cz
pATUM: 28.3.2012

Odpovéd’ na Zidost o informace podle zikona &. 106/1999 Sb.

1

vazens pant (ININEID

Odpovidam na Vagi Zadost o informace podle zdkona €. 106/ 1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ktera byla doruena dne 13. 3. 2012.

V ptiloze Vam zasilam platny organiza¢ni fad z roku 2007, usneseni Rady meésta Roztoky <.
84-5/11, kterym byl tento organiza&ni fad upraven, usneseni Rady mésta Roztoky ¢. 136-9/11,
kterym byli dle zakonnych ustanoveni jmenovani novi vedouci odboril, a organizaéni schéma,
které reflektuje vy3e zminéné usneseni Rady mésta Roztoky ¢. 84-5/11.

Aktualizaci organizaéniho fadu byla Radou mésta Roztoky povéfena byvald pani tajemnice
Be. Alice Mezkova. Ta viak tento dokument nevypracovala za dobu nékolika mésict, coZ byl
jeden z divodii, pro ktery jsem ji zjeji tehdej§i funkce odvolal. Zarovefi dostala za kol
vypracovat katalogizaci praci jednotlivych pracovniki Méstského Gfadu Roztoky, kterd zde
dlouhodobs chybéla. Ani tento tkol nesplnila. Z téchto divodi naplni prace Odboru spravy a
rozvoje mésta a Zivotniho prostiedi odpovida napli Odboru spravy a rozvoje mésta a napli
Odboru Zivotniho prostfedi z platného organizaéniho fadu. Tomu taktéz odpovida naplit prace
vedouciho Odboru spravy a rozvoje mésta a Zivotniho prostredi.

K vyde uvedenému jeSté uvédim, ¥e novy tajemnik M&stského dfadu Roztoky, kterého
jmenuji k 1. 6. 2012, bude mit jako jeden z prvnich kol aktualizovat organizalni fad a
zavést katalog praci jednotlivych ifednikd.

S pozdravem

Jan Jakob
Starosta

Piilohy:
Platny organiza&ni fad

Usneseni Rady mésta Roztoky ¢&. 84-5/11
Usneseni Rady mésta Roztoky €. 136-9/11
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A. Uvodni ustanoveni

1. Organizadni tad je zdkladni organizatni normou, kter napomdhd Gelnému, Géinnému a
hospodarnému dosahovéni stanovenych cili organizace. Organizalni Yad je vrcholovy fad
uspofadévajici organizadni systém jako celek, a to v celé organizaci i v jejich jednotlivych
organizacnich jednotkach.

2. Organizaéni fad se ¢leni na ¢asti:

a) vieobecnou C&ést, kterd uvadi spolednd ustanoveni pro viechny Utvary mésta a
pracovniky méstského afadu a méstské policie, soutasti vieobecné Casti je tez
organizaéni schéma samospravy a statnf spravy a organizatni schéma méstského
Gradu,

b) zvlastni &ast, kterd vymezuje zékladni okruhy pracovnich Cinnosti jednotlivych
organizadnich Gtvarl méstského tfadu.

3. Organizatni fad, jeho zmény a dopliiky schvaluje rada mésta.

4. Tento organizadni ¥ad rudi organiza¢ni fad schvéleny radou mésta dne 25. Cervna 2003 a
jeho zmény - 1. zménu schvélenou dne 25.2.2004, 1L zménu schvalenou dne 23.6.2004,
1. zménu schvalenou dne 25.8.2004, IV. zménu schvalenou dne 30.3.2005, V. zménu

schvalenou dne 14.12.2005 a V1. zménu schvilenou dne 15.11.2006.

5. Organizadni f4d nabyva G&innosti dnem 1. Cervna 2007,

V Roztokach dne: 28 kvétna 2007 L.l
. arch. Olga Vaviinova
starostka mésta

Radou mésta schvaleno dne
21. kvé&tna 2007,



B. Vieobecnd &dst
1. Zakladni ustanoveni

1. Identifikace ekonomického subjektu:

Identifikadni &islo: 00241610

Obchodni jméno: MESTO ROZTOKY

Adresa sidla; NAMESTI 5. KVETNA 2
252 63 ROZTOKY

Okres: Praha - zdpad

2. Zakladni charakteristiky:

Pravni forma: Obec (obecni tfad)

Datum vzniku: 1.1.1991

Stav: Subjekt ¢inny bez omezeni
Cinnost evidovana v RES: v3eobecna sprava

vydavatelske Cinnosti
rizné sluzby jinde neuvedené
reklamnf ¢innosti.

H. Ustanoveni o zménach organizaéni struktury

Zmény v organizanim ¢lenéni mésta, méstské policie a méstského Gfadu vyhlasuje
starosta po pfedchozim schvéleni zastupitelstvem nebo radou mésta.

Schvalené zmény a dopliiky organiza¢niho fadu se vyddvaji formou piikazu starosty. P¥i
zménach vétsiho rozsahu se vydava nova &ast, ptipadné cely organizaéni fad.

1Ill.  Organizaéni normy a fidici akty

1. DileZitou podminkou GCinného Fizeni mésta, méstského Gfadu a méstské policie je
ucelend soustava organiza¢nich norem a fidicich aktd, kterd zaji¥tuje jednotnost fegeni
tkoll, zabrafiuje mezeram ¢i duplicitam v Fizeni a kompetendnim sporiim mezi odbornymi
utvary.

2. Zakladnimi organizaénimi normami jsou:

- zékon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizenf) v platném znéni,
- organiza¢ni fad méstského tfadu.

3. Zakon o obcich upravuje zejména:

a) obecna ustanoveni,

b) samostatnou a pfenesenou plsobnost,

¢) organy mésta,

d) organy zastupitelstva mésta a rady mésta,

e) dozor nad vykonem samostatné a prenesené plisobnosti mésta.



4. Organizacni fad upravuje zejména:

a)
b)

¢)

vieobecné zasady a pravidla pro organizaci a fizeni méstského fadu,

organiza¢ni strukturu méstského Gfadu a organizaéni a fdici vztahy uvniti méstského
afadu,

zakladni ¢innosti, kompetence a odpovédnosti fidicich stuprifl a Gtvard.

1. Ridici akty:

a)

b)

IV.

piikaz starosty (tajemnika)

se vydava k zajisténi dilezitych tikolt Casoveé ohranifenych, terminovanych s adresnou
odpovédnosti,

fady

jsou predpisy, kterymi se v organizaci stabilizuji dilezité systémy nebo podsystémy,
urCuji jeji strukturu a zékladni pravidla vnitfniho pofadku,

smérnice (vnitini pfedpis zaméstnavatele)

je zavazny metodicky pokyn, ktery v souladu s obecné zévaznymi pravnimi piedpisy
upravuje formy a prostfedky pro vykon ¢innosti.

Meésto

Meésto je samostatné spravovino zastupitelstvem mésta; dal§imi orgdny mésta jsou
rada mésta, starosta, mistostarosta, méstsky afad a zvIa$tni orgény mésta.

Mésto spravuje své zaleZitosti samostatné (dale jen ,,samostatnd plsobnost™). Statni
spravu, jejiz vykon byl zdkonem svéfen organu méstu, vykonava tento organ jako svou
pfenesenou piisobnost.

Povinnosti mize mésto ukladat v samostatné plsobnosti obecné zdvaznou vyhlaskou a
v pfenesené plisobnosti milze mésto vydavat na zikladé zdkona a vjeho mezich
nafizeni mésta, je-li k tomu zdkonem zmocnéna.

Mésto vede evidenci pravnich pledpist, které vydalo. Evidence pravnich piedpist
obsahuje Cislo a ndzev prdvniho pfedpisu, datum jeho schvéleni, datum nabyti jeho
platnosti, datum nabyti jeho G&innosti, popf. 1 datum pozbyti jeho platnosti. Pravni
predpisy mésta se oznaduji pofadovymi &isly. Ciselna fada se uzavird vzdy koncem
kazdého kalendainiho roku.

Do samostatne phsobnosti patii zaleZitosti, které jsou v zjjmu mésta a obCanid mésta,
pokud nejsou zakonem svéfeny krajim nebo pokud nejde o pfenesenou piisobnost
organt mésta nebo o plisobnost, ktera je zvlastnim zdkonem svéfena spravnim tradim
jako vykon statni spravy, a dale zalezitosti, které do samostatné plisocbnosti mésta sveéfi
zakon.

Majetek mésta musi byt vyuzZivan G¢elné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a
ukoly vyplyvajicimi ze zadkonem vymezené plsobnosti. Mésto je povinno pefovat o
zachovani a rozvo) svého majetku. Meésto vede evidenci svého majetku. Majetek mésta
musi byt chranén pfed zni¢enim, poskozenim, odcizenim nebo zneuZitim.
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Mésto pozadad o prezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly kalendafni rok pfislusny
krajsky tfad, anebo zad4 pfezkoumani auditorovi nebo auditorské spolecnosti.
Pfezkoumani hospodatenf upravuje zvlastni pravni pfedpis.

ZiavéreCny ucet spolu se zpravou o vysledcich pfezkoumani hospodafeni mésta za
uplynuly kalendiini rok projednd zastupitelstvo mésta do 30. Servna nasledujiciho

roku a piijme opatfeni k napravé nedostatki.

Sestavovani rozpodtu a zavéredného Gétu mésta a hospodafeni s prostfedky tohoto
rozpoftu se ddle fidi zvlastnim zadkonem.

Organy mésta

Zastupitelstvo mésta — pocet ¢lent ve volebnim obdobi 2006 — 2010 je stanoven na
21. Zakon o obcich v paragrafech 67 — 98 stanovi tyto zakladni oblasti:

a) mandat Clenl zastupitelstva,

b) odméenovani Clenfl zastupitelstva a narok na dovolenou uvolnénych &lend,
c) prava ¢lenh zastupitelstva pfi vykonu své funkce,

d) pravomoc zastupitelstva mésta,

e) zasedani zastupitelstva mésta.

Pripravu zasedani, postup jednani, zpGsob hlasovani, ndleZitosti usneseni
zastupitelstva, zplsob kontroly pfijatych usneseni a zabezpeceni stanovenych kol
upravuje jednaci fad zastupitelstva mésta.

Rada mésta je vykonnym orginem mésta v oblasti samostatné psobnosti a ze své
¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené pusobnosti pfislui radé
meésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zékon.

Radu mésta tvofi starosta, mistostarosta a dal$i &lenové rady voleni ztfad ¢lenil
zastupitelstva mésta. Pocet ¢lend rady mésta ve volebnim obdobi 2006 — 2010 ¢mni 7.

Rada mésta se schdzi ke svym schlizim podle potieby, jeji schlize jsou nevefejné. Rada
mésta mize k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat dalsiho &lena zastupitelstva
meésta a jiné osoby. Svoldni, piipravu, pribéh a obsah jednani, zplisob usnadeni, plnéni
pfijatych usneseni a zabezpe€eni tkoll upravuje jednaci fad rady mésta.

Rada mésta pfipravuje ndvrhy pro jednéani zastupitelstva mésta a zabezpeduje plnéni
Jim piijatych usneseni. V § 102 odst. 2 je uvedeno, co je radé mésta vyhrazeno.

Zviastni organy mésta

V pfipadech stanovenych zvlastnimi zdkony zfizuje starosta pro vykon pFenesené
plsobnosti zvladtni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich &leny.

Komise pro projednavani piestupkii fedi prestupky proti potadku ve stitni spravé ve
v&cech, které jsou jim svéfeny, dale pfestupky proti pofadku v izemni samospravé,
prestupky proti vefejnému potadku, proti majetku jakoZ i prestupky proti ob&anskému
souziti podle ustanoveni zékona o pFestupcich.
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Povodiiovou komisi mésta tvofi zastupci samosprdvy a organizaci, které se
rozhodyjicim zplisobem podileji na fedeni krizové situace (technické sluZzby, hasicsky
zachranny sbor, spravee vodovodd a kanalizaci) nebo mohou byt touto situaci
bezprostfedné ohroZeny (Stfedofeské muzeum, VUAB Pharma, a.s.). Povodiova
komise operativné reaguje na mimoidadné uddlosti, tzn. podili se na zachrannych a
likvida¢nich pracich, na ochrané obyvatel, zabezpecuje varovani, evakuaci a Ukryt
osob pfed hrozicim nebezpetim, podili se na organizaci nouzového pfeziti obyvatel.

Organy zastupitelstva mésta a rady mésta

Vybory zfizuje zastupitelstvo mésta jako své iniciativni a kontrolni organy. Svéa
stanoviska a nadvrhy predkladaji vybory zastupitelstvu mésta.

Zastupitelstvo mésta ziizuje vzdy finan¢ni a kontrolni vybor.

Pfedsedou vyboru je vZdy Clen zastupitelstva meésta, pocet €lenl vyboru je vZdy lichy
a schazi se podle potieby. Vybor plni tkoly, kterymi jej povefi zastupitelstvo mésta.
Ze své Gimnosti odpovidd vybor zastupitelstvu mésta. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné, podepisuje je pfedseda vyboru a je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpoloviéni vét§ina viech ¢lentt vyboru. Finanéni a kontrolni vybor mé nejméné i
¢leny, kterymi nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Gfadu ani
0soby zabezpedujici rozpoétove a iCetni prace na méstském Gfadu.

Finan¢ni vybor

a) provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostfedky mésta,
b) plni dalsi Gkoly, jimiZ jej povéiilo zastupitelstvo mésta.

Kontrolni vybor

a) kontroluje plnéni usneseni zastupiteistva mésta a rady mesta,

b) kontroluje dodrZovani pravnich pfedpistt ostatnimi vybory a méstskym tfadem
na Gseku samostatné plsobnosti,

c) plni dalsi konkrétni tkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo mésta.

O proveden¢ kontrole vybor pofidi zéapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké
nedostatky byly zjistény a ndvrhy opatieni sméfujici k odstranéni nedostatkl. Zapis
podepisuje ¢len vyboru, ktery proved! kontrolu, a zaméstnanec, jehoz Cinnosti se
kontrola tykala.

Vybor piedlozi zapis zastupitelstvu meésta; k zapisu piipoji vyjadieni organu, popf.
zaméstnanci, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala.

Komise zfizuje rada mésta jako své iniciativni a poradni orgdny. Sva stanoviska a
nameéty predkladaji komise radé mésta.

Komise se sklada z pfedsedy, ¢lent komise a tajemnika, které jmenuje a odvolava rada
mésta. Tajemnik komise zabezpeduje organizaéné a administrativng ¢innost komise a
nemd hlasovaci pravo. Komise je ze své ¢innosti odpovédna radé mésta.
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Rada mésta vydéva jednaci tad komisi, v némz stanovi podrobnosti o jedndni niZe
uvedenych komisi:

a) stavebni a rozvoje mésta
b) zivotntho prostiedi

c) kulturni

d) Skolska

€) socidlni a zdravotni

) redakéni rada Odrazu.

Prispévkové organizace s pravni subjektivitou

Rozhodnuti o zaloZeni nebo ruSeni pravnickych osob, schvalovani jejich zakladatelské
listiny, spolecenské smlouvy, zakladaci smlouvy, stanov a rozhodovani o Ucasti v jiZ
zaloZenych pravnickych osobach je vyhrazeno zastupitelstvu meésta podle § 84 odst. 2
zédkona o obcich (obecni zfizeni).

Technické sluzby mésta Roztoky — pfedmétem &innosti jsou vymezené povinnosti
pfi sprévé movitého a nemovitého majetku, vefejné zelené a hibitova. Organizace je
opravnéna k lep§imu vyuziti svych hospodaiskych moZnosti a odbornosti svych
zaméstnanch provozovat doplitkovou Cinnost v téchto oblastech:

e provoz, opravy a udrzba vefejného osvétleni,

¢ nakladani s odpady,

e sprava komunikaci a vefejnych prostranstvi,

doprava nakladni,

obchodni ¢innost,

pronajmy a podndjmy movitého a nemovitého majetku,
stavebni prace,

opravy a udrzba osobnich motorovych vozidel v majetku mésta.

Zakladni Skola Roztoky, okres Praha - zdpad — pfedmétem je vzdélavat a
vychovavat Zaky, na néZ se vztahuje povinnd $kolni dochézka podle osnov a uéebnich
pland schvalenych Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy. Organizace je
opravnéna v ramci dopliikové &innosti provozovat hospodaiskou €innost, kterd musi
byt vsouladu s poslénim Skoly (vychova, vzdélani, z&jmova &innost, prondjem
nemovitosti ob&anskym sdruzenim aj.). Cinnost zékladni §koly je v&etn& &kolnich
jidelen pro zabezpedeni stravovani zaka a pracovniku skoly.

Zikladni umélecka Skola Roztoky, okres Praha — zapad — predmétem &innosti je
poskytovat vzdélani v jednotlivych uméleckych oborech taxativné vymezenych
Skolskym zékonem, zajistovat vyuku v hudebnim, vytvamém, tanenim a literarné-
dramatickém oboru vrozsahu obecné zavaznych pfedpist v oblasti zakladniho
uméleckého 3kolstvi. Organizace je opravnéna v ramci dophikové Cinnosti v oblasti
vzdélavaci a kulturni vhodné roz§ifovat a doplitovat hlavni 0€el a tomu odpovidajici
pfedmét ¢innosti a dale pronajimat nebytové prostory nemovitosti.

Materska Skola Roztoky, Spé$ného 288, okres Praha - zdpad,
Materska $kola Roztoky, PFemyslovska 1193, okres Praha — zdpad,
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Materska Skola Roztoky, Havlickova 1024, okres Praha - zapad - pfedmétem
Cinnosti je uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte a rozvoj jeho osobnosti ve
spolupraci s rodinou v souladu se Skolskym zakonem. Organizace je opravnéna
vramci dopliikové Cinnosti v oblasti vzdélavaci a kulturni vhodné rozifovat a
dopliiovat hlavni ucel a tomu odpovidajici predmét Cinnosti a dale pronajimat
nebytové prostory nemovitosti. Cinnost matefskych kol je v@etnd stravovacich
zafizeni.

Meéstska policie

Ziizeni a zruSeni méstské policie je vyhrazeno zastupitelstvu mésta podle § 84 odst. 2
zakona o obeich (obecni ziizeni), a to obecné zavaznou vyhlaSkou mésta.

Cinnost méstské policie se tidi zdkonem o obecni policii a odborné ptfedpoklady
straznikl k vykonu povinnosti a opravnéni podle tohoto zédkona stanovi vyhlaska
Ministerstva vnitra, kterou se provadi zakon o obecni policii.

Spolupraci méstské policie a Policie CR upravuje nafizeni vlady, kterym se stanovi
podrobné&;jsi iprava vztaht Policie CR k organtim obci a obecni policii.

Obecni policii fidi starosta, pokud zastupitelstivo mésta nepovéfi Fizenim méstské
policie jiného ¢lena zastupitelstva mésta. Rada mésta miZe povéfit plnénim nékterych
ukold pii fizeni méstské policie urfeného straZnika, ktery viak predlozil negativni
osv&dCeni podle § 8 zdkona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi né&které dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkei ve stitnich organech a organizacich CR.

Meéstska policie pfi zabezpeCovani mistnich zaleZitosti vefejného pofadku a pinéni
dalgich ukolll zejména:

a) prispiva k ochrané a bezpeénosti osob a majetku,

b) dohliZi nad dodrZovanim pravidel ob¢anského souZiti,

c) pfispiva vrozsahu stanoveném zdkony k bezpecnosti a plynulosti provozu na
pozemnich komunikacich,

d) odhaluje piestupky a jiné spravni delikty,

e) upozorhuje fyzické a pravnické osoby na poruSovani obecné zdvaznych pravnich
pfedpisti a ¢ini opatieni k napravé.

Meéstsky tirad — vnitfni organizace

Mgéstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Ufadu a zaméstnanci
meésta zatazeni do meéstského Gfadu. V Cele méstského Gfadu je starosta.

Rada mésta zfizuje pro jednotlivé tiseky Cinnosti méstského ufadu odbory a oddéleni,
v nich? jsou zaclenéni zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Gfadu.

Méstsky afad tvoti nasledujici odbory (oddéleni) a Ufad:

e finan¢ni odbor
¢ odbor Zivotniho prostiedi
e odbor spravy a rozvoje mésta



e spravni odbor (oddé&leni socialnich véci)
*  méstskd knihovna
» stavebni Ufad.

V3echny odbory maji povinnost tizce spolupracovat v ramci problematiky, kterd spada
do jejich plsobnosti. Jedna se pfedevsim o shromazd’ovani komplexnich stanovisek,
pfedkladani odbornych nazorii a tymové fedeni zviast zavaznych pracovnich ukold,
ptesahujicich ramec jednoho odboru.

Pripadnou koordinact odbomych stanovisek vice odbord zabezpeCuje tajemnik
méstského Gfadu nebo pracovnik povéieny Fizenim pracovni skupiny (tymu). Pracovni
skupinu jmenuje tajemnik nebo starosta za i€elem vyteseni jednordzového pracovniho
tkolu zasadniho vyznamu s trvanim Casoveé omezenym, a to do vyfeSeni zadaného
pracovniho tkolu,

Spory, vznikajici na Grovni odborii pfi zabezpetovani pracovnich Vikoll fe$i jejich
vedouci, a to pfedeviim vzdjemnou dohodou; nedojde-li k dohodg€, je nutno spor
ptredat funk&né vy$§imu vedoucimu k rozhodnuti:

a) spory spadajici do pravomoci statutdrniho organu zaméstnavatele fesi tajemnik;
nedojde-li k dohodé je spor predloZen starostovi, v pfipadg, Ze nedojde
k vyfeSeni sporu, rozhoduje nezavisly soud,

b) spory spadajici do oblasti samostatné plisobnosti fesi starosta, nebo pracovnik
povéteny radou mésta; nedojde-li k dohodég, pfedloZi starosta feSeni sporu radé
mésta,

) spory mezi zaméstnavatelem a zamé&stnancem o ndroky vyplyvajici z pracovné

— pravniho vztahu projednavaji a rozhoduji nezavislé soudy.

Nespravné opatieni zastupitelstva nebo rady mésta v otizkach prenesené plsobnosti
fe§i krajsky Ufad. Zrudit nebo zménit opatieni rady mésta nebo jejich organt
v otazkach samostatné pisobnosti ma pravo zastupitelstvo mésta. Starosta milze
pozastavit vykon usneseni rady mésta v otazkach samostatné plsobnosti, ma-li za to,
Ze je usneseni v rozporu s obecné zévaznymi pravnimi piedpisy a véc pak piedloZi
k rozhodnuti nejbliZ§imu zasedani zastupitelstva mésta.

Méstsky fad

a) v oblasti samostatné plisobnosti
1. plni Gkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,
2. pomahé vyborim a komisim v jejich &innosti;

b) vykonéva pfenesenou pisobnost podle zakona o obeich (obeeni zfizeni), zékona o
stanoveni obci s povéfenym obecnim Gfadem a stanoveni obci s roziifenou
pusobnosti a vyhla§ky Ministerstva vnitra o stanoveni spravnich obvodi obei s
povéfenym obecnim ufadem a spravnich obvodi obei s roz§ifenou plisobnosti pro
tyto obce: Cidovice, Holubice, Horomé&Fice, Libgice nad Vitavou, Lichoceves,
Okof, Roztoky, Statenice, Svrkyné, Tursko, I'Jholiéky, Unétice, Velké Ptilepy,

c) rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zakona o svobodném piistupu
k informacim.



XL

XII.

Starosta a mistostarosta

Starosta zastupuje meésto navenek.

Starostu a mistostarostu voli do funkci zastupitelstvo mésta z fad svych Clent. Za
vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu mesta.

Starosta

a)

odpovida za vCasné objednan{ pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendaini rok,

b) mize po projednéni s feditelem krajského (Fadu sveéfit komisi vykon pfenesené
plsobnosti v urditych vécech,

c) mi¥e pozadovat po Policii CR spolupraci pii zabezpedeni mistnich zaleZitosti
vefejného poiadku,

d) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta,

€) rozhoduje o zaleZitostech samostatné plsobnosti mésta svéfenych mu radou
meésta,

) plni obdobné Ukoly jako statutdrni organ zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisit vG¢i uvolnénym clenGm zastupitelstva a tajemnikovi
meéstského Gfadu,

£) svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje
spolu s ovéfovateli zapis z jednéni zastupitelstva mésta a zapis z jednéni rady
mésta,

h) spolu s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta,

1) zaSle krajskému Gfadu usneseni, rozhodnuti a jind opatfeni organil mésta,
jestlize o to feditel krajského Gfadu poZada, jestlize o to Ministerstvo vnitra
pozada, zasle je t€Z Ministerstvu vnitra,

i} v piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon pienesené
pusobnosti zvlastni orgdny mésta, jmenuje a odvolava jejich ¢leny,

k) ma pravo uzivat pii vyznamnych piileZitostech a ob&anskych obfadech zévésny
odznak.

Mistostarosta

a) je-li starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li soucasné
zvolen novy starosta, vykonava jeho pravomoc aZ do zvoleni starosty,

b) zastupuje starostu v dobé& jeho nepfitomnosti z dvodu pracovni neschopnosti,

karantény, t¢hotenstvi nebo péée o dité do 3 let v&€ku a v dobé&, kdy starosta
éerpa dovolenou.

Tajemnik méstského afadu

Ve mésté Roztoky (obec s povéfenym obecnim Ufadem) je zfizena funkce tajemnika
méstského Oradu, ktery je zaméstnancem meésta.

Tajemnik méstského Ufadu je odpovédny =za plnéni dkold méstského Gfadu
v samostatné ptisobnosti 1 pfenesené plsobnosti starostovi.

Tajemnik méstského Ofadu
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XII1.

a) zajistuje vykon pienesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny rad€ mésta nebo zvlastnimu orgnu meésta,

b) plni dkoly uloZené mu zastupitelstvem meésta, radou mésta nebo starostou,

c) stanovi podle zvladtnich pravnich pfedpist platy viem zaméstnancim mésta
zatazenym do méstského Gfadu,

d) plnf Ukely statutarniho orgénu zaméstnavatele podle zvladtnich pravnich
piedpist vi¢i zamé&stnanciim mésta zafazenym do meéstského Oiadu,

e) vydavé spisovy Tad, skartatni fad a pracovni T4d méstského Gfadu a dalsi

vnitfnf smérnice méstského fadu, nevydava-li je rada mésta.

Tajemnik méstského Gfadu se zCastiiuje zasedani zastupitelstva mésta a schizi rady
meésta s hlasem poradnim.

Tajemnik méstského Gfadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a
v politickych hnutich.

Tajemnik méstského Gfadu jmenuje a odvolavd vedouci odborli mésiského Ufadu
v souladu se zdkonem o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakonu.

Poradni organy starosty

Porada vedoucich pracovnikii je poradnim orgdnem starosty pro feSeni zasadnich
otazek, tkolll a problémi vztahujicich se k ¢innosti mésta a méstského ufadu.

Poradu vedoucich pracovniki tvoii:

» starosta, mistostarosta a tajemnik méstského tfadu,
¢ vedouci odborh méstského (ifadu,

o vedouci méstské knihovny,

* vedouci straznik méstské policie,

o teditel Technickych sluzeb mésta Roztoky.

Poradu vedoucich pracovnikil svolava starosta zpravidla 1x za dva tydny. Na poradu
mohou byt starostou pfizvani i dal§i pracovnici a hosté, jejichZ Oc¢ast je na poradé
potfebna.

O prib&hu porady se potizuje zapis, ktery obdrzi formou e-mailu v8ichni zicastnéni
porady a zaméstnanci mésta. Vedouci pracovnici organizaCnich slozek mésta a
méstského ufadu mformuji o usneseni porady vedoucich pracovnikli podiizené
pracovniky v rozsahu potiebném pro pinéni tkoli na poradé piijatych.

Odborné komise jmenuje podle potfeby starosta, a to k acelim feSeni zasadnich tkold
majicich trvaly charakter.

Pracovni skupiny (tymy) ustavuje starosta podle potieby, a to k G¢eltm feSeni dil¢ich
ukolit zasahujicich do Cinnosti jednotlivych organizacnich sloZek mésta a méstského
uradu.




XIV. Jmenovéni a odvolani z vykonu pracevni funkce

XV.

Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika
méstského Gfadu v souladu se zvlasinim zédkonem; bez souhlasu feditele krajského
Gfadu je jmenovani a odvolani tajemnika méstského Gfadu neplatné.

Rada mésta na navrh tajemnika méstského Gfadu jmenuje a odvoléva vedouci odborti
méstského ufadu vsouladu se zdkonem o obcich (obecni ziizeni) a zvlaStnim

zakonem,

Piedavéni pracovni funkce

PH preddvani pracovni funkce zjisti pracovnik, ktery funkci pfejima v soucinnosti
s pracovnikem, ktery funkei pfedavé, stav a vysledky dosavadni &innosti, zavazky,
pfipadné nedostatky. Na zéakladé téchto zjisténi vyhotovi pfedavajici pracovnik
pfedavaci protokol. Protokol podepiSe pfedavajici, pfejimajici a nadfizeny vedouci
pracovnik.

Nedojde-li k protokolarnimu predani pracovni funkce v nafizené dobé, to je nejpozdéji
do 14ti dnt, rozhodne nadfizeny vedouci pracovnik o dalSim postupu.

Pfi pfedavani pracovni funkce se provede soucasné soupis vSech pfeddvanych
pisemnosti dileZitych pro vykon této funkce, jakoz i viech véci.

Pfi piedavani pracovni funkce, kterd je spojena s hmotnou odpovédnosti ve smyslu
piislusného ustanoveni zékoniku prace, provede se mimofadnd inventarizace
svéfenych prostfedk. Pfipadné zjistény rozdil se vypofada v souladu s obecné
zévaznymi pravnimi pfedpisy.

Zjist-li se pfi predavani pracovni funkce zavainé nedostatky, miZe na navrh
nadfizeného pracovnika nafidit starosta popi. tajemnik méstského afadu provedeni
podrobné provérky ¢innosti pracoviste.

Delegovani pravomoci a zastupovani

Delegovani pravomoci

Kazdy vedouci pracovnik miize po ptedchozim souhlasu svého nadfizeného delegovat
pFesné vymezenou &ast své pravomoci na n&kterého svého podfizeného pracovnika,
odpovida vSak i nadale za plnéni ukoll delegované pravomoci.

Zastupovani

Pro zaji§téni plynulosti plnéni pracovnich tkolt v pfipadé nepfitomnosti nebo
zaneprazdnéni pracovniki plati tato pravidla:

s pracovnika zastupuje v naléhavych piipadech nejbliz8i, dobfe informovany
pracovnik z pfisluSného utvaru,
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¢ vedouciho pracovnika zastupuje v plném rozsahu jeho staly zastupce, kterym je na
navrh vedouciho pisemné povéfeny pracovnik piislusného Gtvaru. Povéfeni
provadi tajemnik méstského afadu.

Vedouci pracovnik a jeho zéstupce jsou povinmi navzdjem se informovat o pribéhu

rozpracovanych a nedokonéenych dkold plnénych v pfisluiném Wtvaru, a o

skute¢nostech pro ¢innost méstského fadu dilezitych.

Prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki

Zakladni prava a povinnosti pracovnikd vyplyvajici z pracovniho poméru jsou
stanoveny zékonikem prace a zdkonem o Gfednicich Gzemnich samospravnych celki.
Dal8i prava a povinnosti upravuji pfisluiné obecné zavazné prévni pledpisy,
organizatni normy a fidici akty (organizaini ¥ad, pracovni tad), popisy pracovnich
naplni funkei a dal$i pfedpisy a pokyny nadfizenych vedoucich pracovnika.

Kazdy pracovnik ie zejména povinen:

» zabezpeCit rovné zachdzeni se viemi pracovniky a dbat zdkazu jakékoliv
diskriminace spolupracovnikii z divodu rasy, barvy pleti, pohlavi, sexuélni
orientace, jazyka, viry a ndboZenstvi, politického nebo jiného smysleni, ¢lenstvi
nebo &innosti v politickych strandch nebo politickych hnutich, odborovych
organizacich a jinych sdruZenich, narodnosti, etnického nebo socidlniho pivodu,
majetky, rodu zdravotniho stavu, véku, manZelského a rodinného stavu nebo
povinnosti k roding,

» vykonavat veSkeré prace vyplyvajict z okruhu pracovnich Cinnosti svédomité a
fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti,

e pin€ vyuzivat pracovni dobu a pracovni prostfedky k vykonavani svéfenych praci,
plnit kvalitn€, hospodamné a vias pracovni Gkoly,

s fidit se pokyny nadfizeného pii dodrzovani obecné zavaznych pravnich piedpist a
spolupracovat pfi plnéni pracovnich tkold s ostatnimi pracovniky,

e fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi mu Gzemnim samospravnym celkem a
stfezit a ochrafiovat jeho majetek pfed poskozenim, ztratou, zniCenim a zneuZitim a
nejednat v rozporu s opravnénymi zdjmy Gzemniho samospravného celku,

e zachovavat pravidla slusnosti pfi Gfednim jednani a vicéi ostatnim pracovnikiim
plsobicim ve vefejné spravé, pfichazet do ufadu ustrojen a upraven tak, aby
nesnizoval vaZnost ufadu.

Vedouci pracovnik je kromé dodrzovini zdkladnich povinnosti pracovnika zejména
povinen:

¢ vrozsahu své plsobnosti stanovovat pracovni ukoly, provadét jejich kontroly,
hodnoceni a piijimat opatieni k jejich plnéni,

* vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikd a vyjadfit je
v popisech pracovnich naplni funkei,

s zajiStovat Gkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skuteénosti,

¢ peCovat 0 soustavné zvy§ovani odborné trovné podiizenych pracovnikd,

¢ navrhovat odmény podfizenym pracovnikiim ve smyslu vnitfniho platového
pfedpisu,
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kontrolovat dodrZzovani pfedpistt bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a o poZarni
ochrang,

soustavné zlep3ovat Grovefl organizalni a fidici préce, zavadét nové formy a
metody pfi zdokonalovani systému fizeni.

Vedouci odboru (oddéleni) ie kromé dodrZovani zikladnich povinnosti pracovnika a

povinnosti vedouciho pracovnika zeiména povinen:

odpovidat za v€asnost a kvalitu zpracovavanych materiali,

informovat podfizené pracovniky o dilezitych skute€nostech, nezbytnych pro
Jjejich Einnost,

koordinovat prace odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi pracovniky,
rozdélovat Ukoly, vyplyvajici z vlastni Cinnosti odboru, usneseni rady nebo
zastupitelstva mésta mezi pracovniky odboru,

operativné vymezovat vzajemné zastupovani jednotlivych pracovnikd tak, aby
bylo zajisténo plynulé pinéni ukold i v nepfitomnosti zastupovaného pracovnika,
zejmeéna po celou dobu Gfednich hodin pro obcany,

rozhodovat ve spravnim fizeni a pfi jednani s vefejnosti pouZivat spisovny jazyk,
na podklad® poZadavkd ¢len zastupitelstva nebo rady meésta a tajemnika
méstského (fadu byt pfitomen na zasedani nebo schlizi téchto orgdnd meésta,

na podkladé poZadavku pfedsedy vyboru zastupitelstva mésta nebo pledsedy
komise rady mésta z(€astnit se jednéni t€chto organt.

Obecné kompetence utvari méstského uradu

Kazdy utvar méstského ufadu vykonava odborné Cinnosti, jejichz vysledkem je soubor
informaénich ¢i hmotnych vystupd, pro jejichZ vykon byl ptedevsim vytvofen.

Mimo tyto Cinnosti provadf kazdy Gtvar v rozsahu své plisobnosti nasledujici obecné
Cinnosti:

a)

b)

pro zabezpedeni vnitiniho chodu méstského Ufadu realizuje kazdy odbor vykon
téchto Einnosti:

spisovou sluzbu podle spisového a skartaéniho fadu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkola,

hospodafeni se svéfenym majetkem, jeho evidenci a ochranu,

ochranu statniho sluZebniho a hospodatského tajemstvi,

oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci a poZarni ochrany,

zpracovani pland, zprav, rozbort, vykazi a hlaseni z vykonu ¢innosti odboru
pro statni orgény a organy meésta, __

s zpracovani, vyuZivani a poskytovani informaci s vyuzitim vypocetni techniky
(internet, intranet),

kazdy odbor je povinen v souvislosti svykonem své vymezené odbomé
pasobnosti zabezpecovat tyto odborné Cinnosti:

e plnit ukoly uloZené radou mésta pifi piipravé podkladi pro jednéni
zastupitelstva mesta a rady mésta a pii zabezpeCovéni jejich usneseni;
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zpracovat podkladové materidly a zpravy pro zastupitelstvo a radu mésia
v souladu s jednacimi rady téchto organd,

vyjadfovat se z hlediska své plsobnosti k navrhiim vnitinich fidicich aktl a
dokumentace pro prici méstského ufadu, pifpadn€ se podilet na jejich
zpracovani,

poskytovat organtim méstského Gfadu a dal$im orgéntim mésta informace a
podklady z okruhu vlastni piisobnosti, potiebné pro vykon jejich ¢innosti,
usmériiovat po odborné strénce piispévkové organizace zifzené
zastupitelstvem mésta, pokud zvladtni zakon nestanovi jinak,

vykonavat stétni spravu v prenesené plisobnosti ve vymezenych Usecich
¢innosti,

profetfovat a vyfizovat stiZnosti, oznameni a podnéty ob&anl z okruhu své
pusobnosti,

spolupracovat s komisemi rady mésta a s vybory zastupitelstva mésta pfi
vykonu jejich &nnosti,

plnit ukoly civilni obrany a zabezpecovat &innost v dobé mimofadnych
udalosti a krizovych situacich.



XVIIL. ORGANIZACNI SCHEMA SAMOSPRAVY A STATN{ SPRAVY V ROZTOKACH
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ORGANIZACNI SCHEMA MESTSKEHO URADU ROZTOKY
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C.

1.

Zvlastni ¢ast

Kanceldr starosty (sekretariat, podatelna)

Kompetence

sekretaridat.

zajiStuje odborné ¢innosti na Gseku pipravy organizaéné technického a finanénfho
zabezpedenti voleb a referend,

kompletuje podkladové materidly pro zaseddni zastupitelstva mésta a jednani rady
mésta,

Zpracovavi zapisy a usneseni ze zastupitelstva a rady mésta,

provadi organizaéné technické zabezpeceni zasedéni zastupitelstva mésta a jednani rady
meésta,

vyhotovuje pisemné piikazy starosty (tajemnika),

provadi celoroéni objednavky tiskovin pro potieby MU,

organizuje pifijimani navitév a vede pirehled o dilezitych jednanich, névitévach a
udélostech vletné spoluprace s partnerskymi mésty,

koordinuje soucinnost s vedenim &kolskych a kulturnich zafizeni ve mésté a s ostatnimi
odbory MU (pietni akce apod.),

eviduje a predkladd starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi dilezité pisemnosti a
sleduje jejich vyfizeni,

eviduje smlouvy a dohody uzavfené podle prisluSnych ustanoveni obcanského a
obchodniho zékoniku,

vede dokumentaci podkladovych materidlti vybérovych a konkursnich fizeni na mista
Gfednikt MU a straznikt MP, resp. feditelt piispévkovych organizaci mésta,

vyfizuje korespondenci a telefonaty vedeni méstského Gfadu,

pfejima, eviduje a rozdéluje korespondenci vedenf MU a vede evidenci odeslané posty,
kontroluje tpravu, obsah a naleZitosti pisemnosti pfedloZenych k podpisu v souladu
s podpisovym fadem,

opatfuje a eviduje kancelaiské potieby pro vedeni MU,

eviduje a vyictovava néklady na poho§téni a dary,

zpracovava podklady pro navrh Gzemniho rozpodtu v oblasti materialné technického
vybaveni kancelafe starosty,

odevzdava spisové materialy kanceléfe starosty do spisovny a k archivovani,

technicky a organizaéné zabezpetuje pracovni cesty vedeni MU,

vede evidenci objednavek MU, objednavek ze SF a objednéavek §koleni (kurzi),

vede evidenci a vyfizovani stiznosti pfedlozenych vedeni MU,

spolupracuje na inventarizaci majetku mésta,

zajiStuje provoz faxu, Gdrzbu a opravy kopirovaciho stroje umisténého v kuchytice
MU,

zajistuje provoz zasedacich mistnosti pro jednéni orgdnt mésta a vedeni MU,

vede kompletni evidenci pouZivanych razitek MU.

podatelna:

zajist'uje spisovou sluzbu v souladu se spisovym a skartaénim fadem,

provadi obsluhu telefonni Gstfedny,

vede evidenci ztrat a nalezi, pfijima podklady podnétd a pfipominek obdant, zpracovava
pisemné potvrzeni o pievzeti stiznosti a petic v souladu se smérnici mésta,
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2.

spolupracuje pii pofddini voleb do zastupitelstev obei, krajli, voleb do sendtu a pii
pofadani mistniho ¢éi celostatniho referenda,

vede evidenci a zaklada zapisy viech komisi rady mésta a vyborG zastupitelstva mésta a
spolupracuje se ¢leny neziskovych organizaci, rozesila pozvanky,

pfijima inzerci a korespondenci mistniho mési¢niku Odraz v souladu se schvalenym
harmonogramem v oblasti pf{jmit a pfedavani inzerce a Clankli do Odrazu, pomaha
ob&antm pti vytvareni ndvrhu inzeratu, zabezpeduje distribuci mési¢niku podle seznamu,
vede evidenci zadosti o zapjéeni zasedaci mistnosti MU a pijéuje prislusné klice,

v dob& nepfitomnosti sekretdiky starosty komplexné zajistuje pfisluSnou agendu
sekretariatu starosty,

podili se na realizaci koncepce provozu internetovych strének mésta.

Finanéni odbor

Kompetence

vede Gfetnictvi podle zakona o Géetnictvi,

sestavuje ndvrh Gzemniho rozpoStu mésta v souladu se zakonem o rozpotovych
pravidlech izemnich rozpodti a zdkonem o rozpoétovém uréeni vynosil nékterych dani
{izemnim samospravnym cellcim a nékterym statnim fondfim a hospodafi podle
schvilené verze zastupitelstvem mésta,

vyzaduje od krajského utadu informace nezbytné pro sestaveni, prib&Znou tpravu a
kontrohu rozpodtu, odstrafiuje vzniklé nedostatky,

vede finan¢ni Udetnictvi MU podle platné (&tové osnovy pro tzemni samospravné
celky v souladu s vyhlaskou MF o rozpoctové skladbé,

vede mzdové Uletnictvi podle zakoniku price, nafizeni vlddy o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych slufbich a spravé a nafizeni vlady o odmeénach za vykon
funkce élentim zastupitelstev,

pii zpracovani platii déle postupuje podle zdkona o nemocenském pojisténi, zdkona o
pojistném na socialni zabezpeteni a pifspdvku na statni politiku zaméstnanosti a podle
zakona o pojistném na vieobecné zdravotni pojidiéni,

provadi likvidaci tuzemskych a zahraniénich pracovnich cest zamd&stnancti a Clent
zastupitelstva mésta v souladu se zakonikem préace a smérnici o cestovnich néhradach,
zajistuje platebni a zitovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finanénich
prostiedki,

sestavuje finandni vypofadani a zavéredné uéty véetné dafiového pfiznani z prijmi
mésta,

odpovidé za spravnost Gdetnich vykazi, jak prostfedki viastnich zdrojl, tak 1 dotaci,
spolupracuje s finanénim vyborem zastupitelstva mésta,

spolupracuje s krajskym ufadem pii pfezkoumdini hospodafeni mésta za uplynuly
kalendaini rok,

zavéreény udet spolu se zpravou o vysledcich piezkoumani hospodafeni mésta za
uplynuly kalendaini rok predklada k projednani zastupitelstvu mésta do 30. Cervna
nasledujiciho roku,

ziizuje penézni fondy a zabezpe&uje hospodareni s nimi v rdmci stanovenych pravidel,
zpracovava dafiové piiznani dané z prevodu nemovitosti a dan€ darovaci,

metodicky vede a kontroluje organizace, jejichZ zfizovatelem je mesto,

kontroluje plnénf uloZenych opatfeni k odstranéni revizi zjisténych nedostatk,
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3.

provadi vnitfni kontrolu hospodafeni s vlastnimi prostfedky i dotaci z rozpoftu mésta
podle zékona o finantni kontrole ve vefejne spravé podle piishuiné vyhlasky, kterou se
tento zakon provadi,

vykonav4 statistickou ¢innost a zpracoviva pfislugné statistické vykazy,

vede evidenci mistnich poplatki, pohledavek a ostatnich pifjmii od obCanti a organizaci,
vede saldokonto dluznikt,

komplexné zaji¥tuje agendu mistnich poplatki (psi, odpady, aj.) v souladu s obecné
zavaznymi vyhlaSkami mésta,

vydava spravni rozhodnuti k provozovani vyhernich hracich pfistrojit podle piistusnych
obecné zévaznych pravnich predpist,

provadi archivaci i€etnich dokladd a pisemnosti,

vede tdetni evidenci hmotného a nehmotného majetku v&etng udetnich zaznami, jeho
vyfazovani a likvidace,

doplfiuje a aktualizuje pravidla obéhu Gcetnich dokladd zejména ve vztahu k vymezeni
véené odpovédnosti jednotlivych pracovnikd za provedené tkony,

spolupracuje s pfisluSnymi penéZnimi Ustavy, statnimi organy a pravnickymi osobami
zejména v oblasti finanénictvi a pojitovnictvi.

Odbor Zivotniho prostifedi

Kompetence

v oblasti odpadového hospoddrstvi.

naklada s odpady podle zakona o odpadech,

vede evidenci odpadi vznikajicich na izemi mésta,

organizatné zabezpeduje sbér a svoz nebezpetnych a komundlnich odpadit a dile
separovany sbér komunalnich a biologickych odpadu,

zajigtuje identifikaci, vede evidenci a provadi opatfeni k likvidaci ¢ernych skladek,
kona poradenskou &innost pfi ekologické likvidaci odpadi,

vypracovava podklady k vydani souhlasu mésta v oblasti s nakladanim s odpady na
nzemi mésta,

v oblasti ochrany ovzdusi:

postupuje ve smyslu ustanoveni zakona o ochrané ovzdusi,

vydava rozhodnuti o stanoveni vyse poplatk?l za malé zdroje zneCiSténi vletnd
provadéni kontrol,

zaji3tuje monitoring znecistovani ovzdusi ve meéste,

v oblasti vodniho hospoddrstvi:

Gtastni se na vodohospodéfském dozoru podle zakona o vodach a zakona o vodovodech
a kanalizacich pro vefejnou potfebu,

povoluje a kolauduje studny jako nové stavby nebo jejich prohlubovani,

vydava povoleni k odb&ru vody,

v oblasti zemédélského piidniho fondu (ZPF):

podle ustanoveni zékona o ochrané zemé&délského piidniho fondu pfipravuje podklady a
zpracovava stanovisko pro vydani souhlasu s vynétim ze ZPF,

vydavé rozhodnuti 0 odvodech za vynéti pudy ze ZPF,

rozhoduje v pochybnostech, zda jde o soucast ZPF,

uklada zménu kultury ZP na pozemcich do 1 ha,
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uklada pokuty,

v oblasti verejné zelené:

schvaluje projekty na Gpravu a vysadbu méstské zelené,
organizaéné zajistuje udrzbu vetejné zelene ve méste,
zpracovava navrh na vyuziti méstskych lest,

v oblasti ochrany zvirat:

zabezpeduje komplexni Yeeni této problematiky v soudinnosti s obci s rozsifenou
plisobnosti, méstskou policii a statni veterinarni spravou,

vydava rozhodnuti v souvislosti ochrany zvifat,

zajistuje péci o opusténa a nalezend zvifata na Gzemi meésta,

v oblasti ochrany pFirody a krajiny:

postupuje podle ustanoveni zdkona o ochrang pfirody a krajiny ve spoluprici s obci
s roz&ifenou piisobnosti pii registraci a vedeni evidence vyznamnych krajinnych prvka
a paméatnych stromil, vyhodnocovani a vymezovani mistnich systémi ekologické
stability,

vydava rozhodnuti o povoleni ke kaceni dfevin,

zabezpeduje ekologicko vychovu na viech tsecich Zivotniho prostfedi,

v oblasti détskych hFist a sportovist:

1

zajit'uje opravy a udrzbu stavajicich détskych hiist’ a sportovist,
navrhuje vhodna mista pro vystavbu novych hfist’ a sportovist’ podle vyvoje finandnich
prostfedk(l mésta a provadi dozor nad jejich dal§i vystavbou,

specifické kompetence:

4.

provadi fizeni o uloZeni pokuty podle ustanoveni zakona o obcich (obecni zfizeni),
zodpovida za stav, aktualizaci, vyklad a realizaci obecné zavaznych vyhlasek mésta
tykajicich se nakladani s odpady, o pohybu zvifat, o vefejném pofadku, Cistoty a
vefejné zelené,

zajiffuje vefejné zakdzky v oblasti Zivotniho prostfed] vsouladu se zikonem o
vefejnych zakazkach a pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v podminkdch mésta
Roztoky,

spolupracuje pii zpracovavani podkladd zadosti o granty v oblasti Zivotniho prostfedi
z prostiedkd organt statni a vefejné spravy,

Odbor spravy a rozvoje mésta

Kompetence

pfipravuje ndvrhy na provddéni Uzemnich zmén, spolupiisobi na pipravé opatfeni
v izemni organizaci,

vede pfehled tzemni organizace a viech Gzemnich zmén tykajicich se mésta,

podle zékona o obcich (obecni zfizeni) podava navrhy na pojmenovéni nové vzniklych
Casti mésta, ulic a jinych vefejnych prostranstvi,

vykonavd funkci silni¢ntho spravniho dfadu a statnfho dozoru na mistnich
komunikacich,
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5.

zabezpetuje v souladu se zaméry rozvoje mésta a se zasadami ochrany a tvorby
Zivotniho prostiedi modernizaci pozemnich komunikaci mistniho charakteru, parkovist
a odstavnych ploch,

koordinuje opravy méstskych komunikaci a chodniki sopravami a vystavbou
technickych siti na Gzemi mésta,

vyjadiuje se ke koncepci méstskych inZenyrskych siti ve méste, jejich obnové a upravé,
podili se na zpracovani navrhu na vyuZiti méstskych les,

vytvaii a realizuje koncepce a regulativy prostorového rozvoje meésta,

vydava zavazné stanovisko k vyuZiti Gzemi a umisténi staveb, jejichZ vztahy a vyznam
neptesahuje hranice katastralntho Gzemi mésta,

vyjadfuje se k navrhim rozvojovych koncepci energetickych systéma dotykajicich se
meésta,

spolupracuje pfi pofizovani tzemné planovaci dokumentace a Uzemné plénovacich
podkladt v souladu s tzemni pldnem mésta,

vykonava funkei investora viech vefejnych staveb hrazenych z finanénich prostiedkd
mésta, zajistuje vécnou a technickou koordinaci t&chto staveb,

zajistuje vefejné zakazky v oblasti investi¢ni ¢innosti a rozvoje mésta v souladu se
zakonem o vefejnych zakdzkdch a pravidly pro zadavani vefejnych zakézek
v podminkach mésta Roztoky,

zajiStuje veSkeré inZenyrské Cinnosti ve stupni pfedprojektové a projektové pfipravy
staveb a jejich realizaci,

rozhoduje ve sporech o zfizeni, popf. zruSeni pfipojky vefejného vodovodu nebo
vefejné kanalizace pro jednotlivé budovy, pokud pfipojka neni vodohospodarskym
dilem,

spolupracuje s katastralnim ufadem, pozemkovymi knihami, pozemkovym tradem,
policii CR a se Statnim fondem Zivotniho prostiedi,

vede evidenci movitého a nemovitého majetku mésta,

organizuje majetkové pohyby, prodeje a nakupy nemovitosti,

spolupracuje pfi zpracovavani podkladd Zadosti o granty v oblasti investiéni ¢innosti a
rozvoje mésta z prostfedkil organd statni a vefejné spravy,

organizuje autobusovou dopravu (dopravni obsluZnost mésta),

organizuje prondjmy majetku a vykondva spravu majetku mésta pfimo nebo
prostfednictvim smluvnich organizaci,

pft vzniku havarijnich a krizovych situacich organizuje ve spolupréci s vedenim mésta a
slozkami Integrovaného zéchranného systému zachranné a likvidaéni prace, podili se na
ochrané a organizaci nouzového pfeZiti obyvatel, )

zajit'uje tklidové prace kancelafskych a vefejnych prostor MU,

fidi provozné-spravni Cinnosti (pomocné manuédini a manipulatni prace, obsluha
plynové kotelny aj.) budov MU.

Spravni odbor

Kompetence

v socidini oblasti:

o

a) lisek péce o nezaméstnané a osoby, které potirebuji zvlastni pédi:

rozhoduje o pfiznani pfispévku a véené pomoci jednordzové nebo opakujici se, obCantm,
kieti se pfechodné ocitli v mimofadné obtiznych pomérech podle zdkona o pomoci v
hmotné nouzi,
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1

i

rozhoduje o piznani pisp&vku a vécné pomoci jednordzove nebo opakujici se, ob¢anlim,
jejichz Zivotni potfeby nejsou zabezpedeny pHjmy z vydéletné Einnosti, nebo jinymi
piijmy pop¥ipadé davkami a poslugny orgén jim nemtize zajistit vhodné zaméstnani podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

spolupracuje s Utadem préce Praha - zipad v otazkéch nezaméstnanosti,

spolupracuje s kuratorem MU Cernogice pii fedeni otazek obdant, ktefi potfebuji zvlastni
pomoc,

7ajifuje propléceni davek socidlni péce jak jednorazovych, tak i opakujicich se,

provadi misini Setfeni k podanym Zadostem,

poskytuje poradenskou a metodickou pomoc,

b) dsek péce o staré a zdravotné postizené ob&any:

rozhoduje o dévkach SP vsouvislosti se zvySenymi vydaji pfi trvalém pouZivani
kompenza¢nich pomiicek a jinych pomiicek, zajidt'uje jejich vyplatu,

¢) usek péce o rodinu a déti:

rozhoduje o piiznéni jednordzovych nebo opakujicich se penéZitych nebo vécnych davek
nezaopatfenym détem, rodi¢fum nezaopatfenych déti a t€hotnym Zenam podle zékona o
pomoci v hmotné nouzi,

rozhoduje o pfiznéni : pfispévku na Zivobyti, doplatku na bydleni, mimofadné okamzité
pomoci,

chran{ d&ti pred Zkodlivymi vlivy, které ohrozuji jejich fadnou vychovu. Poskytuje détem
v naléhavych ptipadech okamZitou pomoc ve spolupréci s MU Cemnogice - odd. socialng
pravni ochrany déti,

spolupiisobi pfi provadéni vychovnych opatfeni uloZenych soudem MU Cermosice a
sleduje jejich Cinnosti,

oznamuje soudfim a jinym stitnim organtm na jejich Zadost skuteénosti, které maji
vyznam pro Fzeni a rozhodovéni ve vécech vychovy a vyZivy déti,

oznamuje MU CernoSice, kterym rodindm, détem, t€hotnym Zenam je potieba poskytmout
socialni péci,

uplatituje pravo navitivit dit€ a rodinu v byt&, nebo tam, kde travi volny &as, dité ve Skole,
miadistvého na pracovidti, uplatiiuje prévo poZadat od viech zlfastnénych organg,
organizaci a obdanil o potfebné informace a vysvétleni,

spolupracuje se zdkladni Skolou, soudy, policii a organy péce o dité,

provadi mistni Setfeni a poskytuje poradenskou a metodickou pomoc,

zpracovéava podklady pro vyhotovovani zprév a hlaSeni predkladanych spravinim odborem
zastupitelstvu a radé mésta a nadfizenym statnim organtim,

d) dsek péle 0 obfany mésta Roztok:

zpracovava podklady projednani socialni a zdravotni komise, zve ¢leny na jednéni,
vykondava dkoly uloZené komisi,

zpracovéavé podklady pro umisténi ob&anti do Domu s pecovatelskou suZbou,

pipravuje starostovi mé&sta podklady k ustanoveni zvlastniho piijemce dbchodu pro
obdany mésta, ktefi nemohou ze zdravotnich divodd prebirat davky socidlniho
zabezpedend,

zpracovava podklady a provadi vyplatu jednorazovych davek socialni péce zrozpotiu
mésta Roztok,
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- gzpracovava podklady pro odeslani pfani a pfedani darkovych bali¢ckd pro dichodce
k Zivotnim jubileim pocinaje 75. rokem Zivota,

- sleduje a poddva Okresnimu soudu Praha - zdpad o obanech, kterym je mé&sto Roztoky
ustanoveno vefejnym opatrovnikem,

v oblasti pecovatelské sluzby:

- sluzby poskytuje seniorim a téZce zdravotnd postizenym obCanlum, ktefi z divodu
zdravotniho stavu, vysokého véku nebo ziraty sob&statnosti nejsou schopni sami si
obstarat nutné prace v domacnosti a dal3i Zivotni potfeby, nebo ktefi pro nepfiznivy
zdravotni stav potfebuji ofetfeni jinou osobou nebo jinou osobni péli, kterou jim
nemohou poskytovat rodinni piislusnici,

- sluzby poskytuje jednak jako terénni sluZba v domdcnostech obCaniia dale téZ pro
obyvatele Domu s peCovatelskou sluZzbou v Roztokach, Nam. . kvétna 27,

- ginnost vykonava pro obce Roztoky a Unétice,

- zajiituje Ukony pedovatelské sluzby ve stfedisku osobni hygieny umisténém v Domé
s pedovatelskou sluZbou a u imobilnich ob¢ant v Roztokach ~
- péée o domacnost imobilnich ob&anti v&. péfe o pradlo a donaSky paliva, Uklid a

dalsi sluzby,
- odborné oeteni nohou u pifjemch peCovatelské sluzby,
- prace v terénu,
- rozvoz obédd, zabezpeCeni nakupl apod.

v oblasti spravnich ¢innosti:
a) matrika a evidence obyvatel:

- podle ustanoveni zékona o matrikdch, jménu a pfijmeni a piisludné vyhlagky, kterou se
provadi tento zdkon vede matriéni knihy, provadi vnich zapisy, vydava vypisy
z matrik, vyhotovuje veSkeré matriéni doklady,

- zabezpetuje tkoly spojené s uzavirdnim sfiatkli a kondnim jinych ob&anskych obfadd,

- zaji§tuje predkladani vykazi prace za externi pracovniky podilejicich se na piipravé a
konani téchto obfadil,

- rozhoduje 0 zméné jména a pijmeni na zékiad& podanych Zadosti obant,

- ovéfuje listiny a podpisy na listinach (vidimace a legalizace) v souladu se znénim
zékona o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a
v souladu se znénim ptisluiné vyhlasky, kterou se tento zékon provadi,

- zajistuje pro obany vypisy z rejstifku trestlt a vede evidenci o podanych a odeslanych
Zadostech o tento vypis,

- vede pokladni denik (spravni poplatky — svatebni obfady, ovéfovani),

- vede evidenci obyvatel v souladu se zékonem o evidenci obyvatel a rodnych &islech,

- zpracovéava Zadosti o novy obgansky pritkaz a cestovni doklad nebo z diivodit ukondeni
platnosti, ztrity, podkozeni, zmény stavu a trvalého pobytu,

- vystavuje potvrzeni o zméné trvalého pobytu, o ztrité a poSkozeni dokladd aj.,

- zpracovava podklady pro vystaveni nového ob&anského pritkazu a cestovniho dokladu,

- pfijima zadosti o piipsani nepovinnych adajt do cestovniho dokladu,

- vydava nové oblanské prikazy a cestovni doklady,

- vydava potvrzeni o pobytu ob&anit a vyhotovuje zpravy o obCanech pro potfeby stitnich
organt, soud, policie CR aj.,

- plni tkoly pfi séitani lidu, domi a bytl a jinych statistickych zjit'ovani,
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pod piimym vedenim starosty pini tkoly na Gseku vojenske evidence a obrany statu,
vede ohlagovnu a evidenci branct,
vede pfestupkovou agendu,

b) spréava hi‘bitova, informace, popisn4 Cisla, zdleZitosti $kolstvi a kultury:

zabezpetuje spravu hibitova, eviduje hrobova mista a pfid€lovani hrobi,

vede evidenci obecné zédvaznych vyhlagek a nafizeni mésta a spolupracuje pfi pofadani
voleb do zastupitelstev obci, krajt, voleb do sendtu a pfi pofadéni mistniho a celostatniho
referenda,

vede evidenci o vyfizovéani stiZnosti, petici, podnétli, pfipominek obéanid a evidenci o
zpracovani interpelaci v souladu se smémici mésta Roztoky,

zajistuje poskytovani informaci vsouladu se zdkonem o svobodném pristupu
k informacim, podle nafizeni vlady, kterym se upravuje soumnost organt statni spravy
s obcemi pii zajistovani povinnosti obci podle uvedeného zékona a podle smérnice pro
provadéni zakona ¢. 106/1999 Sb. v podminkach Méstského Gfadu Roztoky,

piidéluje budovam popisnd &isla, popf. orientacni ¢isla a evidentni ¢isla stavbam urfenym
k individualni rekreaci v souladu se znénim zékona o obcich (obecni zfizeni),

zabezpeduje nezbytné zaleZitosti v oblasti Skolstvi a kultury,

vydava povoleni k organizovani kulturnich a spoledenskych akci na tdzemi mésta
vsouladu sobecné zavaznou vyhladkou, vtéto oblasti spolupracuje s ustavenymi
komisemi rady mésta a zabezpeduje soutinnost s ostatnimi odbory MU (Levy Hradec —
privodcovskd sluZba, pietni akce — pozvanky, objednavka véncl aj.).

zabezpeduje nezbytné zéleZitosti v oblasti Skolstvi a kultury (legislativni innost —
ziizovaci listiny a zapisy do obchodniho rejstiiku véetné jejich zmén, vyklad nové
legislativy v této oblasti aj., navrhy v oblasti odméfiovani feditell pro jednani RM),
vydava spravni rozhodnuti k organizovéni kulturnich a spoleenskych akci na Gzemi
mdsta v souladu s obecné zavaznou vyhlaskou, v této oblasti spolupracuje s ustavenymi
komisemi rady mésta a zabezpecuje soudinnost s ostatnimi odbory MU.

Meéstska knihovna

Kompetence

poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby,

VKIS poskytuje v souladu se zdkonem o knihovnach a podminkéch provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) a Knihovnim fadem
méstské knihovny,

pFispiva k celkovému zvySovani informovanosti ob&ant CR zajisfovanim rovného
pHistupu k informacim a kulturnim a spolecenskym hodnotam,

provadi akvizici, evidenci, revizi a vyfazovani knihovnich dokumenttt,

spravuje a buduje knihovni fond vefejné knihovny,

samostatné rozhoduje o struktufe ndkupu a jednd s knihkupci a ostatnimi subjekty na
kniznim trhu,

vede evidenci pkijmovych dokladii na placené sluzby a pfijaté financni prostiedky
predava do pokladny MU,

k informaci o skladbé knizniho fondu buduje katalogy,

zptistupiiuje fond informa¢nich pramenil ve volné vybéru,

poskytuje placené sluzby — internet, kopifrovéni, fax,
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7.

zpracovavé navrhy vnitinich predpisi a ceniki, které se tykaji provozu a sluzeb vefejne
knihovny a pfedklada je radé mésta ke schvaleni,

jednd se zédjemci o prondjem prostor knihovny a dojednava podminky tak, aby byl
zabezpeden chod a knizni fond knihovny,

zajistuje kulturni a vzdélavaci akce a besedy pro vefejnost v prostorach knihovny,
kontroluje dodrzovani prav a povinnosti uZivateli VKIS v souladu s Knihovnim fadem
a vypijénim fadem knihovny,

pii vefejném &ifeni a zpfistupnéni fondi zodpovida za to, Ze nejsou Sifena dila, kiera by
byla v rozporu s Ustavou CR a Listinou zékladnich lidskych prav a svobod,

v ndvaznosti na predpisy o evidenci a hospodafeni s majetkem pfedkladé navrh na odpis
vytazenych knih z fondu knihovny z majetku mesta.

Stavebni Grad

Kompetence

b)

v souladu s ustanovenimi zakona o tizemnim planovani a stavebnim fadu (stavebnt
zékon) a piislusnymi vyhlaskami, které tento zikon provadgji

na Gseku nzemniho Fizeni:

vede Gzemni Hzeni a vydava rozhodnuti o umisténi stavby, vyuZiti Gzemi, chranéném
tizem{ nebo ochranném pasmu, stavebni uzdvéfe, pfitom respektuje spoleCenské potfeby
a zajmy podle zvlastnich piedpisii, zejména ve spolupraci s ptisludnymi organy, popf.
organizacemi,

posuzuje a predkladd k vydani stanovisek pfisluSnych organd navrhy na demolice
bytovych objekti,

projednavé s investorem umisténi, Gi€inky a disledky pfipravované stavby,

na useku stavebné spravnim:

provadi stavebni fizeni a povoluje stavby vieho druhu bez zietele na jejich stavebné
technické provedeni, el a dobu trvani, jakoZ i jejich zmény, pokud stavebni zdkon,
provadéci predpis k nému, nebo zvladtni predpisy nestanovi jinak,

piijim4 ohld3eni stavebnikd a sd&luje jim, Ze nema namitek proti provedeni ohlaSenych
drobnych staveb, stavebnich Gprav a udrZovacich praci,

povoluje zmény staveb pfed jejim dokoncenim,

rozhoduje o prodlouZeni platnosti stavebniho povoleni a prodlouZeni thiity vystavby,
vede Fzeni a vydava povoleni terénnich Gprav, t&Zebnich a jim podobnych nebo s nimi
souvisejicich praci (informaénich, reklamnich a propagaénich zafizeni) a projednava
s provozovatelem pojizdného skladu vybudnin nebo schrinky na vybudminy jejich
umisténi,

provadi kolaudaéni fizeni a kolauduje stavby, na které vydal stavebni povoleni a dale
terénni {ipravy,tézebni a jim podobné préce, jakoz i informaéni, reklamni a propagacni
zafizeni, pokud tak stanovil pfi jejich povoleni,

rozhoduje o dohodg s dotéenymi organy statni spravy o prozatimnim uZivani stavby ke
zkulebnimu provozu pred vydinim kolauda¢niho rozhodnuti a stanovi pro né
podminky, vydiva souhlas k zahdjeni zkudebniho provozu,

rozhoduje 0 zm&niach ve zplisobu uZivani stavby, v jejim provoznim zafazeni a ve
zplisobu nebo podstatném rozsifeni vyroby,
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nafizuje vlastnikiim, ktefi neprovadéji fadné adrzbu své stavby, aby v urfené lhiit€ a za

stanovenych podminek zjednali napravu,

nafizuje vlastnikiim stavby, vyZaduje-li to zdjem spolenosti, provedeni nezbyinych

Gprav na stavbé nebo stavebnim pozemku z diivodi hygienickych, bezpeCnostnich,

pozarnich, provoznich a estetickych; pfiméfend opatfeni Cini, pokud jde o terénni

Upravy, prace a zafizeni podle stavebniho zédkona,

nafizuje vlastnikim stavby odstranéni:

- zavadné stavby ohroZujici Zivot nebo zdravi osob, pokud ji nelze hospodarng
opravit,

- stavby postavené bez stavebniho povoleni nebo vrozporu s nim, pokud ji
dodateéné nepovoli,

- stavby, k niZ bylo povoleni zruseno,

- dodasné stavby, u niZ uplynula doba jejiho trvani nebo pominul ucel, pro néZ byla
zfizena,

povoluje odstranéni staveb na zéklade 7adosti viastniki a nafizuje odstranéni stavby,

nafizuje odstranéni informa&nich, reklamnich a propagacnich za¥izeni,

nafizuje provedeni neodkladnych zabezpeovacich praci vlastnikli, ohroZzuje-li jeho

stavba svym stavem Zivot nebo zdravi osob, narodohospodafské nebo kulturni hodnoty

a neni-li nezbytné stavby thned odstranit,

nafizuje provedeni neodkladnych zabezpedovacich praci stavebni organizaci nefizené

méstskym Ufadem, popf. jeji organizalni sloZce, kterd plisobi v blizkosti ohroZené

stavby a mé predpoklady k provedeni t&chto praci, neni-li pro provedeni t€chto praci

odborné vybavena organizace fizena MU,

nafizuje uZivatelim stavby jeji vyklizeni, jestliZe stavba bezprostfedné ohroZuje Zivot

nebo zdravi osob a uvédomuje vlastniky (uZivatele) pozemki o Casu, pravdépodobném

rozsahu zésahfi do prav vlastnikG (uZivatell) pH vyhledavani a prizkumu loZisek

nerostil na zakladé oznameni provadgjici organizace,

zajisfuje vykon stdtntho stavebniho dohledu nad provadénim, wuzivinim a

odstrafiovanim staveb povéfenymi pracovniky,

na podnét organu statniho stavebniho dohledu rusi stavebni povoleni a uruje dalsi

postup,

projednava prestupky ob&anfi a ukladd jim a organizacim pokuty podle stavebniho

zakona,

rozhoduje v pochybnostech o rozsahu opravnéni pracovnikil, Clend zastupitelstva mésta

a Ustfednich organil statni spravy vstupovat na cizi pozemky a stavby za u¢elem plnéni

tkoll podle stavebniho zakona,

rozhoduje 0 moZnosti vstupu pracovnik® orgénil, organizaci a obant, ktefi plni dkoly

podle stavebniho zdkona, na cizi pozemky a stavby k provadéni priizkumné nebo

dohledaci ¢innosti,

eviduje a zabezpefuje ukladéni UGzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni,

kolaudaénich rozhodnuti a jinych opatfeni, tykajicich se staveb spolu s veSkerymi

pisemmostmi, které se jich tykaji,

nafizuje vlastniku stavby poiizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby nebo

zjednodudené dokumentace (pasportu stavby),

uklada tém, ktefi maji vlastnickd prava nebo jind prava k sousednim pozemkiim i

stavbam, aby strpéli provedeni praci ze svych pozemkd nebo staveb, pokud je to nutné

pro uskute®néni praci a pro odstranéni stavby a informacnich, reklamnich a

propagaénich zaf{zeni stanovi vy§i ndhrady Skody souvisejici s uvedenymi opatfenimi,

nedojde-H k dohodé,

vydavé souhlas k povoleni stavby specidlnim stavebnim Gfadem,
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d)

rozhoduje, zda mistnost nebo soubor mistnosti jsou ureny k bydleni, zda urditd
mistnost je mistnosti obytnoun,

rozhoduje o nahradé Skody, telekomunikacich, vyrobé, rozvodu a vyuziti topnych
plynd,

plni dalf tkoly podle zvlaStnich pfedpist (zejména o rozvodu elektfiny a plynu, o
telekomunikacich, drahach, vodohospodaiskych pfedpisi, o ochrané zemeédélského
pudnihe fondu, o ochrang lesa),

provadi vyvlasttiovaci Fizeni a rozhoduje o vyvlastnéni staveb, pozemki a prav k nim
potfebnych k uskutetnéni nebo uZivani pozemkd, staveb, praci nebo zafizeni,

na dseku yybusnin a trhacich praci (v gesci CBU):

povoluje a kolauduje stavby skladl vybusnin s vyjimkou staveb, které povoluje
obvodni bafisky fad podle zdkona o hornické &innosti, vybusnindch a statni sprave,

na zakladé hlaSeni organizace provadgjici odstfel informuje obyvatelstve o rozsahu,
zplisobu a dobé odstfelu, o zajidténi bezpednostniho okruhu a o vystraznych signalech,

na uiseku geodézie a kartografie (gesce CUGK):

vede pro svou potfebu opis soupisu parcel, Ghrmné Gdaje evidenénich listl, evidendni
mapu (kopii pozemkové mapy) a podle podkladi dodanych organy geodézie a za jejich
odborné technické pomoci udrzuje &asti operdtdl evidence nemovitosti v souladu se
skute¢nym stavem a dbé o jejich bezpedné uloZeni, vyuZiva zdvaznych Gdajli evidence
nemovitosti pii éinnostech uvedenych v dsecich a), b), ¢).
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Cislo
URM

Usneseni RM

Termin

Zodpovidi
pan/pani

Termin

Hlasovani

Ukend,

83-5/11

RM schvaluje zipis &. 4/201] z jednani rady mésta dne 932011

283201

Jakob

thned

pro: 6 (Bolofsky,
Jakob, Jandik, Novotny,
Parizek, Seff)

RM bere na védom| plnéni usneseni.

2832011

RM bere na védomi zpravu o dinnosti méstské policie za obdobf 0d 2.3.2011 do 15.3.2011.

28.3.2011

84-5/11

RM schvalwje s icinnosti k 31.3.201 1 zrudenf t&chto odbort:

Stavebni Gfad

Spravni odbor

Odbor spravy a rozvoje mésta

Qdbor #ivotniha prostfedi

HM schvaluje s téinnosti k 31.3.2011 zrufeni Kancelafe starosty.

RM bere na védoml, e se zrudenim wyie uvedenych odborll automaticky zanikaji funkee vedoucich odbori

RM schvaluje s Géinnosti od 1,4.2011 zfizeni téchto odbortl, die predloZeného organizaéniho schématu samospravy statni spravy
v Roztokach:
Qdbor kancelat vedeni maésta (OKVM)
Odbor dzemného planavani a stavebn{ afad (OUPST)
Odbor vnignich véci (OVV)
Odber socialné a DPS (OSDPS)
Odbor sprévy, rozvoje mésta a Zivotntho prostiedi {OSRMZP)
— v rémei odboru je zkizeno oddéleai Zivotniho prostfedi

RM povifuje suéinnosti od 1.4.2011, do doby jmenovani novyeh vedoucich odborll vzeSlych z vybérovych fizeni, fyto
pracovniky:

pani Marii Kofenou vedenim Odboru uzemniho planovini 2 stavebai Gfad

pani Moniku Hojsékovou vedenim Odboru kancelaf vedeni mésta

pani Veri Dédigovon vedenim Odboru vaitinich véci

pani Mirosiavu Kalinovou vedenim Odboru socidlniho Dps

pani Evu Mat§ikovou vedenim Odboru spravy, rozvoje mésta a Zivotmiho prostfedi.

RM schvaluje zménu nizvu Finanéni odbor na Odbor financi, (OF).

2832011

Mezkova

30.4.2011

pro: 6 {Beloiisky,
Jakob, Jandik, Novotny,
Patizek, Sefr)

85-5/11

RM bere na vedomi predlozenou informaci o postupu pii ndlezu opusténych zvitat v Roztokdch.

RM schvaluje vyskoleni daldich dvou straznfkii méstské policie k odchytu psti 5 tim, Ze s nimi bude uzaviena kvalifikaéni dohoda
die Zakoniku prace s tffleton lhiitou.

RM schvaluje uzavieni smlouvy s ttulkem Kralupy nad Vitavou na umisténi psti a domovem pro opusténé kotky v Sobiné na
umisténi kodek.

RM schvaluje navrzeny postup pii odchytl psil:

- odchyt psa bude provaden vyskolenymi straZeiky MP,

- straZnici psa protokolimg predaji do péce pracovnikiim odboru 7P,

- pes bude ponechan v kotcfch mésta po dobu 14 - 21 dné, kdy vendeni a dal§i péi o psy provadi pracovnik, s nim# je za timto
tcelem uzaviena Dohoda o prici,

- odbor ZP zajisti zvefejnéni informaci o nalezeném psu a v pEipadé, Ze se pihlasi jeho majitel, psa vyda po zaplaceni nakladi
spojenych s péci o ngj,

- po uplynuti 3 t¥dnd od ndlezu psa, pokud se neptihlasf phvodni majitel ani nenajde majitet novy, pfedd odbor ZP psa do Gtulku a
mésto Gtulku uhrad! smluvni cenu za amisténi psa.

RM zplnemociiaje vedoucthe odboru SRMZP k podpisu Smluv o svifeni zvifete do péle

RM souhlasi s doplnéni Obecnd zavazné vyhlasky ¢ 5/2003 takto:

¢l

v &lanku 2, odst. 3, pism. ¢ s¢ na konec odstavce dopliiuje:

.V tomto pipadé je MP Roztoky oprévnénz volng pobihajici zvife odehytit a umistit ho do zichyiného kotee. Za odchyt volne
pobihajiciho zvifete zaplatd jeho majitel tastku odpovidajici nakladiim za tento odchyt ve vysi 300 K& a za kazdy den pobyt
v zdchviném kotci ngklady na pobyt, péZi a stravu ve vy4i 100 K& a doporuduje ZM toto dopinéni pfijmout.

2832001

Marsikova,
Dédicova

Vevera,

M
642011,
prib&iné

pro. 6 {(Boloiisky,
Jakob, .—mﬁg:ﬁ Novotny,
Pafizek, Seft)

STRANA1




Cislo tJsneseni RM Termin Zodpovida Termin Hiasovani Ukoné.
URM pan/pani
RM jmenuje hodnotici komisi pro vybér zhotovitele , Pristavba modulového objektu M§ - projektova dokumentace a doddvka 11.5.2011 Wﬁoam@ A:.MWMM,
134-8/11 dila* v tomto sloZeni: Jan Jakob, starosta, René Sefr, mistostarosta, Ing, Jif Vaicha¥, referent OSRMZP, Zdena Kuthidnkova, Jakaob ihned Jandik ’ Novotn .
feditelka MS Havligkova, Jan Pastyfik sen., stavebni finrna Roztoky. _ummmm_w Sefr) ¥,
18.5.2011 pro 5 {Bolonsky,
133.8/11 RM schvaluje zépis & 7/201 § z jedndni rady mésta dne 27.4.2011 a zépis & 8/20!1 7 jednéni rady mésta dne 11.5.2011. Jakob thned M&ﬁ_:w, Jakob, Jandik,
efr)
RM bere na védomi plnéni usneseni. 18.5.2011
18.5.201%
RM bere na védomi zprava o ¢innosti méstské policie za obdobl od 20.4. do 10.5.2011
Na zakladé vysledki vybérovych Fizeni a ndvrhu pani tajemnice MU, RM jmenuje pant Mirosiavu Kalinovou do funkce vedouci | 18.5.2011
Odboru socidiniho a DPS, pani Varu Dédidovou do funkce vedouci Odbory vaitfnich véci, pani Moniku Hojsdkovou do funkce ro: 4 (Hejduk, Jakob
136-9711 vedouci Odbory kancelife vedeni mésta, pana Josefa Mrigka do funkce vedouctho Odboru tzemniho planevani a stavebniho Mezkovi ihned Wms&x wmmv Nm el mnw
) iitady, pana Petra Abramovide do funkee vedoucihe Odberu sprivy, rozvoje mésta a #ivotniho prostied, a to s Géinnosti od | mwo_ﬂ.&m@v. '
1.6.2011.
RM ukladé tajemnici MU zajistit provedeni pracovad pravaich fikond, které vyplyvaji z tohoto usneseni,
137.9/11 RM souhlasi s prodiouZenim néjemni smiouvy stavajicimu ndjemci k uZivani bytu & 2, o vyméfe 60 m?, v Tichém udoli &.p. 110, 18.5.2011 Maréfkovi ihned NMH nww ?_Wow M pmwwwwu
Roztoky, na dobu urSitou 1 roku s vipovédai thiitou 3 mésice, za ngjem v Edstee 2.000 KT + poplatky, zdrZel se: | (Jandik)
1852011
Na pfiti jedndni rady mésta bude pfedlo¥en materidl: Analyza Real SPROM. Befr
. . . - , - - 11852011 pro: 4 (Boleiisky,
138-9/11 RM :amcc:_mm‘, E umisténiim predzahradky ﬁmn.a restauraci ESO v Jeronymové ulict &p. 1563, vzhledem k nedostatedné 3ifi Marsicova ihned Hejduk, Jandik Sefr),
chodnfku, ktery je pouze na jedné strané komunikace.
zdrie] se; 1 (Jakob)
RM doporuéuje ZM schvalit zimér prodeje pozemku par.¢. 1088/2 o vym&fe 239 m?* v k.. Roztoky v souladu s platnou smérmici 1852001 P Sw_.muﬁmw Jnm, wwwa,
pro prodej pozemki: ve vlastnictvi mésta Roztoky. Nivrh nebyl piijat. wz.o m"\._h mao % _m_o.\.m
Na tomto pozemku nebude probihat vystavba a ziistane zachovano prihledné oploceni z déivodu rozhledovych podminek. andik), zdrzel se:
(Hejduk, Jakob)
RM souhlasi s navrhovanym zpfisobem zésobovani prodejny textilu, a to ptes pozemek parc.g. 2419/90 ve viastnictvi PRO-SIN 18.5.2011 pre: 6 (Bolosisky,
139-9/11 5.1.0 a pfes Spici pozemku 2419/98 (vychodai &ast) ve viastnictvi PRO-SIN s.r.0. Parkovac stini pro prodejnu textilu bude v poftu Mar§ikova ihned Hejduk, Jakob, Jandik,
14 mist. Patizek, Sefr)
1852011 pro: 4 (Bolofisky,
140-9/11 RM souhlasi s pfedloZenou studii obchodné-administrativniho centra PRO ~ SIN a se Z4dosti investora pro Ozemni fizeni za Marsikavé hned Heiduk, Pafizek, Sefr),
ptedpokladu, Ze viastnik pozemku parc. &, 2419/1 deklaruje souhlas s prodejem investorovi. arsikova o zdr¥eli se: 2 (Jakob,
Jandii)
Materialy, ke kterym je numné stanovisko mésta, budou nejprve pfedloZeny radé mésta; rada rozhodne, zda si vyZida stanovisko | 18.5.2011
piistuiné komise, jakoe jejihc poradniho orgénu.
RM souhlasi s doasnymi i trvalymi zébory na pozemcich mésta Roztoky dle pfedlofené dokumentace DUR k akei 242, 18.5.2011 pro: 5 (Bolofisky,
141-9/11 11172421, 113/2422 Roztoky, rekonstrukee silnic, zpracované firmou PUDIS, a.s., z prosince 2010 a v souladu s pfedloZenym Mar¥ikova ihned mm_SF tandik, Patizek,
ziborovym elabordtem ve verzi k 31.3.2011. efr), zdriel ser |
(Heiduk)
. . L 18.5.2011 pro: 4 (Boleisky,
142-9/11 RM uklada OSRMZP, ve spoluprici s privaim poradcem, zpracovat ndvrh formulace text pro osloveni viech majitel® dotCenych Mardikova ihned Hejduk, Jakob, 3ef),
pozemkd, pro které jsou potadovény zabory nutné k akei [242, 11/2421, 11/2422 Rozioky, rekonstrukee silnic. arsikova e zdrzeli se: 2 (Jandik,
Parizek)
18.5.2011 pro: G, proti: 5 (Hejduk,

RM ukladd mistostarostovi Renemu Sefrovi, aby pH potizovani Uzemniho plinu zabezpelil, aby pozemky potiebné
k rekonstrukei a roz&iteni této komunikace byly urceny pro umisténi vefeing prospéing stavby.

Navrh nebyt ptijat.

Jakob, Jandik, Pafizek,
Sefr), zdrzel se: 1
(Boloiisky)
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Schulz Vilém

Od:
Odesianos
Komu:

Kopie:

Predmeét:+

Schulz Vilém

29zkvétna 2007 10:37-

BShmova Bronislava,; Caithamlova Eva,; Déditova Véra; DPS; Faltynova Hana;
Habartova Martina; Hojsakova Monika; Kalinova Miroslava; Kofena Marie; Krasna
Gabriela; Krautova Eva; Makajev Alexander; Marsikova Eva; Mriak Josef; Pinc Jindfich;
Policie; Posingerova Anna; Pospisilova lveta; PoStolkova Zdenka, Radka Revakova,
Schulzova Milena; Sykorova Marta; Snajdrova Jitka; Urxova Alena; Vaviinova Qlga;
Vesely Milan; Votavova Dana; VySehradska Dagmar, Walterova Dita; Zeman Ladislav
1. MS (Blazkova); 3.MS (Vanova); 5.MS (Kulhankova); TS (Sladek); ZS (Baresova); ZUS
(Stégl)

Organizaénitad Méstského UFadu'Roztoky™

Vazené kolegyne a vazeni kolegové,

zasilam Vam Organizacni fad Méstskeho Ofadu Roztoky, kiery byl schvalen radou mésta dne 21.5.2007 s Gdinnosti

od 1. Cervna 2007.

S pozdravem

Ing. Vilém Schulz

tajemnik MU
Roztoky

W)

ORGANIZACNI RAD
- MESTO ROZTOK...
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Mésto Roztoky
Méstsky arad Roztoky

Odbor kancelaf vedeni mésta
nam. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky

Vaiend pani Cj: 16e1 /2012/02\”1
Datum: 11. 6. 2012
VyFizuje: Ing. TFiska

Tel.: 220400214

Fax: 220400233

E-maik: triska@roztoky.cz

ROZHODNUTI

Méstsky ufad Roztoky (dale téZ ,povinny subjekt”) rozhodl, podle ustanoveni § 15 odst. 1
zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéisich pfedpis(, takto:

Liadatelka”), o poskytnuti informace podle zakona C. ., 0 svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisti, dorutend povinnému subjektu prostfednictvim driitele
postavni licence dne 4. 4. 2012, spodivajici v paskytnuti, cit: 1) Platného orgaonizaéniho Fddu MU
Roztoky s datem a podpisem tajemnika a starosty mésta, pod bodem 2) Ndpiné prdce Odboru spravy
a rozvoje mésta a Zivotniho prostiedi MU Roztoky s datem a pFisiuinym podpisem/podpisy, a v bodé
3) Ndpiné préce vedouciho Odboru sprévy a rozvoje mésta a Zivotniho prostfedi MU roztoky s datem
a pfistu$nym podpisem/podpisy se v bodé 3} Zadosti, s odkazem na § 2 odst. 4 zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znén{ pozdéjdich pfedpisl

odmita,
OdaOvodnéni:

Zadatelka podala dne 13. 3. 2012 Zidost o poskytnuti informace podle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjiich pfedpisd, a to o poskytnuti ’
informace pod bodem 1) Platného organizacniho Fadu MU Roztoky s datem a podpisem tajemnika
a starosty mésta, pod bodem 2) Ndpiné prdace Odboru spravy a rozvoje mésta a Zivotniho prostied/
MU Roztoky s datem a pfistusnym podpisem/podpisy, a v bodé 3) Ndpiné prdce vedouciho Odboru
spravy a rozvoje mésta a Fivotniho prostfedi MU roztoky s datem a pfisluénym podpisem/podpisy.

Zadatelce byla v zékonné Ih(té zaslana odpovéd na jeji Zadost. Proti tomuto podala Zadatelka
v zdkonné Ihiité stiznost ke Krajskému Gfadu Stfedodeského kraje, kde konstatuje, Ze odpovéd na jeil
7ddost byla poskytnuta jen &asteénd, anii by o zbytku Zddosti bylo vydano rozhodnuti o jejim
odmitnuti, nebo &asteéném odmitnuti. Ze stiznosti je téZ patrné Ze sméfuje toliko proti informacim
poiadovanym pod bodern 3) Zddosti Zadatetky.

Krajsky Gfad Stfedoleského kraje ve svém rozhodnuti ¢.j. 081585/2012/KUSK, doruCeném
povinnému subjektu 28. 5. 2012, konstatoval, Ze povinny subjekt v zdkonné thité udinit kroky vidi
Jadatelce, které viak nevedly k poskytnuti informace ¢i odmitnuti Zddosti, &i j;eji {asti, a prikazal



povinnému subjektu, aby ve Ihaté 15 dnl od dorudeni rozhodnuti podal Zadatelce informace
pozadované pod bodem 3) pfedmétné Zadosti, pfipadné existuji-li zakonné divody pro omezeni
poskytnuti pozadovanych informaci, vydal rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti, €i cdmitnuti casti Zadosti.

V pfipadé poZadované informace pod bodem 3) Zadosti se jedna o informaci neexistujici. Die
§ 2 odst. 4 zakona & 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, se povinnost poskytovat informace netykd dotazl na nédzory, budouci rozhodnuti
a vytvafeni novych informaci. Vzhledem k tomu, Ze poiadovand informace neexistuje, jednd se tudiz
o vytvafeni informace nové.

v so_‘%qéj#@v\;%&uwdenym povinny subjekt rozhodi tak, jak je uvedeno ve vyroku.
gf?w e Y
PBUZeni 0 2dYolaRE:
g - TR

Proti tomuto rozhodnuti 1ze dle § 16 zdakena ¢ 106/1999 Sh., o svobodném pFistupu
k informacim, ve znéni pozdéjiich predpist, a § 83 a nasl. zdkona ¢ 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjsich pfedpist, podat odvolani ke Krajskému Gfadu Stfedoceského kraje, a to do 15
dnlt ode dne dorudeni tohoto rozhodnuti, Odvolani se podava prostfednictvim orgdnu,

ktery rozhodnuti vydal.

R i eid -
<iBg Tomas TFiska
~tajemnik MU
1€0: 00241610 Ufedni dny: pondéll 8:00 - 18:00 hod.
DIC: CZ00241810 stfeda  8:00 - 18:00 hod.

Bankovni spoieni: Ceska spofitelna a.s., pebodka Roztoky
Cislo uétu: 27 ~ 0388041369/0800



